PRESOVSKA UNIVERZITA v PreSove

Smernica

o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikac¢nej ¢innosti a ohlasov
na PreSovskej univerzite v Presove

Na vykonanie ustanovenia § 8 ods. 2 pism. c¢) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach
v zneni zakona ¢. 416/2001 Z. z. a Smernice Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
¢. 8/2007-R z 31. maja 2007, ktorou sa meni a doplna smernica ¢.13/2005-R z 31. augusta

2005 o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti a ohlasov vydavam tuto
smernicu

Cl 1
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej cCinnosti a ohlasov
na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len ,,smernica®) upravuje jednotny postup
pri registrovani  a vykazovani publikacnej Cinnosti  vysokoskolskych  ucitel'ov,
vyskumnych pracovnikov a doktorandov PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len
Luniverzita®).

2. Pravidla, zésady a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Smernicou
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 8/2007-R z 31. maja 2007 o bibliografickej
registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti a ohlasov.

Cl.2
P6sobnost’ univerzity, jej sicasti a posobnost’ autora diela
1. Na zabezpecenie bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti a ohlasov na univerzite
je nevyhnutnd koordinécia Cinnosti a kooperacia zloziek: kniznica — autor — katedra —

fakulta - univerzita. Ich pdsobnost’ je upravena v odsekoch 2 az 6.

2. Univerzitné kniznica PreSovskej univerzity v PresSove (d’alej len ,,kniznica®).



V ramci univerzity je odbornym garantom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti
a spracovatel'skym pracoviskom publikacnej ¢innosti. Kniznica najmaé:

a)

b)

c)
d)

na zadklade dodanych podkladov spracuva bibliografické zdznamy o publikovanych
dokumentoch a zapisuje ohlasy, t. z. pravidelne aktualizuje centradlnu databazu
publikac¢nej ¢innosti univerzity,

archivuje doru¢ené¢ dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné
k nahliadnutiu, overeniu spravnosti udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,
pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehlady z databazy publikacnej ¢innosti
pre univerzitu,

zabezpecuje spracovanie prehladov o publikacnej €innosti pre rozpis doticie zo
strany ministerstva, pre ucely akreditacie, evaluacie Akreditacnou komisiou vlady
SR, prip. pre iné hodnotenia,

buduje Specializovany knizni¢ny fond publika¢nej Cinnosti a ohlasov so statusom
vyluéne prezencnych vypoziciek,

na zaklade dodanych podkladov od autorov za kalendarny rok kazdoroc¢ne zostavuje
a vydava bibliografiu: ,, Publikacna cinnost zamestnancov PreSovskej univerzity
v PreSove za rok... " .

Za organizaciu bibliografickej registracie publikacnej Cinnosti je zodpovedny riaditel’
kniznice.

Autor.

Publikac¢na ¢innost’ sa bibliograficky registruje a vykazuje:

a) zamestnancom univerzity, ktori vykondvaju pracu na ustanoveny pracovny ¢as podla
osobitného predpisu,” (t. z. zamestnancom s uplnym pracovnym uvizkom, neeviduje
sa zamestnancom s ¢iastkovymi Uvédzkami, zamestnancom pracujucim na zaklade
dohdd o pracovnej ¢innosti, resp. dohdd o vykonani prace, byvalym zamestnancom),

b) Studentom univerzity doktorandského Studia v dennej forme.

Autor pripravuje podklady na spracovanie svojej publikacnej c¢innosti. Za Ucelom

archivécie publikacnej ¢innosti v Specialnom kniznicnom fonde zabezpecuje odovzdanie

kopie
a)

, separatu alebo originalu dokumentu kniZnici, a to takto:
v pripade ¢lankov z ¢asopisov a zbornikov je potrebné odovzdat’:
aa) kopiu titulnej strany zdrojového dokumentu,
ab) kopiu obsahu a tiraze zdrojového dokumentu,
ac) kopiu uverejnenej Studie alebo ¢lanku;

b) v pripade dokumentov typu knihy je potrebné odovzdat’:

ba) original dokumentu (ak ide o dielo viacerych autorov, odovzda sa iba jeden
exemplar podl'a vzajomnej dohody autorov),
v pripade dokumentov zverejnenych na internete je potrebné odovzdat”:
ca) relevantné ¢asti dokumentu vytlacené z internetu alebo kopiu dokumentu
v elektronickej forme, pricom URL adresa dokumentu musi byt vytlatena
aspon na | stranke (v zahlavi alebo v zapdti stranky);

d) v pripade ohlasov na publika¢nu €innost’ je potrebné odovzdat’:

da) kopiu titulného listu citujiceho dokumentu,
db) kopiu obsahu a tirdze citujiceho dokumentu,
dc) kopiu strany, na ktorej je citacia uvedena;
v pripade nahravky je potrebné odovzdat’:
ea) jeden exemplar audiovizudlneho, multimedidlného alebo elektronického
média (CD, videokazeta, DVD a pod.).

D'§ 85 ods.

5 zékona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace



Za ucelom registracie publikacnej jednotky v kniznici autor dolozi ku kazdému
jednotlivému dokumentu vyplnené formulére (priloha €. 1):

a) typu A, ak ide o publika¢nu Cinnost’,

b) typu B, ak ide o ohlasy na publika¢nt ¢innost’.
Pre spravnu vecnu klasifikdciu dokumentu sa vo formulari A uvadzaju klaicové slova
v slovencine (heslovite, ¢o najstrucnejsie vystihnuta problematika, ktorou sa autor v diele
zaoberd). Autor zaradi dokument alebo ohlas na dokument do prislusnej kategorie.
Formular podpise autor a veduci prislusnej katedry, ktori garantuju spravnost’ uvedenych
udajov. Akademickd kniznica mé pravo upravit’ kategdriu publikacie alebo ohlasu, ak nie
je v sulade s definiciou kategorie, o zmene informuje autora.
V pripade nedodrzania tychto podmienok ma kniznica pravo neprevziat od autorov
podklady pre registraciu ich publikacnej jednotky a nezaevidovat’ ju.

Katedra.

Predstavuje medzic¢lanok komunikdcie medzi autorom a kniznicou. Veduci katedry
vymenuje kontaktni osobu zradov vysokoSkolskych ucitelov a pisomne to ozndmi
riaditelovi kniznice. Kontaktnd osoba organizuje zber udajov na katedre za vopred
dohodnuté¢ casové obdobie, kontroluje formalnu uplnost’” materidlov, odovzdava ich
a zucastiuje sa na Skoleniach, ktoré organizuje kniznica.

Fakulta.

Oddelenie/utvar pre vedu adoktorandské Studium zodpovedd za ro¢né vykazy
publikacnej Cinnosti fakulty. Prodekan pre vedu a doktorandské stidium je opravneny
vyziadat’ si zkniZznice vystupy publikacnej cinnosti av pripade potreby zmenit
zatriedenie dokumentov do inej kategorie.

Univerzita.
Oddelenie pre vedu a doktorandské Studium a umeleckll ¢innost zodpoveda za rocné
vykazy publikacnej Cinnosti celej univerzity. Spolupracuje s kniznicou pri akreditacii
univerzity.
Prorektor pre vedu a doktorandské studium je opravneny vyziadat' si z kniznice vystupy
publikac¢nej cinnosti a v pripade potreby zmenit zatriedenie dokumentov do inej
kategorie.

CL3
Terminy a lehoty plnenia

Katedra odovzda publikacnu ¢innost’ v priebehu prislusného kalendarneho roka najneskor
v termine do:

a) 30.jlna,

b) 30. septembra,

c) 31.decembra.

Kniznica zostavi periodické vystupy publikac¢nej ¢innosti do 15. marca prislusného
kalendarneho roka za predchadzajtci kalendarny rok, ak sa s fakultou nedohodne inak.
V pripade dohody s fakultou sa vyhotovi pisomny zadznam.

Kniznica vyhotovi neperiodické vystupy na zdklade pisomnej Ziadosti katedier, resp.
fakult najneskér do 14 dni od vyziadania. Na zaklade osobitnej pisomnej Zziadosti
vyhotovi kniZnica neperiodicky vystup publika¢nej Cinnosti aj pre autora.



4. Kniznica zostavi bibliografiu publikacnej ¢innosti univerzity za kalendarny rok, a to
najneskor do 30. juna nasledujiceho kalendarneho roka. Termin zostavenia moze zmenit
iba rektor univerzity.

Cl.4
Zaverecné ustanovenia
1. Vynimky zo smernice mdze udelit’ rektor na zdklade navrhu riaditel'a kniznice alebo
prorektora pre vedu a doktorandské stidium podl'a poziadaviek fakult. Poziadavky fakult
predkladaju prodekani pre vedu a doktorandské Stadium prorektorovi pre vedu

a doktorandské $tudium.

2. Rusi sa Smernica pre evidenciu publikacnej ¢innosti na PreSovskej univerzite v PreSove
zo dna 12.12.2005.

3. Tato smernica nadobuda platnost’ a t¢innost’ dila 19. oktobra 2007.

Presov 18. 10. 2007

prof. RNDr. René¢ Matlovic, PhD.
rektor



Priloha 1: VZORY FORMULAROV

A. EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI

(FORMULAR UK PU)

FAKULTA SIGN.*
PRACOVISKO KOD*
AUTOR

NAZOV DOKUMENTU

KATEGORIA TYP PERCENT. PODIEL (v pripade spoluautorstva)
ZDROJOVY NAZOV
(skrateny)
DOKUMENT**
ROCNIK CisLo KARENTOVANY ano / nie
ROK VYDANIA

KLUCOVE SLOVA

(v slovencine)

* VyplIni kniznica

** Uvadza sa v pripade periodickych dokumentov, zbornikov, zdrojovych monografii

Podpis autora

Datum odovzdania

Podpis veduceho pracoviska




B. EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST

(FORMULAR UK PU)

FAKULTA

KOD*

PRACOVISKO

CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT
rok, ro¢nik, &islo, prip. vydavatelské udaje

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT
rok, ro¢nik, ¢islo, prip. vydavatelské udaje

CITACNY INDEX ano / nie

KOD OHLASU

* Vyplni kniZnica

Podpis autora

Datum odovzdania

Podpis veduceho pracoviska




