PRILOHA &.3 o
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV V UK PU

PreSovska univerzita v PreSove - Univerzitna kniznica je prevadzkovatelom informaéného systému
podla zakona €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov (dalej len ,zakon®). Osobnym udajom je
podla § 3 zakona udaj tykajuci sa konkrétnej osoby, ktorej identitu mozno zistit z osobnych udajov
priamo alebo nepriamo. V podmienkach UK PU su to predovSetkym adresné a identifikacné udaje
Citatela alebo udaje o jeho vypozi¢kach alebo inych transakciach. UK PU postupuje pri spracovani
osobnych udajov podlfa zakona, Knizni€ného poriadku UK PU a jeho priloh a dalSich vSeobecne
zavaznych predpisov. Osobné udaje su spracovavané vlastnymi zamestnancami UK PU manualnym
alebo automatizovanym spdsobom. UK PU spracovava iba pravdivé a presné osobné udaje, ktoré za
tymto ucelom overuje.

I. UCEL SPRACOVANIA OSOBNYCH UDAJOV CITATELA

e poskytovanie sluzZieb Citatefom — tak, Ze UK PU moéze ucinne kontaktovat Citatela v pripadoch
vymedzenych Knizniénym poriadkom UK PU alebo v pripadoch, ked o to poZiada sam Citatel;

e vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu k &itatelovi, najma o
uskutoénenych vypozickach, ich predmete, zaciatku a konci vypozi¢ky s vyuzitim systémovych
nastrojov, ktoré registruju zamestnancov kniznice pri jednotlivych transakciach; realizovat' kontroly
kvality poskytovanych sluzieb a kontrolu pri€in reklamacie Citatefov; uskutoCriovat Statistické
vyhodnocovania svojej €innosti, najma vypoZi¢nych &innosti a ich analyzu pre efektivnu akviziciu
a spravu knizni¢ného fondu;

e ochrana majetku ziskaného z dotaénych a mimorozpoctovych zdrojov, najma knizni¢éného fondu;

e naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych predpisov, najma: zakon ¢. 183/2000
Z.z. o knizniciach, zakon ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, zakon €. 618/2003 Z.z. - autorsky zakon.

Il. ROZSAH SPRACOVAVANYCH OSOBNYCH UDAJOV

UK PU spracovava nasledovné osobné udaje Citatelov:

Zakladné identifikaéné udaje Citatel'a:

e meno a priezvisko,

adresa trvalého bydliska,

datum narodenia,

druh a Cislo osobného dokladu, ktorym bola overena totoznost Cditatela a spravnost
identifikacnych udajov, prip. stat, ktory tento doklad vydal, ak je Citatefom cudzinec.

Tieto udaje je Citatel povinny uviest pri spracovani v evidencii UK PU, pokial chce vyuzivat sluzby UK
PU v plnom rozsahu. Citatel, ktory neda suhlas k spracovaniu zakladnych identifikadnych ddajov,
mdze vyuzivat' len tie sluzby UK PU, ktoré su poskytované anonymne a bezplatne, napr. konzultatné
sluzby, a pod. Zakladné identifikatné udaje overuje UK PU podla takych platnych osobnych dokladov
vydanych organmi S&tatnej spravy a samospravy, podfa ktorych mozno overit v3etky zakladné
identifikacné udaje. U obCanov SR je takymto dokladom obvykle obdiansky preukaz. Zakladné
identifikaéné daje Citatela overuje UK PU pri registracii, pri kazdom prediZeni platnosti ¢itatelského
preukazu UK PU a pri kazdej zmene ktoréhokolvek z uvedenych udajov. UK PU kvéli ochrane a
ucelnému vyuzitiu knizni€ného fondu dba o to, aby nedoslo k niekolkonasobnej registracii jedného
Citatela, a preto pred kazdou registraciou nového Citatela prislusny zamestnanec podfa dostupnych
osobnych udajov overi duplicitu zaznamu v databaze Citatelov.

Dalsie kontaktné udaje ¢itatela:

e akademicky titul, prechodna alebo kontaktna adresa, e-mail, zamestnavatel, skola.

Udaje o vzdelani a profesijnej kvalifikacii

e publikacna ¢innost u vybranej kategérie Citatelov.

Sluzobné udaje: ]

e Udaje o priestupkoch a zakazoch Citatela, ktoré ovplyviiuju podmienky prediZenia alebo zruSenia
Citatelského preukazu.
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ll. SPOSOB SPRACOVANIA A ULOZENIA OSOBNYCH UDAJOV

Na originalnych pisomnostiach:

Registraéna karta - Tato pisomnost sa uchovava po dobu platnosti Citatel'ského preukazu UK PU. Pri
zmene akéhokolvek osobného Udaju je zrealizovana nova registratna karta a pévodna sa vrati
Citatelovi alebo sa skartuje. Pristup k tymto pisomnostiam je obmedzeny len pre zamestnancov, ktori
s pisomnostami pracuju v rdmci svojich pracovnych povinnosti.

V pocitacovej databaze:

Databaza citatefov UK PU - Dokumentuje zakladné identifikacné udaje Citatela, dalSie kontakiné
udaje Citatela a udaje sluZzobné. Databaza je uloZzena na vyhradenom serveri UK PU; pristup do tejto
databazy je chraneny systémom pristupovych uc&tov, hesiel a prav stanovenych v rozsahu potrebnom
pre plnenie uloh jednotlivych zamestnancov UK PU. Data ulozené v databaze su chranené aj
systémom bezpec&nostnych kopii, ktoré su uchovavané mimo priestoru, v ktorom je umiestneny server.

IV. POVINNOSTI ZAMESTNANCOV PRI SPRACOVAVANI OSOBNYCH UDAJOV

VSetci zamestnanci UK PU su povinni spracovavat osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej
naplne a uloh, ktoré im boli stanovené ich nadriadenymi, vo vy8Sie uvedenom rozsahu a ucele a v
sulade s ustanoveniami zdkona, prislusnych vnutornych smernic PU a dalSich zavaznych predpisov.

Zamestnanci UK PU su povinni:

e dbat na spravnost spracovavanych osobnych Udajov a overovat ich podla prisluSnych dokladov,

e vystrihat sa akéhokolvek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému pristupu tretej osoby
k osobnym udajom ¢itatefov UK PU,

e bezprostredne hlasit svojmu nadriadenému kazdu staznost, ktoru Citatel poda ustne alebo
pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov,

e zachovavat micanlivost o osobnych Udajoch a bezpeénostnych opatreniach aj po skonceni
pracovného pomeru v UK PU.

Zamestnancovi UK PU nie je dovolené:

e oznamovat komukolvek svoje pristupové hesla do siete alebo informaéného systému UK PU,

e oznamovat nepovolanym osobam informacie o bezpecnostnych opatreniach na ochranu fondu,

e dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde su osobné Udaje spracovavané a ukladané,

e nahlas oznamovat osobné udaje vo verejnych priestoroch UK PU, ak si to dotknutd osoba
vyslovne nevyZiada,

e umoznit' nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a na monitori pocitata, ak nesu
osobné udaje inych Citatefov.

PoruSenie tychto povinnosti zamestnanca UK PU bude posudzované ako poruSenie pracovnej

discipliny a bude rieSené v sulade s prislusSnymi ustanoveniami Zakonnika prace.

V. LIKVIDACIA OSOBNYCH UDAJOV

UK PU spracovava osobné udaje Citatefov od doby, ked Eitatel podpiSe v UK PU Registraénu kartu
UK PU, ¢im prejavi suhlas so spracovanim osobnych udajov. Osobné udaje €itatela uchovava UK PU,
pokial' Citatelovi nezanikne €lenstvo v UK PU. Ak Citatel poZiada o ukonCenie spracovania svojich
osobnych udajov alebo uplynie vy3Sie uvedena lehota pri splneni uvedenych podmienok, UK PU
povaZzuje zmluvny vztah za ukoneny a osobné udaje zlikviduje:

o skartaciou originalnych pisomnosti — Registratna karta a Citatefsky preukaz su fyzicky
zlikvidované podla pravidiel Registraturneho poriadku PU,

e vymazanim udajov v databaze ¢&itatefov UK PU — meno, priezvisko, datum narodenia, adresa
bydliska su vymazané a dalej nepouZitelné.

Bezpecnostné kdpie, ktoré obsahuju osobné udaje Citatelov, su spristupnené len obmedzenému poctu
zamestnancov UK PU, ktori k tomu boli splnomocneni pisomnym rozhodnutim riaditela UK PU.

Ak Citatel zisti, ze doslo k poruseniu povinnosti zo strany UK PU, ma pravo ziadat UK PU o
okamzit( napravu, pripadne sa obratit’ na Urad pre ochranu osobnych Gdajov so ziadostou o
zabezpecenie opatreni k naprave.
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