Opatrenie rektora
k elektronickému publikovaniu dokumentov
na PreSovskej univerzite v PreSove

Z dovodu zabezpecenia jednotného postupu pri elektronickom publikovani
dokumentov v podmienkach Presovskej univerzity v PreSove vydadvam toto

opatrenie

1. Vsetky uCebné texty, monografie, zborniky, pripadne d’alSie publikdcie zamestnancov
PreSovskej univerzity v PreSove (dalej len ,univerzita®) publikované elektronickym
sposobom na internete, budu primarne zverejiiované v digitalnej kniznici Univerzitnej
kniznice PreSovskej univerzity v PreSove (dalej len ,univerzitnd kniznica®) na
internetovej adrese http://www.pulib.sk. Vydavatel'om tychto elektronickych dokumentov
je univerzita zastiipend univerzitnou kniznicou.

2. Univerzitnd kniZnica je povinna zabezpecit:

a) pridelenie ISBN pre elektronicky dokument,

b) =zaslanie elektronického dokumentu knizniciam s pravom povinného vytlacku,

c) uzavretie zmluvy o uverejneni diela s autorom, ktort v zastipeni rektora univerzity
s autorom podpiSe riaditel’ kniznice,

d) findlnu apravu textu dokumentu t.j. prevod do PDF formatu,

e) zverejnenie elektronického dokumentu v digitdlnej kniznici univerzitnej kniznice
na svojej webovej stranke,

f) vyplatenie odmeny autorovi podla cennika schvéleného rektorom.

3. Povinnosti vediiceho katedry (pracoviska):
a) odporuca univerzitnej kniznici vydanie elektronickej publikacie, o potvrdi podpisom
na prislusnom formulari (Ziadost o elektronické publikovanie dokumentu),
b) garantuje odbornu troven publikacie.

4. Povinnosti autora:
a) zabezpeci elektronickd upravu textu podla pravidiel uvedenych v odsekoch 6 az 8,
b) zabezpeci dva odborné posudky elektronického dokumentu, ktoré odovzda kniznici,
c) doda do univerzitnej kniznice kompletny dokument v elektronickej podobe (disketa,
cd-rom, e-mail a pod.),
d) doda do univerzitnej kniZnice vyplneny a potvrdeny prislusny formular (Ziadost
o elektronické publikovanie dokumentu).

5. Elektronicky dokument bude spristupneny bez poplatku v digitalnej kniznici. Univerzitna
kniznica mé pravo odmietnut’ elektronicky publikovat" dokument, ak nebudu splnené
podmienky a pravidla uvedené v tomto opatreni.

6. Dokument v elektronickej podobe musi byt spracovany Standardnym textovym editorom
podla poziadaviek univerzitnej kniznice (napr. Microsoft Word). Dokument bude
roz¢leneny do stiborov podla kapitol (1 kapitola = 1 subor), priCom jedna kapitola by



nemala mat’ viac ako 20 stran formatu A4 (asi 1 AH). Ak je kapitola dlhsia, dokument je
vhodné roz¢lenit’ do podkapitol alebo inak rozdelit.

7. V pripade, ak dokument obsahuje samostatné obrazky (ak nie su sucastou textu), musia
byt spracovatelné standardnym grafickym editorom, t. j. musia byt v bezne pouzivanych
formatoch: JPG, TIFF, BMP, PCX, GIF, CDR a pod. V pripade, ak dokument obsahuje
samostatné tabul’ky a grafy (ak nie st sucastou textu), musia byt spracované Standardnym
tabul’kovym procesorom.

8. Zékladné odporucané typografické charakteristiky dokumentu:
a) format strany: A4,
b) okraje: 2,54 cm,
c) typ pisma: Standardné pismo (Times New Roman, Arial,...),
d) riadkovanie: 1 — 1,5,
e) velkost pisma zékladného textu 10 — 12 bodov.

9. V pripade nejasnosti technické parametre upresni univerzitnd kniznica a autor je povinny
ich respektovat’ v celom rozsahu.

10. Toto opatrenie nadobtida platnost’ a u¢innost’ diiom podpisu.
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rektor



