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V zmysle ustanovenia § 8 a § 16 zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach a v zmysle ¢l. 7 ods. 4 pism. c)
StatUtu Univerzitnej kniznice PreSovskej univerzity v Pre$ove vydavam tento

ORGANIZACNY PORIADOK

Cl.1
Zakladné ustanovenia

1. Univerzitnda kniZnica PreSovskej univerzity v PreSove (dalej len ,,UK PU“) je vedecko-informacnym,
bibliografickym, koordinacnym, poradenskym a vzdeldvacim pracoviskom PreSovskej univerzity
v PreSove (dalej len ,univerzita alebo v skratke PU“) s celouniverzitnou pdsobnostou, ktoré
poskytuje knizni¢no-informacné sluzby najmad vysokoskolskym uditefom, vyskumnym
pracovnikom, ostatnym zamestnancom univerzity, Studentom vsetkych foriem Studia a v ramci
svojich mozZnosti aj ostatnej odbornej verejnosti.

2. Poslanie, postavenie, $trukttru a ¢innost UK PU upravuje Statut Univerzitnej kniznice PreSovskej
univerzity v PreSove.

3. Organizacny poriadok UK PU upravuje vnutorné ¢lenenie a pravidld organizacie a riadenia UK PU.
Urcuje organizacné jednotky, ich postavenie a nazvy.

4. Adresa riaditelstva UK PU je: Ul. 17. novembra 1, 080 01 PreSov.
5. UK PU pouZiva na beZnu agendu obdlZnikovu peciatku s textom:

Presovska univerzita v PreSove
UNIVERZITNA KNIZNICA
Ul. 17. novembra 1, 080 01 PresSov

6. Symbolom UK PU je logo UK PU, ktoré schvaluje rektor PU.

7. Organizacny poriadok UK PU je zavazny pre vSetkych zamestnancov UK PU.

¢l 2
Cinnost UK PU

1. Cinnost UK PU sa riadi zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢&. 126/2015 Z. z. o knizniciach,
Statitom PreSovskej univerzity v PreSove, Organizaénym poriadkom Preovskej univerzity
v Predove a StatGtom Univerzitnej kniZnice PreSovskej univerzity v Predove.

2. UK PU plini v sulade s platnou legislativou najma tieto ulohy:
— doplifia, odborne eviduje, spracovava, uchovéva, ochrafiuje a spristupiiuje $pecializovany

knizni¢ny fond a historicky fond,

bibliograficky registruje zaverecné prace a kvalifikacné prace v elektronickej forme,

— je pracoviskom evidencie publikacnej ¢innosti,

— je pracoviskom evidencie umeleckej ¢innosti,

— poskytuje komplexné knizni¢no-informacné sluzby,

— zUcCastnuje sa na tvorbe, udrZiavani a spristupfiovani sibornych kataldgov kniznic a centralnych
bibliografickych registrov na Slovensku,

— je pracoviskom medziknizni¢nej vypoZicnej sluzby,
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zabezpecuje informacné vzdeldvanie pouZivatelov,

buduje integrovany knizni¢no-informacny systém, ktory zabezpecuje spracovanie a pristup
k informaciam a fondom, ktorymi kniznica disponuje,

buduje digitalnu kniznicu plnotextovych elektronickych dokumentov,

spristupnuje bibliografické bazy dat,

organizuje vystavy, koncerty, prezentacie, prednasky, semindre a dalsie kultirno-vzdelavacie
a informatické podujatia,

kooperuje s kniznicami, kulturnymi a vzdelavacimi institiciami doma i v zahranidi,

plni dalsie Glohy suvisiace s ¢innostou kniznice.

CL.3
Organizacné Clenenie

UK PU tvoria pracoviska:

a)

b)

c)

UK1 - Centralna kniznica

Pracovisko poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pre vsetkych studentov a zamestnancov PU,
no najma pre Filozofickd fakultu, Pedagogicku fakultu, Fakultu humanitnych a prirodnych vied,
Fakultu manaZmentu a Fakultu Sportu. Zaroven zabezpecuje knizni¢ny, informacny a dalsi
servis pre vSetky pracoviskda UK PU. Pracovisko tvoria: centralna poZiCovia, centralna
Studovia, multimedidlna a databdzova Studovna, Studovia publika¢nej cCinnosti, depozity
a spracovatelské pracoviska.

UK2 - KniZnica Fakulty zdravotnickych odborov a Pravoslavnej bohosloveckej fakulty
Pracovisko poskytuje knizni¢no-informacné sluzby prednostne pre Studentov a zamestnancov
Fakulty zdravotnickych odborov a Pravoslavnej bohosloveckej fakulty a v ramci svojich
moznosti aj pre ostatnych Citatelov UK PU. Pracovisko tvoria: poZi¢ovna literatury, Studovia
literatury a periodik, databazova Studovia a depozity.

UK3 - KniZnica Gréckokatolickej teologickej fakulty

Pracovisko poskytuje knizni¢no-informacné sluzby prednostne pre sStudentov a zamestnancov
Gréckokatolickej teologickej fakulty a v rdmci svojich mozZnosti aj pre ostatnych citatelov UK
PU. Pracovisko tvoria: poZicovia literatury, Studovna literatury a periodik a depozit.

UK PU sa ¢leni na tieto oddelenia a referaty:

a)

b)

c)

Oddelenie knizni¢nych fondov

— Doplriovanie fondu,

— Spracovanie fondu,

— Ochrana fondu a depozity,

— Historicky fond,

— Evidencia periodik.

Oddelenie knizni¢no-informacnych sluzieb
—  Knizni€¢no-informacné sluzby UK1,

—  Knizni€¢no-informacné sluzby UK2,

—  Knizniéno-informacné sluzby UK3,

— Medziknizni¢na vypoZzicna sluzba,

— Evidencia publika¢nej ¢innosti.
Oddelenie informacnych technolégii a sluzieb
— Informacné technolégie a systémy,

— Informacné sluzby.



Cl.a
Zasady riadenia UK PU

Predstavitelom UK PU je riaditel, ktory je vediucim zamestnancom PU. Na zaklade vyberového
konania ho do funkcie menuje rektor univerzity, ktory ho aj odvolava.

Riaditel zodpoveda za ¢innost UK PU rektorovi PU a v otazkach hospodarskeho a administrativno-
spravneho charakteru kvestorovi PU.

Jednotlivé oddelenia UK PU su v posobnosti koordinatorov. Koordinatori koordinuju zverené
pracovisko a za svoju ¢innost zodpovedaju riaditelovi, ktory ich vymenuva a odvolava.

Pocas nepritomnosti riaditela zastupuju koordindtori v poradi:
a) koordinator Oddelenia knizni¢nych fondov,
b) koordinator Oddelenia knizni¢no-informacnych sluzieb,
c) koordinator Oddelenia informacnych technoldgii a sluzieb.

Koordinatori nie su vedulci zamestnanci PU, preto riaditela nemdzu zastupovat vo veciach
financnych (podpisovanie dokumentov s finanénym dosahom resp. zavazkom) a persondlnych
(personalne zmeny a opatrenia).

Poradnym organom riaditela je vedenie UK PU. Clenmi vedenia su riaditel a koordinatori. Vedenie
UK PU prerokovava aktualne ulohy, problémy, koordinaénu ¢innost oddeleni a navrhy dokumentov
zédsadnych pre ¢innost UK PU.

Cl.5
Zamestnanci kniZnice

Zamestnanci UK PU suU v pracovhom pomere s PU a ich pracovno-pravne vztahy upravuju
vSeobecne z4avazné pravne predpisy a vnutorné predpisy PU.

Vo svojej pracovnej Cinnosti sa riadia, pracovnou napliou, platnymi normativmi, pokynmi
koordinatorov a riaditela.

Vsetci zamestnanci UK PU su povinni dodrziavat predpisy na ochranu osobnych tGdajov, predpisy
poziarnej ochrany a predpisy na ochranu bezpecnosti a zdravia pri praci.

Cl.6
Zaverecné ustanovenia
Vynimky z Organizacného poriadku UK PU povoluje riaditel UK PU.
Tento Organizacny poriadok UK PU bol prerokovany s rektorom PU diia 26.10.2021.

Driom platnosti tohto Organizacného poriadku sa rusi Organizacny poriadok Univerzitnej kniznice
PreSovskej univerzity v PreSove zo dfia 31.05.2019.

Organizaény poriadok Univerzitnej kniznice PreSovskej univerzity v PreSove nadobuda platnost
a Ucinnost dna 1. novembra 2021.

Presov 28. 10. 2021

Ing. Peter HALKO
riaditel UK PU

Priloha: Organizacnd Struktira UK PU



PRILOHA: ORGANIZACNA STRUKTURA UK PU

UNIVERZITNA KNIZNICA
PRESOVSKEJ UNIVERZITY V PRESOVE

RIADITEL

A 4

KOORDINATOR

Oddelenie knizni¢nych fondov:

e Dopliovanie fondu

e Spracovanie fondu

e Ochrana fondu a depozity
e Historicky fond

e Evidencia periodik

KOORDINATOR

Oddelenie kniznicno-informacnych sluzieb:

e Knizni¢no-informacné sluzby UK1
e Knizni¢no-informacné sluzby UK2
e Knizni¢no-informacné sluzby UK3
e Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba
e Evidencia publikacnej ¢innosti

KOORDINATOR

Oddelenie informacnych technoloégii a sluzieb:

e Informacné technoldgie a systémy
o Informacné sluzby
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