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V zmysle ustanovenia § 8 a § 16 Zdkona ¢ 126/2015 Z. z. o kniZniciach a v zmysle &l. 7 ods. 4 Statutu
Univerzitnej kniZnice Presovskej univerzity v PreSove vyddvam tento

KNIZNICNY PORIADOK

Cl.1
Zakladné ustanovenia

1. Univerzitna kniZnica PreSovskej univerzity v Presove (dalej len ,UK PU“) je vedecko-informacnym,
bibliografickym, koordina¢nym, poradenskym a vzdeldvacim pracoviskom PreSovskej univerzity
v PreSove (dalej len ,univerzita alebo v skratke PU“) s celouniverzitnou pdsobnostou, ktoré po-
skytuje knizniéno-informacné sluzby najma vysokoskolskym ucitelom, vyskumnym pracovnikom,
ostatnym zamestnancom univerzity, Studentom vsetkych foriem studia a v ramci svojich moznos-
ti aj ostatnej odbornej verejnosti.

2. Cinnost UK PU sa riadi Zdkonom ¢& 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni nie-
ktorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, Zdkonom ¢& 126/2015 Z. z. o kniZniciach, Statiitom
Presovskej univerzity v PreSove, Organizacnym poriadkom Presovskej univerzity v Presove a Statu-
tom Univerzitnej kniZnice Presovskej univerzity v Presove.

3. Poslanie, postavenie, $truktiru a ¢innost UK PU upravuje Statut Univerzitnej kniznice PreSovskej
univerzity v PresSove.

.2
Knizni¢ny fond
1. UK PU buduje univerzdlny knizni¢ny fond dokumentov v tlacenej forme a netlacenej forme (digi-

talna kniZnica, audiovizudlne dokumenty a pod.), ktory odborne spracovava, archivuje, ochranuje
a spristupnuje.

2. UK PU ma pravo povinného vytlacku z produkcie vydavatelskej ¢innosti sucasti univerzity podla
nariadenia rektora univerzity.

3. Knizni¢ny fond UK PU je majetkom univerzity. Kazdy pouZivatel je povinny ho chranit a nesmie ho
poskodzovat.

Cl.3
KniZnicno-informacné sluzby
1. Poskytovanie knizniéno-informacénych sluzieb UK PU je zavazkovym pravnym vztahom.

2. UK PU poskytuje zakladné a Specialne sluzby:
a) zakladné: vypozicky prezencné (v kniznici), vypozicky absencné (mimo kniznice), konzultacné
a poradenské sluzby,
b) Specidlne: medziknizni¢nd vypoZi¢nu sluzbu (MVS), medzinarodni medzikniznic¢nd vypozi¢nu
sluzbu (MMVS), bibliograficko-informacné a resersné sluzby, pristup k vonkajsim informac-
nym zdrojom, reprografické, propagacné a iné sluzby.

3. UK PU poskytuje knizni¢no-informacné sluzby podla prevadzkovych moznosti.



Komplexné knizni¢no-informacné sluzby UK PU mézu vyuzivat len pouzivatelia zaregistrovani
v UK PU s platnym ¢itatelskym preukazom. Studenti PU méZu vyuZivat elektronické informaéné
zdroje UK PU od prvého dna vyucby v prvom rocniku Studia aj na zaklade elektronickej registra-
cie, t. j. aktivovanim si Uctu v knizni¢no-informaénom systéme UK PU (tato registracia sa nevzta-
huje na vyuZivanie ostatnych knizni¢no-informacnych sluzieb).

Zakladné sluzby poskytuje UK PU bezplatne. Specialne sluzby mdze UK PU poskytovat za uhradu.

Cennik poplatkov a sluZieb je uvedeny v Prilohe & 2. Poplatky a ich vySka sa mozu menit v zavis-
losti od cien informacnych produktov a sluZieb, ako aj v d6sledku réznych ekonomickych fakto-
rov. V pripade potreby sa potom Priloha ¢. 2: Cennik poplatkov a sluzieb moze aktualizovat aj sa-
mostatne bez nutnosti aktualizacie KniZnicného poriadku UK PU.

UK PU poskytuje bibliograficko-informaéné sluzby z domacich a zahrani¢nych databaz alebo

z informacnych zdrojov, ktoré vlastni, a to v sulade s platnymi licenénymi dohodami.

a) Poskytovanie bibliograficko-informacnych sluzieb je diferencované podla kategorizacie pou-
Zivatelov. UK PU poskytuje reserse len pre pouzivatelov kategérie Z (pozri ¢l. 4 ods. 12), a to
zdarma.

b) Poziadavky na reSers zadavaju pouzivatelia osobne alebo elektronicky, a to vyplnenim pri-
slusného formulara.

c) Pouzivatelia UK PU maju pravo samostatne reSersovat v informacnych zdrojoch UK PU a vyu-
Zivat technické vybavenie UK PU na to uréené.

d) Vystupy resersi sa poskytuju v elektronickej alebo tlacenej forme podla prevadzkovych moz-
nosti UK PU a poziadaviek pouzivatela. Termin a sp0sob ich prevzatia urci sluzbukonajuci za-
mestnanec po dohode s pouzivatelom.

UK PU poskytuje MVS a MMVS v zmysle Zdkona ¢. 126/2015 Z. z. UK PU sprostredkuje zapoZica-
nie dokumentu prostrednictvom MVS, ak sa poZzadovany dokument nenachadza vo fonde UK PU
alebo vo fonde inej kniZznice v PreSove. Ak poZadovany dokument nemad Ziadna kniZnica na Slo-
vensku, je mozné vyuzit MMVS.

a) Sluzby MVS a MMVS sa poskytuju len zamestnancom a internym doktorandom univerzity na
zaklade pisomnej objedndvky (vyplneny formular).

b) Sluzby MVS a MMVS su spoplatnené a Uctuju sa na zaklade fakturdcie zo strany poskytovate-
[a sluZieb. Naklady hradi pouzivatel v plnej vyske.

c) PouiZivatel je povinny pri poZicani dokumentu prostrednictvom MVS a MMVS dodrzat vypo-
#i¢nt dobu stanoveny poskytovatelom dokumentu. O prediZenie vypoZi¢nej doby pri MVS je
potrebné poZiadat najneskér 7 kalendarnych dni pred jej uplynutim. VypoZziéni dobu pri
MMVS nemozno predlZovat. V pripade nedodrzania vypoZi¢nej doby alebo porusenia vypo-
Zicnych podmienok stanovenych poskytovatelom dokumentu je pouZivatel povinny uhradit
vietky sankcné poplatky z toho plyntce.

UK PU poskytuje dalSie sluzby:
a) Vyhotovovanie zoznamov publikacnej ¢innosti z bazy dat publikacnej ¢innosti zamestnancov
univerzity v zmysle prislusnej Smernice PU.

b) Platené reprografické sluzby (xerokdpie a skenovanie), a to vyluc¢ne z fondov UK PU, v sulade
so Zdkonom ¢. 185/2015 Z. z. (Autorsky zdkon). Tieto sluzby poskytuje samoobsluzne alebo
na zaklade podania poZiadavky (vyplnena Ziadanka), a to najneskér do 7 kalendarnych dni
(v zavislosti od svojich prevadzkovych moZnosti).

c) Spracovava, spristupfiuje a archivuje plnotextové dokumenty PU prostrednictvom Digitdlnej
kniZnice UK PU podla pravidiel stanovenych v prisluSnom opatreni rektora PU.

d) Usporaduva odborné podujatia, prednasky, Skolenia, seminare, vystavy, vernisaze, koncerty
a dalsie akcie v sulade so svojim poslanim.

e) Poskytuje prednasky o spésobe vyuZivania svojich fondov, kataldgov a sluZieb.

f) Propaguje a spristupniuje informacie o svojich sluzbach a aktivitach.
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Cl.a
Pouzivatel UK PU

Fyzicka osoba sa stava pouzivatelom UK PU podpisanim Registracnej karty UK PU a uhradenim
registracného poplatku (pouzivatelia kategdrie X). Registracny poplatok neplatia pouzivatelia
kategérie Z, kategdrie S (je zahrnuty v poplatku za ISIC kartu) a kategdrie X1.

Registracia pouzivatelov kategérie S (Studentov) sa vykonava zvlast pre kazdy stupen stadia (Bc.,
Mgr., PhD.). Ukoncenim kazdého stupna Studia je potrebné registraciu Studenta ukoncit a pred-
lozit Studijnému oddeleniu vystupny list.

Registracia pouzivatelov kategdrie X1 je trvala.
Registracia pouzivatelov kategdrie X2, X3 a X4 plati iba 1 rok.

Pouzivatel sa podpisanim Registracnej karty UK PU zavazuje dodrZiavat ustanovenia KniZni¢ného
poriadku UK PU, dalsich vnutornych predpisov PU a UK PU platnych pre ¢innost UK PU, ako aj po-
kyny zamestnancov UK PU.

Pouzivatel je povinny zachovavat ticho, poriadok, Cistotu a chranit majetok PU. Pouzivatel
v priestoroch UK PU nesmie najma: konzumovat jedlo a napoje, telefonovat, manipulovat
s otvorenym ohriom a zapajat vlastné technické zariadenia do elektrickej siete v UK PU.

PouZivatel ma volny pristup do poZi¢ovni, Studovni a k verejnym kataldgom. Pouzivatel moze
vyuzivat verejne pristupné pocitace UK PU pre ucely reSerSovania v online katalégu UK PU alebo
v inych verejne pristupnych informacénych zdrojoch poskytovanych UK PU. Ostatné technické a
vybavenie UK PU méze vyuZivat len v spolupraci so zamestnancom UK PU alebo s jeho sthlasom.

Za porusenie ustanoveni Kniznicného poriadku UK PU alebo ostatnych nariadeni UK PU a PU mo6-
Ze riaditel UK PU s okamzitou platnostou pozastavit docasne alebo natrvalo pouzivatelovi ¢len-
stvo v UK PU a Ziadat ho o okamZité vratenie vypoZi¢anych dokumentov. Do¢asnym alebo trva-
lym zrusenim prava vyuZivat sluzby UK PU nie je dotknutd zodpovednost pouZivatela za sposobe-
nu skodu a jej nahradu v zmysle KniZni¢cného poriadku UK PU a v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.

Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych ndpojov, omamnych prostriedkov alebo psy-
chotropnych latok a pouzivatelovi, ktory svojim zovnajskom alebo spravanim budi verejné pohor-
$enie, moze sluzbukonajuci zamestnanec UK PU odmietnut poskytovanie sluZieb alebo zakazat
vstup do priestorov UK PU.

Pouzivatel vykonava svoje prava a povinnosti vo¢i UK PU osobne a je tak pravne zodpovedny pri
vyuzivani sluzieb UK PU dodrZiavat vSetky zakonné normativy (napr. Autorsky zdkon ¢. 185/2015
Z. z., Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a pod.).

V zmysle Zdkona & 447/2008 Z. z. pouzivatel so $pecifickymi potrebami (ZTP) méze poverit vyko-
navanim svojich prdv a povinnosti vo¢i UK PU osobného asistenta, ato na zaklade pisomného
splnomocnenia uvedeného v Registracnej karte UK PU. Ostatni pouzivatelia mézu poverit vyko-
navanim svojich prav a povinnosti voci UK PU dalSiu osobu len na zdklade Uradne overeného pi-
somného splnomocnenia alebo so suhlasom riaditela UK PU.

UK PU poskytuje svoje sluzby pouZivatelom diferencovane podla tychto kategérii:
+ Z1 - Zamestnanci PU — profesori
* 22 - Zamestnanci PU — docenti
= Z3 - Zamestnanci PU — dalSi vedecko-pedagogicki a veduci zamestnanci PU
* 24 - Zamestnanci PU — ostatni

- S§1- Studenti PU — bakaldrsky a magistersky $tudijny program

+ §2 - Studenti PU — doktorandsky $tudijny program

- §3 - Studenti PU — ostatné formy $tudia (napr. UTV, DPS a pod.)
- 84 - Studenti PU so $pecifickymi potrebami (ZTP)
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* X1 - Byvali zamestnanci PU — déchodcovia

- X2 - Stazisti z inych VS — pedagdgovia, $tudenti a pod.
* X3 - Ostatnd odborna verejnost

* X4 - PouZivatel Studovni UK PU

Kategdriu pouzivatela UK PU urci sluzbukonajuci zamestnanec UK PU na zaklade vyplnenej Regis-
tracnej karty UK PU a dokladov, ktoré je pouzivatel pri registracii povinny predlozit. Kategoria
moze byt uréend aj podla Gdajov ziskanych z akademického informacéného systému PU (MAIS).

PouZivatel kategdrie X3 (Ostatna odborna verejnost) moze byt zaregistrovany v UK PU so suhla-
som riaditela UK PU len na zaklade odporucania a garancie ¢lenov Vedenia PU alebo ¢lenov Ve-
denia niektorej zo sucasti PU, ak je to v sulade so zdujmami PU.

Pouzivatel kategdrie X4 (Pouzivatel studovni UK PU) je opravneny vyuzivat knizni¢no-informaéné
sluzby UK PU okrem absencnej vypozicky dokumentov, MVS a MMVS. Do tejto kategdrie patria
uchadzadi o rigordzne konanie, studenti a pedagdgovia Vysokej skoly medzindrodného podnika-
nia ISM Slovakia v PreSove, prip. ostatnd odborna verejnost, ktorud urdi riaditel UK PU.

Cl.5
Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vyhotovi pri registracii pouzivatela, zvyc¢ajne v poZicovni toho pracoviska
UK PU, do ktorého p6sobnosti pouZivatel primarne patri (podla pracoviska, na ktorom p6sobi).

Funkciu Citatelského preukazu pre zamestnancov univerzity a Studentov univerzity plni platnd
personifikovand univerzitna karta (s fotografiou, menom a datumom narodenia pouZivatela) vy-
davana ako preukaz zamestnanca, preukaz pedagogického zamestnanca (ITIC) alebo preukaz stu-
denta (ISIC). V tychto pripadoch sa iny Citatel'sky preukaz UK PU nevystavuje. Docasna univerzitna
karta (bez fotografie) nemoze sliuzit ako Citatelsky preukaz.

Ak pouZivatel kategérie X disponuje platnou kartou ISIC alebo ITIC inej institlicie, mdZe ju vyuZit
ako Citatelsky preukaz UK PU, pokial spiiia nalezité technické poZiadavky.

Novoprijati Studenti mozu byt zaregistrovani v UK PU aZz po ziskani preukazu $tudenta (ISIC)
a prideleni univerzitnej e-mailovej adresy (unipo.sk) v akademickom informa¢nom systéme MAIS.

Citatelsky preukaz UK PU sa vystavuje (za poplatok) len tym pouzivatelom, ktori nedisponuju

personifikovanou univerzitnou kartou (napr. kategdria X), a to po predloZeni:

a) platného preukazu totoznosti (obciansky preukaz u ob¢anov Slovenskej republiky a cestovny
pas u cudzincov),

b) aktualnej fotografie formatu 3x3,5cm (nepovinné),

c) dalsich dokladov potrebnych na urcenie kategérie pouzivatela v zmysle pokynov sluibu-
konajuceho zamestnanca UK PU.

Vystavenie Citatel'ského preukazu je spoplatnené, s vynimkou pouZivatelov kategérie X1.

Fyzickad osoba, ktora sa chce zaregistrovat v UK PU, je povinna poskytnut pozadované osobné
Udaje a svojim podpisom na Registracnej karte UK PU vyjadrit suhlas s ich pouzitim v informadé-
nom systéme UK PU.

UK PU chréni osobné Udaje pouzivatelov. Pracovnici UK st viazani ml¢anlivostou o tychto Udajoch
podla ustanoveni zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni nie-
ktorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov vo veci spracovania osobnych tdajov pouzivatelov,
ktoré moézu ziskavat a spracovavat subjekty tvoriace knizniény systém za Ucelom poskytnutia
knizni¢no-informacnych sluzieb.

UK PU zabezpecuje spracovanie Udajov v sulade s Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych udajov a o volnom pohybe ta-
kychto udajov (GDPR), Zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni
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niektorych zdkonov, Zdkonom ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a Bezpecnostnou smernicou
o ochrane osobnych udajov na PU v Presove, a to na origindlnych pisomnostiach a v pocitacovej
databaze knizni¢no-informacného systému.

Citatel'sky preukaz opravriuje pouZivatela pouzivat fondy a sluzby UK PU na vietkych jej pracovis-
kach. Primarne moze vyuzivat sluzby pracoviska, kde bol zaregistrovany, pricom sluzby ostatnych
pracovisk mu moze povolit sluzbukonajlci zamestnanec, ak o to poZiada.

Citatel'sky preukaz UK PU je neprenosny. Sluzbukonajuci zamestnanec UK PU ma pravo kedykol-
vek si overit totoznost pouzivatela podla preukazu totoZnosti.

UK PU moze v oddvodnenych pripadoch vydat aj docasny Citatelsky preukaz s platnostou najviac
6 mesiacov.

Drzitel Citatel'ského preukazu UK PU zodpoveda za kazdé jeho zneuzitie, a to aj vtedy, ak ho stratil
a stratu UK PU neoznamil. Pri strate Citatel'ského preukazu vydanym UK PU je pouzivatel povinny
zaplatit poplatok za vystavenie duplikatu Citatelského preukazu UK PU. PouZivatel je povinny
oznamit UK PU aj stratu univerzitnej karty a aktivovat si jej duplikat.

Pouzivatel je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit UK PU zmenu priezviska, bydliska, nado-
budnutie vedecko-pedagogickej hodnosti, e-mailovej adresy a inych pre evidenciu potrebnych
Gdajov. V opacnom pripade je povinny nahradit UK PU vSetky vydavky, ktoré jej z tejto priciny
vznikna.

Po vysporiadani vietkych zdvazkov voci UK PU bude pouZivatel vyradeny z evidencie UK PU, a to
pri skonceni jeho zmluvného vztahu s PU.

¢l.6
PozZiciavanie dokumentov

. UK PU potziciava dokumenty zo svojho knizni¢ného fondu diferencovane podla platnej kategori-

zacie (pozri prilohu €. 1), prednostne zamestnancom a Studentom univerzity. Inym zaujemcom
vtedy, ak to nie je na ukor vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti univerzity.

. UK PU potziciava pouzivatefom zvacsa neposkodené dokumenty v ¢ase primeranom jej prevadz-

kovym moZnostiam. Ak UK PU pozic¢iava poskodeny dokument, urobi o tom zdznam v potvrdeni
o vypozicke.

. Externé pracoviska UK PU poskytuju absencné vypoZicky prednostne pouzivatelom zaradenym na

fakultach a univerzitnych pracoviskach, ktoré su v ich primarnej pésobnosti. Ostatnym pouZivate-
lom mézu v pripade potreby poZitiavat dokumenty v skratenej dobe vypoZi¢ania. Dizku skratenej
doby vypoZi¢ania dokumentu stanovi sluzbukonajici zamestnanec UK PU.

. PouZivatel, ktory si vypozi¢al dokument z UK PU, je povinny najma:

a) vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal; nesmie ho nijako poskodzovat
a robit v nom Ziadne zaznamy,

b) nahlasit pri vypozi¢iavani dokumentu jeho poskodenie zamestnancovi UK PU,
c) nepoziciavat vypozi¢any dokument dalsim osobam,

d) vrétit dokument do skoncenia doby vypoZi¢ania,

e) zaplatit sankény poplatok v pripade oneskoreného vratenia dokumentu.

. PouZivatel je povinny pri absen¢nom vypozi¢ani dokumentu podpisat Potvrdenie o vypoZicke. Po-

uzivatel je za dokument zodpovedny, pokial UK PU ma nim podpisané Potvrdenie o vypoZicke. Po
vrateni dokumentu dostane pouzivatel naspat Potvrdenie o vypoZi¢ke s oznacenim Vrdtené.

. Za pouzivatela kategérie S4 (Studenti PU so $pecifickymi potrebami) mdZe vypoziciavat doku-

menty a podpisat Potvrdenie o vypoZicke aj jeho asistent, prip. zdkonny zastupca, pokial je tento
uvedeny (meno, priezvisko, Cislo OP) a podpisany na jeho registracnej karte.
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. Sluzbukonajuci zamestnanec UK PU mbze stanovit aj kratSiu vypoziéni dobu ako pripusta Kniz-

ni¢ny poriadok UK PU, pripadne UK PU mdZe bez udania ddévodu Ziadat bezodkladné vratenie vy-
pozicaného dokumentu pred uplynutim doby vypoZzicania.

. V pripade, ak bol dokument do UK PU zakupeny z grantovych finan¢nych prostriedkov (KEGA,

VEGA, EU, NFM a pod.) niektorej zo sucasti PU, potom riesitelia grantu maju pravo vyuzit mimo-
riadnu vypoZzi¢nu dobu — 1080 dni.

. Ak pouzivatel neprekrocil dobu vypoZicania dokumentu, méze si ju najneskoér den pred uplynutim

vypozi¢nej doby prediZit v kniZzni¢no-informaénom systéme kniznice. Pouzivatel moze tie? pozia-
dat o predizenie vypoZi¢nej doby kniznicu, a to osobne, e-mailom (na library@pulib.sk) alebo te-
lefonicky — v tomto pripade o prediZeni alebo nepredizeni vypoZi¢nej doby dokumentu a o trvani
prediZenej vypozi¢nej doby dokumentu rozhodne zamestnanec UK PU. Doba vypoZi¢ania doku-
mentu moZe byt prediZend najviac raz, a to maximalne o vypoziénu dobu prislichajucu danej ka-
tegorii Citatela.

PouZivatel si mdze z kazdého titulu pozi¢at len jeden exemplar.
Pri absenénej vypozicke nie je mozna rezervacia dokumentov.

Ak pouzivatel ochorie na infekénu chorobu v obdobi, pocas ktorého ma vypozicky z fondov kniz-
nice, je povinny o tejto skuto¢nosti informovat UK PU a v pripade potreby zabezpedit dezinfekciu
vypozi¢anych dokumentov, ¢o preukaze prisluSnym potvrdenim.

PouZivatelia st povinni pri vyuzivani sluzieb UK PU dodrziavat nariadenia Uradu verejného zdra-
votnictva SR, ich nerespektovanie m6ze mat za nasledok zrusenie ¢lenstva v UK PU.

Poziciavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezencné vypozicky, t.j. len do Stu-
dovne na to uréenej, najma pokial ide o:

a) dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku UK PU (literatdra zaradend do prirucnych
kniznic, noviny, periodika a pod.), Specidlne dokumenty (zdverecné prace a dokumenty tvo-
riace fond publikacnej ¢innosti zamestnancov univerzity a pod.),

b) dokumenty na netradi¢nych nosi¢och (disketa, cd/dvd-rom, audiokazeta, videokazeta a pod.),

c) zvlast cenné dokumenty, najma ak ich UK PU vlastni len v jednom exemplari (publikacie vys-
Sej financnej hodnoty, historicky fond a pod.).

Studenti univerzity, ktori koncia, su povinni predloZit $tudijnému oddeleniu fakulty potvrdenie

z prislusného pracoviska UK PU, Ze vSetky zavazky voc¢i UK PU maju vyrovnané (prislusné tlacivo

poskytne fakulta alebo sa pouZzije tla¢ivo UK PU).

Zamestnanci PU su povinni pri skonéeni pracovného pomeru predloZit personalnemu oddeleniu
prislusnej fakulty alebo rektoratu potvrdenie, Ze vSetky zavazky voc¢i UK PU maju vyrovnané.

Ukonéenim zamestnaneckého pomeru na PU alebo ukonéenim Stidia na PU zanika aj ¢lenstvo
v UK PU.

C.7

Upomienky
Pouzivatel je povinny vratit dokument UK PU v stanovenej dobe vypozitania (pozri prilohu ¢. 1).
V pripade, ak pouzivatel stanovenu vypozi¢nl dobu nedodrzi, resp. ak ju prekro¢i, musi zaplatit
sankcny poplatok (pozri prilohu €. 2).
Po prekroceni vypoZi¢nej doby je pouzivatel upominany. UK PU pouZivatela upozorni na nedodr-
Zanie doby vypoZzi¢ania zaslanim upomienky:
a) 1.upomienka — po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
b) 2. upomienka — 30 kalendarnych dni po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
c) 3. upomienka - 60 kalendarnych dni po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
d) riaditelska upomienka — 90 kalenddarnych dni po uplynuti terminu vratenia dokumentu.



Pouzivatel je povinny zaplatit poplatok za nedodrzanie vypozi¢nej doby bez ohladu na skutoé-
nost, ¢i bol alebo nebol upominany. Pri druhej, tretej a riaditelskej upomienke pouzivatel plati
prislusné poplatky aj za predchadzajice upomienky.

UK PU pouZivateflom zasiela upomienky elektronicky. Tlatené upomienky poStou nezasiela,
s vynimkou riaditelskej upomienky. Pouzivatel v Registracnej karte UK PU verifikuje podpisom
svoju e-mailovu adresu, na ktord mu budu upomienky zasielané elektronicky. UK PU garantuje
dorucenie elektronickej upomienky len na elektronické adresy umiestnené na poStovom serveri
domény unipo.sk (mailovy server univerzity), ktorych pouzivanie je pre Studentov a zamestnan-
cov PU v univerzitnej komunikacii povinné.

Po nadobudnuti ucinnosti riaditelskej upomienky UK PU pouZivatelovi pozastavi vSetky sluzby.
V pripade, ak pouzivatel ani po riaditelskej upomienke nevrati v stanovenom termine vypozi¢any
dokument, bude univerzita postupovat sidnou cestou a nasledne exekdciou.

Pouzivatelovi méze UK PU zastavit poskytovanie vsetkych knizniéno-informacénych sluzieb, ak
celkova vyska nezaplatenych sankénych poplatkov presiahne sumu 20 Eur.

C.8
Nahrady

V pripade poskodenia alebo straty dokumentu je pouzivatel povinny nahradit UK PU vsetky na-
klady, ktoré jej tymto vznikli. Ndhradu musi pouZivatel zabezpecit v dohodnutej dobe, ktora ne-
smie byt dlhsia ako jeden mesiac od nahldsenia straty.

O spbsobe nahrady rozhoduje sluzbukonajici zamestnanec UK PU na zaklade viacerych kritérii
(odborna a finan¢na hodnota dokumentu, pocet exemplarov vo fonde UK PU, resp. v Slovenskej
republike, vyuzivanost dokumentu a pod.) podla nasledovne;j priority:

a) nahradenie skody uvedenim veci do pévodného stavu,
b) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

c) zaobstaranie viazane] fotokodpie strateného dokumentu, pricom dokument musi byt zviazany
v tvrdej vazbe (nie v hrebenovej vazbe),

d) zaobstaranie pribuzného dokumentu,
e) finanéna nahrada.

Optimalny spdsob nahrady je ndhrada tym istym titulom alebo pribuznym titulom, ktory pouZiva-
tel zaobstara na vlastné naklady.

Viazana képia musi byt vyhotovena tak, aby bola plnohodnotnou nahradou strateného dokumen-
tu, t.j. musi byt jednoznacne identifikovatelna, Uplna a Citatelnd. Sluzbukonajuci zamestnanec
UK PU ma pravo odmietnut prevzatie fotokdpie, pokial nebude spliiat uvedené nélezitosti.

V pripade nahrady pribuznym dokumentom je nutné sa dohodnut so sluzbukonajicim zamest-
nancom UK PU na vhodnom titule.

K finan¢nej nahrade sa pristupuje v ojedinelych pripadoch, a to najma vtedy, ak:
a) ide o poskodenu alebo stratend publikaciu, ktoru nie je mozné nahradit inym spdsobom,
b) UK PU ma vo fonde viac exemplarov z daného titulu.

Finan¢na nahrada sa urci dohodou medzi sluzbukonajicim zamestnancom UK PU a pouzivatelom,
a to podla sucéasnej trhovej ceny dokumentu na zaklade navrhu zamestnanca.



CLo9
Studovne
1. Podla svojho zamerania su Studovne uréené:
a) na poskytovanie prezencnych vypozicnych sluzieb a na poskytovanie Specidlnych kniznicno-
informacnych sluzieb (napr. Studovnia literatury a periodik, publika¢nej ¢innosti a pod.),

b) na poskytovanie bibliograficko-informacnych a resersnych sluzieb z domacich a zahrani¢nych
databdz (napr. databazova Studovna a pod.).

2. Vstup do Studovni UK PU je podmieneny platnym Citatel'skym preukazom.

3. Poutzivatelia v Studovniach UK PU su povinni:
a) odlozit kabaty, dazdniky, tasky a pod. v $atni alebo na uréenom mieste,
b) spravat sa nehlu¢ne a riadit sa pokynmi sluzbukonajucich zamestnancov UK PU,
c) predlozit ¢itatel'sky preukaz na poziadanie sluzbukonajiceho zamestnanca UK PU.

4. V studovniach UK PU nie je pouzivatelom dovolené:
a) prinasat a konzumovat potraviny a napoje,
b) zapajat elektrické zariadenia do elektrickej siete v UK PU,
c) pouzivat mobilné telefény,

d) vyuzivat pocitace na Ucely, ktoré nesuvisia s vyhladavanim v online katalégoch UK PU alebo
s reSerSovanim v informacnych zdrojoch poskytovanych UK PU,

e) vynasat dokumenty mimo priestory studovni,
f) znehodnocovat dokumenty.

5. Pri odchode zo $tudovne je pouZivatel povinny vratit vypoZicané dokumenty na povodné miesto
alebo sluzbukonajucemu zamestnancovi podla pokynov platnych v jednotlivych Studovniach.

¢l. 10
Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z KniZni¢ného poriadku UK PU povoluje riaditel UK PU.

2. Navrhy, podnety alebo pripomienky k ¢innosti UK PU je mozZné podavat Ustne, pisomne alebo
elektronicky sluzbukonajicim zamestnancom alebo riaditelovi UK PU.

3. Dnom platnosti tohto KniZni¢ného poriadku sa rusi Kniznicny poriadok Univerzitnej kniZnice Pre-
Sovskej univerzity v Presove zo dina 04.09.2020.

4. Tento KniZnicny poriadok Univerzitnej kniZnice Presovskej univerzity v Presove, prerokovany
s rektorom PreSovskej univerzity v PreSove Dr. h. c. prof. PhDr. Petrom Kényom, PhD., nadobuda
platnost a ucinnost dria 1. marca 2021.

Presov 01. 03. 2021

Ing. Peter HALKO
riaditel UK PU

Prilohy:
Priloha €. 1: VypoZzi¢na doba a maximalny pocet vypozicanych dokumentov podla kategdrie pouzivatela
Priloha €. 2: Cennik poplatkov a sluZieb UK PU



PRILOHA ¢. 1

Vypozicna doba a maximalny pocet vypozicanych dokumentov

podla kategdrie pouzivatela UK PU

Vypozicna Maximalny

Kategéria pouzivatela doba SO EEEG

8 P dokumentov | yypozicanych

(v kal. dfioch) | dokumentov
Z1- Zamestnanci PU — profesori 360 dni 50 ks
Z2 - Zamestnanci PU —docenti 300 dni 45 ks
Z3 - Zamestnanci PU — dalsi vedecko—pedagoglckl a veduci 240 dni 40 ks

zamestnanci PU
Z4 - Zamestnanci PU — ostatni 90 dni 20 ks
S1- Studenti PU — bakalarsky a magistersky $tudijny program 90 dni 25 ks
$2 - Studenti PU — doktorandsky $tudijny program 120 dni 35 ks
$3 - Studenti PU — ostatné formy $tudia (napr. UTV, DPS, atd.) 90 dni 10 ks
S4 - Studenti PU so $pecifickymi potrebami (ZTP) 120 dni 35ks
X1 - Byvali zamestnanci PU - déchodcovia 90 dni 15 ks
X2 - Stazisti z inych VS — pedagdgovia, $tudenti... 60 dni 20 ks
X3 - Ostatna odbornd verejnost 30 dni 10 ks
X4 - Pouzn/.atel Studovni UK PU — (napr. uchddzaci o rigordzne 0 dni 0 ks
konanie na PU)

Poznamka: Pri objedndvani dokumentov cez online katalog UK PU je mozZné denne zadat
maximdlne 15 poZiadaviek na vypoZzicku.

V pripade, ak bol dokument do UK PU zakupeny z grantov, potom riesitelia
grantu maju prdvo vyuzit mimoriadnu vypoZi¢nu dobu — 1080 dni.



PRILOHA €. 2:
Cennik poplatkov a sluzieb UK PU

I. POPLATKY A SANKCIE

Typ poplatku Sumav EUR
1. Registracia pouzZivatela (len kategdria X2, X3 a X4) 3,00 €
2. Vystavenie Citatel'ského preukazu
. . - R N 2,00 €
(len pouzivatelia bez personifikovanej univerzitnej karty, ITIC a ISIC)
3. Vystavenie duplikatu Citatel'ského preukazu 2,00 €
4. Sankéné poplatky za nedodrzanie 1. upomienka 1,00 €
vypozicnej doby (suma je uvedend ]
za 1 dokument) 2. upomienka 1,00 €
3. upomienka 1,00 €
Riaditel'skd upomienka 1,00 €
Sudna upomienka V plnej vyske
. Poplatk ateni k g 1%t e
> Pop a’t y z? n,evratvenl.e dokumentu za kazdy dalsi tyZden 0,10€
v skratenej vypoiicnej dobe
6. Poplatky za MVS a MMVS (vratane sankcénych poplatkov) V plnej vyske

Upozornenie: Pridruhej a dalsich upomienkach plati pouZivatel aj za predosié upomienky.
V pripade, ak dlh pouZivatela voli UK PU presiahne 20,00 EUR, pozastavuju sa mu vsetky sluz-
by UK PU aZ do vyrovnania vsetkych jeho financnych zdvdzkov.

Il. PLATENE SPECIALNE SLUZBY

Sluzba Suma v EUR
1. Reprografické sluzby — xeroképie Format A4 jednostranne 0,10€
pre pouzivatefov UK PU Format A3 jednostranne 0,20 €
2. Reprografické sluiby — xeroképie Format A4 jednostranne 0,10€
v ramci MVS a MMVS Format A3 jednostranne 0,20 €
3. Reprografické sluzby — skenovanie 1 naskenovana strana v pdf 0.10 €
pre pouzivatelov UK PU subore do velkosti formatu A3 !
4. Reprografické sluzby — skenovanie 1 naskenovana strana v pdf 010 €
v ramci MVS a MMVS subore do velkosti formatu A3 !
5. Tla¢ élankov a zaznamov Format A4 jednostranne 0,05 €
z elektronickych zdrojov Format A4 obojstranne 0,10€
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