Metodické usmernenie k vypifnaniu online formulara A
pre evidenciu publikaénej ¢innosti

1. UVOD

Evidenciu publikacnej ¢innosti na PU je mozné realizovat len prostrednictvom aktualnej verzie
Online formulara A pre evidenciu publikacnej ¢innosti, kedZe je nevyhnutné odovzdanie plného
textu vykazovanej publikacnej jednotky do UK PU a jeho prepojenie s jedine¢nym identifikacnym
¢islom formulara. Pre vyplnenie formulara je nevyhnutné prihlasenie uzivatela s univerzitnymi
prihlasovacimi Gdajmi (napr. ako do systému MAIS). Nie je preto mozné pouzivat jeho iné verzie
(docx, pdf), ani ho replikovat (UK PU nebude takéto formulare akceptovat).

Online formular A je optimalizovany pre vyplfianie na osobnych pocitaéoch s operaénym systémom
Windows 10 a vy$sim (neodporuca sa preto jeho vyuZivanie na mobilnych zariadeniach, ako su
tablet a mobilné telefony). Formular je nutné vyplnit latinkou. Texty vinych znakovych sadach
(napr. azbuka) je nevyhnutné transliterovat. Neodporuca sa pouzivat Specidlne znaky v latinke
(napr. polské, francuzske, Spanielske atd".).

2. ZAKLADNE UDAJE

Vykazujuci autor

Pole sa vyplni automaticky po prihlaseni. Uvedie sa meno a priezvisko vykazujuceho autora bez
titulov, ktorym moze byt zamestnanec univerzity na ustanoveny pracovny ¢as (100 % uvazok) alebo
interny doktorand. Pole nie je opakovatelné.

Vykazujuca rola

Uvedie sa autorska rola, ktoru si autor vykazuje (vyberie sa zo zoznamu: autor, editor, prekladatel,
autor fotografii, autor ilustrdcii/grafiky, autor mapy), kedZe ju uZ nie je mozné odvodit z ndazvu
kategorie. Pole je multivyberové, je mozné uviest viacero roli pre jeden publikacny vystup.
Publikaény vystup ako celok a publikacny vystup ako Cast nie je moZné vykazovat zarover na jednom
formulari, kedZe spravidla ide o r6zne kategorie.

E-mail

Pole sa vyplni automaticky po prihlaseni. Uvedie sa univerzitna e-mailova vykazujuceho autora. Pole
nie je opakovatelné.

Pracovisko

Pole sa vypIni automaticky po prihlaseni. Uvedie sa skratka ndzvu vedecko-pedagogického
pracoviska, na ktorom pdsobi vykazujuci autor (katedra, Ustav, institut), uvedené v MAIS-e. Ak je
katedra sucastou institutu alebo Ustavu, ndzov katedry sa neuvddza. Pole nie je opakovatelné.
V pripade interného doktoranda sa uvadza jeho primarne pdsobisko.



Studijny odbor

Uvedie sa Studijny odbor (vyberie sa zo zoznamu). Uréuje sa podla obsahu a zamerania konkrétnej
publikacie, nie podla akreditacie Studijného programu ¢i oblasti pdsobenia autora. Pole je
opakovatelné, je mozné uviest viacero Studijnych odborov pre jednu publikaciu.

Oblast vyskumu

Uvedie sa Oblast vyskumu (vyberie sa zo zoznamu). Urcuje sa podla obsahu a zamerania konkrétnej
publikacie, nie podla akreditacie Studijného programu ¢i oblasti pdsobenia autora. Pole je
opakovatelné, je mozné uviest viacero oblasti vyskumu pre jednu publikaciu (max. 3). V pripade
spoloénych publikacii autorov z viacerych vysokych kol sa autori musia dohodnut na oblastiach
vyskumu a zapise ich poradia v zazname.

Vystup z projektu

Uvedie sa, Ci je publikacia vystupom z KEGA, VEGA, APVV alebo iného projektu. Pole je multivyberové,
je mozné uviest viacero typov projektu. Cislo a ndzov projektu musia byt uvedené v publikécii, inak
sa v zazname neuvedu. Udaje o projekte vyplni kniznica z databazy MSVVaM,resp. inych zdrojov,
podla udajov uvedenych v publikacii.

Kategéria EPC

Uvedie sa prislusna kategéria publikacnej ¢innosti (vyberie sa zo zoznamu). Kazdy publikacny vystup
moéze mat len 1 kategdriu. V pripade kategdrie V1 je nutné dorucit do UK PU aj elektronicku verziu
dokumentu, ktora je zhodna s tlacenou verziou.

Typ vystupu publika¢nej ¢innosti

Uvedie sa prislusny typ vystupu publikacnej Cinnosti (vyberie sa zo zoznamu). Kazdy publikaény
vystup méze mat len 1 typ vystupu.

3.1 VYSTUP PUBLIKACNEJ CINNOSTI AKO CELOK
(kniha, zbornik a pod.)

Autor

Pole sa vyplni automaticky po prihlaseni. Uvedie sa meno a priezvisko autora bez titulov. Pole je
opakovatelné (je prepojené s polami Podiel a Autorskd rola), takze je mozné uviest viacero autorov
jednej publikacie (v poradi, ako su uvedeni na dokumente). V pripade, ak sa sucasne vykazuju
viaceré autorské roly, je nevyhnutné uviest autora pri kazdej z nich (napr. ak sa vykazuje spolo¢na
publikacia, kde su jeden alebo viaceri editori zaroven aj autormi publikacie, potom je potrebné ich
uviest aj pri autorskej role Autor aj pri autorskej role Editor).


http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/epc-stud-odbory.pdf
http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/epc-oblasti-vyskumu.pdf
http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/epc-vyhlaska397-2020-kat.pdf
http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/epc-vyhlaska397-2020-kat.pdf

Podiel (%)

Uvedie sa skutoCny percentudlny podiel autora na publikacii v rozsahu od 1 do 100 %. Uvadzaju sa
len celé percenta, pricom celkovy sucet percentudlnych podielov za jednotlivé vykazujice autorské
roly musi byt rovny 100. Pre autorsky kolektiv do 25 autorov uviest % podiel, pricom sucet percent
za vietky osoby je rovny 100. Pre autorsky kolektiv viac ako 25 autorov uviest prvych piatich autorov
v poradi, ako su na dokumente a vSetkych autorov s vykazujucim pracoviskom PU. V pripade
spoloénych publikacii autorov z viacerych vysokych $kél sa musia autori dohodnut na jednotnom
vykazovani percentualneho podielu za jednotlivé vykazujice autorskeé roly.

Autorska rola

Uvedie sa autorska rola pre kazdého autora zvlast (vyberie sa zo zoznamu). V pripade, ak sa suc¢asne
vykazuju viaceré autorské roly, je nevyhnutné uviest autora pri kazdej z nich (napr. ak sa vykazuje
spolo¢nd publikacia, kde su jeden alebo viaceri editori zdroven aj autormi publikacie, potom je
potrebné ich uviest aj pri autorskej role Autor aj pri autorskej role Editor).

Nazov dokumentu

Uvedie sa cely neskrateny nazov ako je uvedeny na publikacii. V pripade, ak nazov nie je uvedeny
v latinke (napr. v azbuke), je potrebné ho transliterovat podla pravidiel (rovhako aj mena autorov).

Identifikator

Uvedie sa prislusny identifikator publikacie: ISBN (medzindrodné sStandardné cislo knihy), ISSN
(medzinarodné standardné Cislo serialu), DOI (identifikator digitalneho objektu). Staci uviest jeden
z nich, pri¢om sa preferuje ISBN alebo ISSN, ktoré mozno uvadzat s pomlckami alebo bez nich.

Rok vydania

Uvedie sa rok vydania dokumentu, ktory je uvedeny na publikacii. V prisluSnom roku vykazovania je
mozné vykazat len publikacie s aktualnym rokom vydania, prip. nevykazané publikacie vydané rok
predtym. Starsie publikacie nepodliehaju statnej dotacii.

3.2 VYSTUP PUBLIKACNEJ CINNOSTI AKO CAST KNIHY, ZBORNIKA, CASOPISU
(kapitola, ¢lanok a pod.)

Autor

Pole sa vyplni automaticky po prihlaseni. Uvedie sa meno a priezvisko autora bez titulov (prip. sa
vyberie zo zoznamu, ak uz je v Katalégu EPC PU). Pole je opakovatelné (je prepojené s polami Podiel
a Autorskda rola), takZe je mozné uviest viacero autorov jednej publikacie (v poradi, ako su uvedeni
na dokumente). V pripade, ak sa sucasne vykazuju viaceré autorské roly, je nevyhnutné uviest
autora pri kazdej z nich (napr. ak sa vykazuje spolo¢na publikacia, kde su jeden alebo viaceri editori
zadroven aj autormi publikacie, potom je potrebné ich uviest aj pri autorskej role Autor aj pri
autorskej role Editor).



https://www.pulib.sk/web/kniznica/epc/

Podiel (%)

Uvedie sa skuto¢ny percentudlny podiel autora na publikaénom vystupe v rozsahu od 1 do 100 %.
Uvadzaju sa len celé percenta, pricom celkovy sucet percentualnych podielov za jednotlivé vykazujice
autorské roly musi byt rovny 100. Pre autorsky kolektiv do 25 autorov uviest % podiel, pricom sucet
percent za vSetky osoby je rovny 100. Pre autorsky kolektiv viac ako 25 autorov uviest prvych piatich
autorov v poradi ako su na dokumente a vSetkych autorov s vykazujlcim pracoviskom PU. V pripade
spoloénych publikacii autorov z viacerych vysokych $kél sa musia autori dohodnut na jednotnom
vykazovani percentualneho podielu za jednotlivé vykazujice autorskeé roly.

Autorska rola

Uvedie sa autorska rola pre kazdého autora zvlast (vyberie sa zo zoznamu). V pripade, ak sa suc¢asne
vykazuju viaceré autorské roly, je nevyhnutné uviest autora pri kazdej z nich (napr. ak sa vykazuje
spolo¢nd publikacia, kde su jeden alebo viaceri editori zdroven aj autormi publikacie, potom je
potrebné ich uviest aj pri autorskej role Autor aj pri autorskej role Editor).

Nazov dokumentu (¢lanku, kapitoly, prispevku a pod.)

Uvedie sa cely neskrateny nazov ako je uvedeny v publikaénom vystupe. V pripade, ak nazov nie je
uvedeny v latinke (napr. v azbuke), je potrebné ho transliterovat podla pravidiel (rovnako tak aj
men3a autorov).

Nazov zdrojového dokumentu

Uvedie sa cely neskrateny nazov ako je uvedeny na publikacii. V pripade, ak nazov nie je uvedeny
v latinke (napr. v azbuke), je potrebné ho transliterovat podla pravidiel (rovnako tak aj mena
autorov).

Identifikator

Uvedie sa prislusny identifikator publikacie: ISBN (medzindrodné sStandardné cislo knihy), ISSN
(medzinarodné standardné Cislo serialu), DOI (identifikator digitalneho objektu). Staci uviest jeden
z nich, pri¢om sa preferuje ISBN alebo ISSN, ktoré mozno uvadzat s poml¢kami alebo bez nich). Pre
publikacie kategorii V a P je pole povinné.

Rok vydania

Uvedie sa rok vydania dokumentu, ktory je uvedeny na publikacii. V prislusnom roku vykazovania je
mozné vykazat len publikacie s aktudlnym rokom vydania, prip. nevykazané publikacie vydané rok
predtym.

Cislo vydania

Uvedie sa Cislo vydania dokumentu (len v pripade periodickych publikacii) uvedené na publikacii.

Citacny index
Uvedie sa Citacny index (vyberie sa zo zoznamu), v ktorom je (prip. bude) publikaény vystup
evidovany (Web of Science Core Collection, Web of Science Current Contents Connect alebo Scopus).



4. PLNY TEXT PUBLIKACIE

Forma publikacie

Uvedie sa prislusnd forma publikacie. V pripade ak si autor zvoli Tlaceny dokument alebo
Elektronicky dokument na fyzickom nosi¢i (CD/DVD/USB), potom sa zobrazi pole Plny text
vykazovaného dokumentu. Ak si autor zvoli Elektronicky dokument online, zobrazi sa pole URL
odkaz na dokument publikdcie.

Plny text vykazovaného dokumentu

Vyberie sa jedna z uvedenych moznosti. V pripade viacerych autorov plny text pripaja prvy
z vykazujucich autorov PU uvedeny na dokumente (v pripade zostavovatelskych prac prvy
z vykazujucich editorov PU). Ak uz plny text dokumentu vloZil prvy autor z PU alebo editor, dalsi
autori (editori) uz dokument nevkladaju, iba uvedu jeho meno. PIny text vykazovaného dokumentu
musi byt vo formate PDF, pricom iné textové formaty (napr. docx) alebo obrazky (napr. jpg) sa
neakceptujd. Maximalna velkost siboru nesmie byt vacsia ako 50 MB.

URL odkaz na dokument publikacie

V pripade, ak v poli Forma publikacie autor zvoli Elektronicky dokument — online, uvedie sa URL
odkaz na dokument publikacie. URL linky plného textu publikacie musia byt trvalo a verejne
dostupné, v opacnom pripade musi vykazujuci autor pripojit plny text dokumentu.

5. ZAVER

Vygenerovat formular

Po vyplneni online formulara vygenerujte jeho verziu pre tla¢. Formular vytlacte a podpiste. Po jeho
verifikovani (podpisani) veducim pracoviska ho doructe do UK PU najneskor 31. decembra v danom
roku vykazovania v zmysle Vyhlasky ¢. 397/2020 Z. z. a Opatrenia rektora PU ¢. 1/2024 (akceptuje
sa len formuldr v papierovej forme). Nesplnenie vyZzadovanych podmienok mdze mat za nasledok
nespracovanie publikaéného vystupu.

V PreSove 1.2.2025
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