METODICKE USMERNENIE

k vydavaniu elektronickych publikacii v Digitalnej kniZnici
Univerzitnej kniZnice PreSovskej univerzity v PresSove

Na vykonanie Zdsad edicnej cinnosti Vydavatelstva Presovskej univerzity (dalej len ,,VPU*)
ana zabezpecenie jednotného postupu pri elektronickom publikovani dokumentov, ktorych
autormi/editormi su zamestnanci PU alebo Studenti 3. stupnia Stadia na PU, v podmienkach
PreSovskej univerzity v PreSove zabezpeCovanom Univerzitnou kniznicou PreSovskej
univerzity v PreSove (d’alej len ,,UK PU*) vydavam toto Metodické usmernenie.

Vsetky knizné publikécie vydané VPU budut priméarne publikované na webovej stranke UK
PU, v jej Digitalnej kniznici. Vydavatel'om tychto elektronickych dokumentov je PresSovska
univerzita v PreSove — VPU, zastipena UK PU, pri¢om pracoviskom, ktoré zabezpecuje
administraciu a zverejnenie elektronického dokumentu, je Multimediadlna a databazova
studoviia UK PU vo VSA.

Univerzitna kniznica PU je povinna zabezpecCit™:

a)

b)
c)

d)

f)

Pridelenie ISBN pre elektronicky dokument (po splneni vSetkych povinnosti autora/
editora).

Zaslanie elektronického dokumentu knizniciam s pravom povinného vytlacku.

Uzavretie licenCnej zmluvy o uverejneni diela s autorom/editorom (prip. autormi/
editormi - na zverejnenie dokumentu je nevyhnutné, aby zmluvu podpisali vSetci
autori), ktoru v zastipeni rektora univerzity s autorom/editorom podpise riaditel UK
PU. V pripade, ak ide o zostavovatel'ské dielo, potom za zabezpeCenie suhlasu
s elektronickym publikovanim v Digitalnej kniznici UK PU od vSetkych autorov
podielajucich sa na vzniku dokumentu je zodpovedny editor(i), a to len pre vlastnu
potrebu (nie je potrebné to dokladovat’ UK PU).

Finalnu upravu textu dokumentu, t. j. prevod do PDF formatu.

Zverejnenie elektronického dokumentu v Digitalnej kniznici UK PU bez poplatku, pri-
¢om minimalna doba zverejnenia diela je stanovena na 3 roky od jeho spristupnenia.
Zoznam vydanych publikacii za kalendarny rok predklada riaditel UK PU predsedovi
Rady pre edi¢nu ¢innost’ PU, a to najneskor do konca janudra nasledujuceho roka.

3. Povinnosti autora/editora:

a)

b)
©)

d)

Doda do UK PU vyplnent a potvrdent Ziadost o elektronické publikovanie dokumentu
(priloha €. 1).

Zabezpeci elektronicku Gpravu textu podl'a pravidiel uvedenych v odseku 5.

Garantuje, Ze predkladana publikécia bola spracovana v sulade s najnovs§imi vedeckymi
a didaktickymi poznatkami v prisluSnom odbore, Ze publikacia zodpoveda platnym
normativom (najmé citacnej norme STN ISO 690 a autorskému zakonu ¢. 185/2015
Z. z.)ajevsulade s platnymi pravidlami pravopisu a s platnou odbornou terminoldgiou.
Garantuje, ze prava k dielu, ktoré predklada, mu patria bez obmedzenia a ruci za vsetky
naroky tretich osob, ktoré by v tejto suvislosti vznikli.



e) Zabezpeci dva odborné posudky elektronického dokumentu, ktoré odovzda UK PU
(priloha ¢.2). Kazdd vydand publikdcia musi byt posudend najmenej dvoma
nezavislymi recenzentmi, ktorych mené buda uvedené v tirdzi. Min. 2 recenzenti nesmu
poOsobit’ na pracovisku autora (napr. katedre), odporica sa, aby mali vedecko-
pedagogicku hodnost’ profesor, prip. docent. Recenzny posudok ma byt predovsetkym
jednoznanym vyjadrenim recenzenta k opodstatnenosti vydania dokumentu. Mdze byt’
vypracovany len v slovenskom alebo v anglickom jazyku.

f) Dodéa do UK PU dokument v elektronickej podobe v jednom stibore vo formate DOCX
(MS Word) prip. PDF, pricom jeho velkost’ nesmie prekroc¢it 100 MB. Odporuca sa
dorucenie na USB nosic¢i. Na vlastni zodpovednost’ autora/editora je mozné zaslanie
dokumentu aj e-mailom (akceptuje sa len univerzitna adresa) alebo cez cloud.

. Povinnosti veduceho vedecko-pedagogického pracoviska PU:

a) Odporaca UK PU vydanie elektronickej publikacie, ¢o potvrdi podpisom na Ziadosti
o elektronické publikovanie dokumentu (priloha ¢. 1).

b) Garantuje nalezitu odbornt uroven publikécie.

. Zékladné poziadavky na dokument:
a) Odporacané typografické charakteristiky dokumentu:
— format strany: A4,
— okraje: 2,54 cm,
— typ pisma: Standardné pismo Windows (Times New Roman, Arial...), v pripade, ak
sa v dokumente vyskytuje nestandardny typ (font) pisma (napr. v inej jazykovej
mutdcii, vzorce a iné Specialne znaky), autor zabezpeci jeho dodanie do UK PU,

— riadkovanie: 1,
— velkost pisma zakladného textu: 10 — 12 bodov.

b) Ak dokument obsahuje obrazky (a nie su sucast'ou textu), musia byt spracovatelné
Standardnym grafickym editorom, t. j. musia byt v bezne pouzivanych formatoch: JPG,
TIFF, BMP, PNG, GIF a pod.

¢) Ak dokument obsahuje tabul’ky a grafy (a nie s sucast’ou textu), musia byt’ spracované
Standardnym tabul’kovym procesorom.

d) Ak dokument obsahuje samostatnti audio prilohu, tdto musi byt’ vo formate MP3.

e) Ak dokument obsahuje samostatnti video prilohu, tdto musi byt’ vo formate MP4.

f) Celkova velkost’ multimedialnych priloh nesmie prekrocit’ 100 MB.

g) V pripade nejasnosti technické parametre spresni UK PU a autor/editor je povinny ich
reSpektovat’ v plnom rozsahu. Univerzitna kniznica PU ma pravo ziadat’ od autora/
editora pravu dokumentu, prip. moze dokument odmietnut’ elektronicky publikovat’,
ak nebudu splnené podmienky a pravidla uvedené v tomto usmerneni.

. Univerzitna kniznica PU je povinna zabezpecit’ zverejnenie diela v Digitalnej kniznici UK
PU, ktoré uz bolo vydané v tlacenej podobe na PreSovskej univerzite v Presove, pokial
s tym sthlasia autor(i) a vydavatel’, a to za nasledovnych podmienok:

a) Zverejnené dielo v tlaCenej a v elektronickej musia byt’ identické.

b) Pokial dielo vychadza sticasne v tlacenej a v elektronickej forme, potom pre zverejnenie
diela nemusia byt’ splnené podmienky stanovené v ods. 2d), 3a), 3e), Sa), 5b), Sc¢) tohto
usmernenia. UK PU zohl’adni tla¢entl formu diela a spravidla bude reSpektovat’ ndleZitosti
prislusného univerzitného pracoviska zodpovedného za vydanie diela (VPU, fakulta...),
ktoré poskytne UK PU finalnu elektronickt verziu diela na zverejnenie.
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7. Univerzitna kniznica PU zverejni dokument najneskor do 15-tich pracovnych dni odo dina
podpisania licen¢nej zmluvy. UK PU prijima ziadosti o elektronické publikovanie v termine
od 10. januara do 10. decembra aktualneho roka.

8. Kazdy autor/editor ma pravo vypovedat' licenéni zmluvu, pricom to ozndmi UK PU
dorudenim vyplnenej a podpisanej Ziadosti o vyradeni dokumentu z Digitdlnej kniznice UK
PU (priloha €. 3). Pokial’ zmluvu vypovie aspoii 1 z autorov, UK PU je povinnad dokument
najneskor do 30 dni znepristupnit’. Zmluvu je mozné vypovedat™:

a) Bez udania dovodu po uplynuti 3 rokov od zverejnenia dokumentu.

b) Zo zavaznych dévodov, ktoré mézu poskodit’ dobré meno univerzity alebo autora.

¢) V pripade dalSieho vydania dokumentu (doplneného, prepracovaného, rozsireného...)
v Digitalnej kniznici.

d) V pripade rozhodnutia rektora PU alebo predsedu Rady pre edi¢nt ¢innost’ PU.

V PresSove 1. januara 2026

Ing. Peter Hal’ko
riaditel’ UK PU



Priloha ¢. 1

ZIADOST O ELEKTRONICKE PUBLIKOVANIE DOKUMENTU
V DIGITALNEJ KNIZNICI UK PU

Fakulta

Pracovisko

Autor(i) / editor(i)
(uvedte aj vSetky tituly)

E-mail

Nazov dokumentu

Podnazov dokumentu

Typ dokumentu monografia [ ] uéebnica/skripta [] zbornik []

(vyznacte) iny typ:

Suhlasim s publikovanim uvedeného dokumentu v Digitalnej kniznici UK PU, a to (vyznacte):
[ ] bez obmedzenia v celej sieti internet,

[ ] s obmedzenim len na intranet PU a pouzivatefov UK PU vyuzivajlcich vzdialeny pristup.

podpis autora podpis veduceho pracoviska




Priloha ¢. 2

RECENZNY POSUDOK KNIZNEJ PUBLIKACIE

Autor(i) / editor(i)

Nazov dokumentu

Recenzent
(uvedte aj vSetky tituly)

Pracovisko

E-mail

Bodové hodnotenie dokumentu:

Hodnotena oblast’ Body

1. Aktualnost obsahu

2. Pobvodny vedecky prinos autora (autorov)

3. Syntéza vlastnych a prevzatych poznatkov

4. Citacie vlastnych prac

5. Citacie prevzatych Casti

6. Logickost usporiadania — nadvaznost’ kapitol

7. Graficka uprava

8. Kvalita obrazkov a grafov

9. Opodstatnenost a informacna urover obrazkov

10. Opodstatnenost a informacna uroven tabuliek

11. Jazykova uroven

12. Odborna terminolégia

Pocet bodov spolu

Recenzent svojim posudkom prebera ¢ast zodpovednosti za kvalitu buducej publikacie.
Jednotlivé Casti klasifikuje ¢iselne od 1 do 10, pricom 1 znamena najniZsie a 10 najvy$Sie hodnotenie.



Textové hodnotenie dokumentu:

Odporucanie recenzenta:

Vydat podla predlozeného rukopisu

Vydat po odstraneni nedostatkov

Vydat po prepracovani a opatovnom prehodnoteni

Nie je vhodné pre publikovanie




Priloha ¢. 3

ZIADOST O VYRADENIE DOKUMENTU Z DIGITALNEJ KNIZNICE UK PU

Fakulta

Pracovisko

Autor(i) / editor(i)

E-mail

Nazov dokumentu

ISBN dokumentu

URL dokumentu

Dovod vyradenia dokumentu:

datum podpis autora




