Problémy spracovania elektronickych dokumentov

Elektronicky zdroj definuju pravidla AACR2 ako dokument zakodovany pre pracu
S po¢itacom.

Z hladiska charakteru informacii sa elektronické zdroje rozdel'uju na tie, ktoré obsahuji
data alebo programy, popripade kombinaciu oboch.

Z hladiska pristupnosti rozliSujeme elektronické zdroje s dialkovym pristupom, alebo
priamym pristupom. Typickym prikladom dial'kového pristupu st dokumenty pristupné
online na sieti Internet. Pri priamom pristupe sa elektronické zdroje pouzivaju
prostrednictvom fyzickych nosicov, ktoré sa vkladaju do zariadenia pocitaca.

Tieto informacie na ivod, by mali sltzit’ na to, aby sme si uvedomili o akych
dokumentoch sa budeme bavit'.

Pri katalogizacii elektronickych zdrojov si je treba na prvom mieste uvedomit’, ¢o vlastne
popisujeme:

1. z pohPadu nosi¢a — ¢i sa jedna o CD-ROM, DVD-ROM, DVD-video ...
Tato informacia by mala byt uvedena na disku, alebo v inom sprievodnom texte.
Ak tomu tak nie je, treba disk vlozit’ do mechaniky pocitaca a preverit’ jeho
obsah.
V niektorych pripadoch je urcujtca len kapacita disku (CD-ROM 650 alebo 700
MB; DVD 4,7 GB a viac)

2. z pohPadu obsahu — musime zistit’ aké obsahova zlozka je na disku dominantna
(text, zvuk, video ...) a podl'a toho zvolit’ $ablonu — v navesti sa v zavislosti na druhu
Sablony meni na pozicii LDR/06 kod (napr. pri kartografickych dokumentoch to bude
,,e, pri nehudobnych zvukovych dokumentoch ,,i*, pri videach ,,j«....).

V pripade, Ze sa jedna o tzv. ¢isty elektronicky zdroj (programy, hry, software ...),
alebo ze nevieme ur¢it’ dominantny obsah budeme popisni jednotku povazovat’ za
pocitacovy subor/elektronicky zdroj t.j. na pozicii 06 v navesti bude ,,m*.

3. z pohPadu bibliografickej urovne — ¢i sa jedna o monografiu (LDR/07 ,,m*) alebo
o serial (LDR/07 ,,s%)

Pretoze pri popise elektronickych zdrojov nie je urCujici ich nosié, ale obsah , je potrebné
vzdy spravne ur¢it’ dominantna obsahovu zlozku. Z uvedeného vyplyva, Ze katalogizator
elektronickych zdrojov, by mal byt’ schopny popisat’ v podstate vSetky typy dokumentov,
mal by vediet’ prispdsobit’ Sablony pre ten ktory elektronicky dokument a teda mal by
pracovat’ so vSetkymi priruckami pre jednotlivé typy dokumentov.

Jednoznacne teda treba zhrnat, Ze ak ma elektronicky zdroj zaroven charakter jedného

z tradi¢nych dokumentov, je potrebné tito skutocnost’ zohl'adnit’ pri katalogizacii. To
znamena, ze pri katalogizacii je potrebné dodrziavat’ jednak vSeobecné pravidla platné pre
vSetky typy dokumentov a jednak pravidla pre jednotlivé typy katalogizovanych
dokumentov.

napr.

Textové monografické elektronické zdroje



Popisuju sa ako textové monografické dokumenty (Casto sa jedna o zborniky

z konferencii, vysokoskolské skripta a pod.). Katalogizator musi ovladat’ pravidla AACR2
(kapitola 1, 2 a 9 t.j. VSeobecné pravidla popisu, Knihy, broziry a jednolistové tlace

a Elektronické zdroje ).

Vo vieobecnom oznaéeni druhu dokumentu bude idaj elektronicky zdroj. Udaje
fyzického popisu sa vyplnia podla typu elektronického zdroja (napr. 1 elekt. optic. disk
(CD-ROM) ...).

V poli LDR (Navestie) na pozicii 06 bude znak ,,a* pre textovy dokument, na pozicii 07
znak ,,m* pre monograficku troven, v poli 008 na pozicii 29 znak ,,s* oznacujici
elektronickt formu, t.j. ze dokument je ur€eny na spracovanie pocitacom. Tento kod sa
nepouziva pre dokumenty, ktoré nevyzaduji pouzitie pocitaca (napr. hudobné

a nehudobné kompaktné disky, videodisky)

LDR —nam-a22—-7a-4500

006  m—Ff—d—-

007 co-cg-

008  080429s2010—x0-a-fs—-slo

24510 $a Pruznost’ $h elektronicky zdroj $b ... $c ...

300  $a1l elektonicky opticky disk (CD-ROM) $b obr. $c 12 cm

500  $a Nazov z titulnej obrazovky

516  $a Textovy dokument (ucebnica), subory vo formatoch pdf, html, doc

538  $a Technické poziadavky: pdf prehliadac, internetovy prehliadac, textovy
editor

655 7 $a ucebnice vysokych skol $2SNKPH

655 7 $a CD-ROM $2SNKPH

Pretoze kddované udaje v poli 008 odpovedaju Specifikdciam pre knihy, musi zaznam
obsahovat’ tieZ pole 006, ktoré vyjadruje dodatocné charakteristiky elektronického zdroja
(m — elektronicky zdroj, f — Specializované uréenie, d — dokument). Pole 007 je

u elektronickych zdrojov povinné (c - elektronicky zdroj, 0 — opticky disk, ¢ — viac
farieb, g - 12 cm)

Elektronické kartografické dokumenty

Popisuju sa ako kartografické dokumenty (kapitola 1,3 a 9 v AACR2). Vo v§eobecnom
oznadeni druhu dokumentu bude udaj elektronicky zdroj. Udaje fyzického popisu sa
vyplnia podl'a typu elektronického zdroja (napr. 1 elek. optic. disk (CD-ROM) ...). V poli
LDR (Navestie) na pozicii 06 bude znak ,,e* pre kartograficky dokument, na pozicii 07
znak ,,m" pre monograficku uroven, v poli 008 na pozicii 29 znak ,,5* oznacujuci
elektronickt formu. Ak je elektronicky kartograficky dokument vytvoreny na zaklade uz
existujucej predlohy, potom je treba tito informaciu zapisat’ do pozndmky (v MARC 21
pole 534).

LDR -—nem-a22——a-4500
006 m—c—
007 co-cg-



008 110401s2010—x0—-as-0—slo

0340 $aa

245 $a Necpaly $h elektronicky zdroj $b uzemny plan obce

300 $al elektonicky opticky disk (CD-ROM) $b fareb. $c 12 cm $e 1 uZivatel'ska
prirucka (70 s., 22 cm)

255 $a Mierky rozne

500 $a Nazov z titulnej obrazovky

538 $a Technické poziadavky: Windows 95 a vyssi

655 7 $a katastralne mapy $2SNKPH

655 7 $a CD-ROM $2 SNKPH

Keby sme nezmenili Sablonu na Sablonu pre popis kartografickych dokumentov, nebolo
by mozné v poli 008 (kédované tidaje) vyplnit’ na Specifickych poziciach tidaje pre
kartografické dokumenty!

Elektronické hudobniny

Popisuju sa ako hudobniny (kapitola 1, 5 a 9 pravidiel AACR2). Vo v§eobecnom
oznadeni druhu dokumentu bude udaj elektronicky zdroj. Udaje fyzického popisu sa
vyplnia podl'a typu elektronického zdroja (napr. 1 elek. optic. disk (CD-ROM) ...). V poli
LDR (Navestie) na pozicii 06 bude znak ,,c* pre hudobninu, na pozicii 07 znak ,,m" pre
monografickt troven, v poli 008 na pozicii 29 znak ,,s* oznacujlci elektronicku formu.
Ak je elektronickd hudobnina vytvorena na zaklade uz existujucej predlohy, potom je
treba tuto informéciu zapisat’ do poznamky (v MARC 21 pole 534).

Co sa tyka koédovanych Gdajov v poli 008, plati to isté ako pri kartografickych
dokumentoch t.j. je potrebné spravne nastavit’ Sablonu na Sablonu pre popis tlacenych
hudobnin.

LDR -—ncm-a22——a-4500
008 110401s2010—xo0—-as-0—slo

Elektronické grafické dokumenty

Popisuju sa ako grafické dokumenty (kapitola 1, 8 a 9 pravidiel AACR2). Vo v§eobecnom
oznaceni druhu dokumentu bude udaj elektronicky zdroj. Udaje fyzického popisu sa
vyplnia podl'a typu elektronického zdroja (napr. 1 elektr. optic. disk (DVD-ROM) ...).

V poli LDR (Navestie) na pozicii 06 bude znak ,.k* pre graficky dokument, na pozicii 07
znak ,,m“ pre monografickl uroven, v poli 008 na pozicii 29 znak ,,s* oznacujuci
elektronickt formu. Ak je elektronicky graficky dokument vytvoreny na zaklade uz
existujucej predlohy, potom je treba tito informaciu zapisat’ do poznamky (v MARC 21
pole 534).

LDR -—nkm-a22——a-4500
008 110401s2010—xo0—-as-0—slo

Elektronické zvukové dokumenty - nehudobné



Elektronické zvukové knihy. Popisuju sa ako zvukové zaznamy nehudobné. (kapitola 1, 6
a 9 pravidiel AACR2). Vo v§eobecnom oznaceni druhu dokumentu bude udaj
elektronicky zdroj. Udaje fyzického popisu sa vyplnia podla typu elektronického zdroja
(napr. 1 elektr. optic. disk (CD-ROM) ...). V poli LDR (Navestie) na pozicii 06 bude znak
1 pre nehudobny zvukovy dokument, na pozicii 07 znak ,,m* pre monograficka uroven,
Vv poli 008 na pozicii 29 znak ,,s* oznacujuci elektronickt formu. Ak je elektronicky
zvukovy dokument vytvoreny na zéklade uz existujicej predlohy, potom je treba tato
informaciu zapisat’ do poznamky (v MARC 21 pole 534).

LDR -—nim-a22—a-4500
008 110401s2010—xo0—-as-0—slo

Tu treba upozornit’ na skuto¢nost’, ze zvukova kniha nahrat4 na audio CD sa bude
katalogizovat’ ako zvukovy dokument (kapitola 1 a 6 pravidiel AACR2) a vo vSeobecnom
oznaceni druhu dokumentu bude udaj zvukovy zaznam.

V poli 300 (tdaje fyzického popisu) bude napr.: $al zvukova platiia (idaj o dizke trvania)
$hdigital. $c12 cm.

A cely popis vratane hlavného zdroja popisu sa bude riadit’ podl’a pravidiel pre
zvukové dokumenty kapitola 6 AACR2! (Udaje na platni a etikete sa hlavnym zdrojom
popisu. Udaje zo sprievodného textového materialu alebo puzdra ddvame do hranatych
zatvoriek)

Sablona pre popis bude rovnaka ako pre zvukové zaznamy nehudobné, v navesti bude —
nim—, ale v poli 008 na pozicii 29 nebude znak ,,s“, oznac¢ujuci elektronicka formu, bude
tam # . Taktiez bude chybat’ napr. pole 006.

Hlavnym prameiiom popisu pre elektronicky zdroj je zdroj samotny — teda napr.
titulna obrazovka/obrazovky, hlavné menu, domovské stranky, metadata, ktoré st
sucastou dokumentu, pri lokalne pristupnych zdrojov su to tdaje nachaddzajuce sa na
fyzickom nosici. Ak sa informacie z jednotlivych prameniov elektronického zdroja
odliSuju, mal by katalogizator zvolit’ ten pramen popisu, ktory obsahuje najiplnejsie
informécie. V pripade, Ze s niektoré udaje nedostupné zo samotného elektronického
zdroja, je ich mozné prebrat’ z inych pramenov t.J. takych pramenov, ktoré sa nachadzaju
mimo popisovany elektronicky zdroj, a to v tomto poradi:

1. tlacena alebo online dokumentécia, alebo iny sprievodny materiél
2. informacie tlacené na puzdre

3. dalsie publikované popisy zdroja

4. 1né pramene

Ak su udaje v hlavnom zdroji dostupné, je treba z nich prebrat’: idaje o nazve

a zodpovednosti, 0 vydani, vydavatel'ské udaje a udaje o edicii . Ak su tieto tidaje prebraté
Z in¢ho ako hlavného zdroja, je ich treba uvadzat’ v hranatych zatvorkach. Ostatné udaje
je mozné prebrat’ z akéhokol'vek iného zdroja.

Za titulnt obrazovku moZno povaZovat’ to, o sa objavi ako prvé po spusteni
elektronického zdroja.



Ked’Ze sa jedna o Specidlny typ dokumentu, medzi povinny udaj patri aj v§eobecné
oznacenie typu dokumentu. Pre elektronické zdroje je predpisané oznacenie
,»elektronicky zdroj*

Vseobecné oznacenie typu dokumentu ,,elektronicky zdroj* sa uvadza v udaji
o nazve (pole 245) v podpoli h. Nasleduje za hlavnym nazvom t.j. podpole a (hlavny
nazov), pripadne za podpol’om p (nazov Casti) a podpolom n (Cislo Casti), ak sa
vyskytuju.

t.j. 245 XX $a Nazov $h elektronicky zdroj
245 XX $a Nazov $n Cislo ¢asti $p Nazov Casti $h elektronicky zdroj ...

a stoji pred d’al$imi udajmi o nazve t.j. podpole b (podnazov a doplnky k nazvu), d’alsie
nazvy (ak popisna jednotka nema spolo¢ny nazov) a/alebo udajmi o zodpovednosti
podpole ¢ ( udaje o zodpovednosti)

t.j. 245 XX $a Nazov $h elektronicky zdroj $b podnazov
245 XX $a Nazov $h elektronicky zdroj $c autor
245 XX $a Nazov $p Nazov ¢asti $h elektronicky zdroj $c autor
245 XX $a Nazov $h elektronicky zdroj $b podnazov $c autor
245 XX $a Nazov $n Cislo ¢asti $p Nazov asti $h elektronicky zdroj $c autor

Na ziskavanie tdajov pre poznamky je mozné vyuzit’ akykol'vek prame.

Pre elektronické zdroje je povinnou poznamkou pramen hlavného nazvu. Zapisuje sa do
pol’a 500. A zapisuje sa aj vtedy ak je nazov ¢erpany z hlavného pramena popisu, teda zo
samotného elektronického zdroja.

500 $a Nazov z titulnej obrazovky
500 $a Nazov z elektronického zdroja

Dalej sa pouzivaju $pecialne poznamkové polia 516 a 538

Pole 516 nas informuje o charakteristike suborov. Je mozné uviest’ typ stboru a jeho
kédovanie

516 $a Textovy dokument (zbornik), subory vo formate pdf, jpeg, html,

Pole 538 informuje o detailoch systému
538 $a Technické poziadavky: internetovy prehliadac

Ostatné poznamkové polia sa pouzivaju podl'a pravidiel pre jednotlivé oblasti popisu.
Napr. pri vyskyte pouzitej literatiry, pouzijeme poznamkové pole 504.
504 $ a Bibliogr. odkazy

Praktické skusenosti pri katalogizovani elektronickych dokumentov poukazujl na to, ze
dokument je Casto nespravne typologicky zaradeny, pretoZe nie je zobraty do tivahy obsah
dokumentu.

Aby bol elektronicky dokument spravne typologicky zaradeny je nutné poznat’ jeho
obsah. Bez poznania obsahu nie je mozné spravne dany dokument katalogizovat'.



