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V bibliografickom popise a d’al$ich ¢innostiach sa uplatituje mnozstvo typov noriem ISO,
STN, CSN, EN a dalsich.

Hlavnym garantom spracovavania noriem zo vsetkych vednych odborov l'udského poznania
je ISO = International Standard Organization = Medzinarodna organizacia pre normalizaciu,
ktora je celosvetova federacia narodnych normaliza¢nych organizacii. Na medzinarodnych
normdach zvycajne pracuju technické komisie ISO. Kazdy ¢len ISO, ktory sa zaujima

o predmet, pre ktory sa vytvorila technickd komisia, ma pravo byt’ zastipeny v tejto
technickej komisii. Na praci sa zucastiiuju medzindrodné organizacie, vladne aj mimovladne,
s ktorymi ISO nadviazala pracovny styk. ISO tizko spolupracuje s Medzinarodnou
elektrotechnickou organizaciou (IEC) vo vSetkych zalezitostiach tykajucich sa normalizacie
v elektrotechnike.

Navrhy medzinarodnych noriem prijaté technickymi komisiami sa rozosielaji ¢lenom ISO na
hlasovanie. Vydanie medzinarodnej normy si vyzaduje najmenej 75 percent hlasujicich
¢lenov. Medzinarodné normy sa navrhuji podl'a pravidiel uvedenych v smerniciach ISO/IEC,
Casti 2.

Technické komisia TK 69 Terminolodgia, informacie a dokumentacia sa konstituovala

v novembri 1998 rozsirenim povodnej, zameranej len na terminologiu, o oblast’ informéacii

a dokumentacie. Cinnost’ TK 69 pokryva tematicky zaber dvoch medzinarodnych
normaliza¢nych komisii — International Organization for Standardization (ISO) — ISO
Technical Committeess (TC) TC 37 Terminology and other language resources a ISO TC 46
Information and Documentation.

Nérodnym garantom spracovania a vydavania noriem v Slovenskej republike je Slovensky
ustav technickej normalizacie

Vicsina noriem sa dotyka réznym spdsobom spracovania dokumentov, roznych jeho oblasti,

ale aj d’alSich bibliografickych, knizni¢nych a informacnych ¢innosti.

Zoznam v sucasnosti platnych noriem:

1. CSN 01 0199: 1975, Vydavatelska iiprava odbornych &asopisti



2. STN 01 0188: 1982, Tvorba predmetovych hesiel
3. CSN 01 0180: 1984, Mezinarodné desetinné tiridéni
4. CSN 01 0193: 1987, Jednojazy¢ny tezaurus. SloZeni, uspoiadani a formalni iprava
5. CSN 01 0168: 1987, Tvorba jmenného zahlavi
6. CSN 01 0169: 1989, Zkratky slov ve jmenném ziznamu dokumentu
Tato norma je prepojena s novsou normou STN 01 0169 (ISO 832): 1998, Informacie
a dokumentacia. Bibliograficky popis a odkazy. Pravidla skracovania bibliografickych
terminov

CSN 01 0195: 1990, Bibliograficky zaznam (zruens februar 2007)
7. CSN 01 0172 (ISO 5964): 1991, Pokyny pro vypracovani a rozvijeni vicejazyénych
tezauri
8. CSN 01 0164 (ISO 2384): 1992, Dokumentace. Formalni éiprava pi‘ekladii
9. CSN 01 0166: 1993, Nakladatelska (vydavatelska) uprava knih a nékterych dalSich
druhii neperiodickych publikaci
10. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informacie a dokumentacia. Slovnik
Tato norma rusi a nahrddza dve povodne platné normy:
CSN 01 0167 (ISO 5127-1):1993, Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 1: Zakladni
pojmy
11. CSN 01 0165 (ISO 5127-3a): 1993, Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 3a):
Akvizice, identifikace a analyza dokumentu a dat
12. STN ISO 6357 (STN 01 0144): 1997, Dokumentacia. Nazvy na chrbtoch knih a inych
publikacii
13. STN ISO 2145 (STN 01 0184): 1997, Dokumenticia. Cislovanie oddielov
a pododdielov pisanych dokumentov
14. STN ISO 5963 (STN 01 0173): 1997, Dokumentacia. Metody analyzy dokumentov,

urcenie ich tém a vyber indexa¢nych terminov

15. STN ISO 214 (STN 01 0194): 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre
publikacie a dokumentaciu
16. STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998, Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah,
forma a Struktira
17. STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informacie a dokumentacia. Bibliograficky popis
a odkazy. Pravidla spracovania bibliografickych terminov
18. STN ISO 18 (STN 01 0145): 1999, Dokumentacia. Obsah periodik
19. STN ISO 1086 (STN 01 0143): 1999, Informacie a dokumentacia. Titulné listy knih



ISO 9706: 1999, Informacie a dokumentacia. Papier na dokumente. PoZiadavky na s
stalost’
20. STN ISO 7154 (STN 01 0181): 1999, Dokumentacia. Zasady bibliografického radenia
21. STN 1SO10241 (STN 01 0011):2000, Medzinarodné technologické normy. Tvorba a
uprava
22. STN ISO 11620 (STN 01 0149): 2000, Informacie a dokumentacia. Ukazovatele
vykonu kniZnic
23. STN ISO 2709 (STN 01 0148: 2000, Informacie a dokumentacia. Format na vymenu
informacii
STN ISO 5966 (STN 01 0146): 2000, Dokumentacia. Uprava vedeckych
a technickych sprav
24. STN ISO 10160 (STN 01 0151): 2000, Informacie a dokumentacia. Prepojenie
otvorenych systémov. MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba, definicia a aplikacia
25. STN EN 28601 (STN 97 8601): 2000, Datové prvky a formaty vymeny. Vymena
informacii. Prezentiacia daitumu a ¢asu
26. STN ISO 23950 (STN 01 0147): 2001, Informacie a dokumentacia. Prenos informacii
(Z.39.50). Definicia aplikacnej sluzby a Specifikacia protokolu
27.STN ISO 3297 (STN 01 0187): 2001, Informéacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo serialovych publikacii (ISSN)
28. STN ISO 10957 (STN 01 0178): 2001, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
standardné cislo hudobnin (ISMN)
29. STN ISO 1951 (STN 01 0503): 2001, Lexikografické znacky a typografické konvencie
na pouzivanie v terminografii
30. STN ISO 4 (STN 01 0196): 2001, Informacie a dokumentacia. Pravidla skracovania
slov z nazvov a nazvov dokumentov
31. STN ISO 690-2 (STN 01 0197): 2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické
citacie. Cast’ 2: Elektronické dokumenty alebo ich &asti
32. STN EN ISO 9707 (STN 01 0175): 2001, Informacie a dokumentacia. Statistika
produkcie a distribucie knih, novin, periodik a elektronickych publikacii (ISO 9707:
1991)
33. STN ISO 999 (STN 01 0192): 2001, Informacie a dokumentacia. Zasady spracovania,
usporiadania a grafickej upravy registrov
34. STN ISO 10444 (STN 01 0176): 2002, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné cislo technickej spravy (ISRN)



35. STN ISO 215 (STN 01 0177): 2002, Dokumentacia. Formalna tiprava prispevkov do
periodik a inych serialovych publikacii

36. STN ISO 1087-1 (STN 01 0012): 2003, Terminologicka prica. Slovnik. Cast’ 1:
Tedria a aplikacia

37. STN EN ISO 2789 (STN 01 0150): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodna
kniZni¢na Statistika

38. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informacie a dokumentacia. Slovnik

39. STN ISO 15707 (STN 01 0154): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodny
Standardny kod pre hudobné diela (ISWC)

40. STN ISO 15706 (STN 01 0153): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo audiovizualnych zaznamov (ISAN)

41. STN ISO 3901 (STN 01 0152): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodny
Standardny kéd pre zaznamy (ISRC)

42. STN ISO 8459-5 (STN 01 0155): 2004, Informacie a dokumentacia. Supis
bibliografickych datovych prvkov. Datové prvky na vymenu katalogovych zaznamov

a metadat

43. STN ISO 704 (STN 01 0013): 2004, Terminologicka praca. Principy a metody

44. STN ISO 639-1 (STN 01 0400): 2006, Kédy na vyjadrenie nazvov jazykov. Cast’ 1.:
Dvojmiestne abecedné kody

45. STN ISO 12616 (STN 01 0156): 2006, Informacie a dokumentacia. Prekladatel’sky
orientovana terminografia

46. STN ISO 2108 (STN 01 0189): 2006, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo knihy (ISBN)

47. STN ISO 17933 (STN 01 0156): 2006, Informacie a dokumentacia. Vymena
generickych elektronickych dokumentov (GEDI)

48. STN ISO 639-2 (STN 01 0400): 2006, Kédy na vyjadrenie nazvov jazykov. Cast’ 2.:
Trojmiestne abecedné kody

49. STN ISO 1087-2 (STN 01 0012): 2006, Terminologicka praca. Slovnik. Cast’ 2.:
Pocitacové aplikacie

50. STN EN ISO 3166 (STN 01 0190): 2000, Kody na reprezenticiu nazvov krajin a ich
¢asti. Cast’ 1.: Kody krajin

51. STN ISO EC 13250 (STN 01 0157): Informacné technologie. Aplikacie SGML. Mapy

nametov



52. STN ISO EN 9000 (STN 01 0300): 2006, Systémy manaZzérstva kvality. Zaklady

a slovnik

53. STN ISO 860 (STN 01 0010): 1998, Terminologicka praca. Harmonizacia pojmov

a terminov

54. STN 01 6910: 1998, Pravidla pisania a ipravy pisomnosti

55. STN ISO 21127 (STN 01 0157): Informacie a dokumentacia. Referen¢né ontolégie na
vymenu informacii kultirneho dediéstva

56. CSN 01 0191: 1980, Formalni tiprava jednorazovych bibliografickych soupisi

1. CSN 01 0199: 1975, Vydavatelska tiprava odbornych ¢asopisi

Tato norma stanovuje zédkladné prvky vydavatel'skej pravy odbornych casopisov a sposob
ich pouzivania v jednotlivych ¢islach a celych rocnikoch tychto ¢asopisov. Je ur¢ena vSetkym
organizaciam, vydavajlicim ¢asopisy, ktoré su registrované podl'a prisluSnej pravnej normy
pre periodicku tla¢ a ktorych obsah je zamerany vedeckt, technicku a ini odbornt
problematiku.

Vydavatel'skd iprava je také usporiadanie formy publikacii, ktoré i¢elnym a jednotnym
uvadzanim jednotlivych dajov o ndzve, obsahu, rozsahu, vyrobe publikacie a pod. ul'ahcuje
vyuzivanie publikacie v sfére CitateI'skej, knihovnickej, bibliografickej, distribu¢ne;j atd’.
Odborné ¢asopisy su periodickou tlacou vydavanou v pravidelnych intervaloch — najmene;
vSak dvakrat ro¢ne — pod rovnakym ndzvom. St urcené pre urcitii oblast’ odbornej ¢innosti,

nesluzia aktudlnemu vseobecnému dennému spravodajstvu.

2. STN 01 0188: 1982, Tvorba predmetovych hesiel

Tato norma plati pre tvorbu predmetovych hesiel pouzivanych predovsetkym v predmetovych
katalogoch a kartotékach vytvaranych v ¢estine alebo v slovencine.

Norma je ur¢ena pre konvencné spracovanie dokumentov, je mozné ju uplatnovat’ aj pre
pocita¢ové spracovanie, ktoré pouziva predmetové hesla na radenie.

Norma plati pre tvorbu predmetovych hesiel uréenych pre novo vznikajice predmetové
katalogy a kartotéky a slovnikové katalogy a kartotéky.

Ustanovenia normy sa nevztahuju na spracovanie a formalnu tipravu

- jednojazyénych tezaurov (tie st stanovené normou CSN 01 0193)

- predmetovych registrov (tie st stanovené normou CSN 01 0192).

3. CSN 01 0180: 1984, Mezinarodné desetinné tiidéni



Této norma obsahuje zdkladnu Struktiru Medzindrodného desatinného triedenia (MDT),
tvorenu vyberom najdolezitejSich znakov MDT podl'a vydania v roku 1973, ako aj pravidla
pre vol'bu a vytvéaranie znakov MDT, ich sp4janie, poradie a radenie.

Medzinarodné desatinné triedenie je univerzalnou hierarchicky usporiadanou sustavou,
pouzivajicou desatinnil notaciu pre indexovanie vSetkych druhov dokumentov, ktoré maju

vzt'ah k jednotlivym oblastiam I'udského poznania.

4. CSN 01 0193: 1987, Jednojazyény tezaurus. SloZeni, uspoiadani a formalni iprava
Tato norma stanovuje pravidla pre Struktiuru a formalnu Gpravu jednojazycnych tezaurov

v Cestine a slovencine, sluzi na spracovanie a vyhl'adavanie vedeckych, technickych

a ekonomickych informaécii.

Tezaurus je riadeny a menitel'ny slovnik lexikalnych jednotiek, opierajici sa o slovnu zasobu
jedného prirodzeného jazyka, vyjadrujici sémantické vztahy medzi lexikalnymi jednotkami

a urceny na spracovanie a vyhl'adévanie informaécii.

5. CSN 01 0168: 1987, Tvorba jmenného zahlavi
Této norma plati pre vSetky druhy tlacenych a netlac¢enych dokumentov (bez ohSadu na druh
nosica informacit), prip. i casti dokumentov alebo suborov dokumentov (t.j. na
monografickej, analytickej a sibornej urovni jednotiek), ak majua znaky potrebné pre
vypracovanie menného zdznamu.
Ciasto&né odchylky od niektorych ustanoveni tejto normy st povolené:
- pri pokracujucom budovani rozsiahlych katalégov a kartoték, ktoré nie je mozné
podrla tejto normy jednorazovo upravit,
- v neperiodickych bibliografickych stpisoch, ktorych vydévanie uz bolo zacaté alebo
ktoré su v dobe vydania normy uz pripravené na vydanie.
Norma stanovi zasady tvorby zahlavi menného zdznamu zlozeného zo zahlavi — v tejto norme
v§eobecne oznaovaného ako hlavné zahlavie — a z popisnych udajov podla CSN 01 0195
Bibliograficky zdznam a nadvézujacich pravidiel. Uvadza tiez zdkladné pravidla pre
vymedzenie zéhlavi zvlastnych odkazov a zéhlavi v§eobecnych odkazov v mennych

zostavach.

6. CSN 01 0169: 1989, Zkratky slov ve jmenném zaznamu dokumentu



Tato norma je prepojend s novsou normou STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informacie
a dokumentacia. Bibliograficky popis a odkazy. Pravidla skracovania bibliografickych
terminov.

Povodnéa norma z roku 1989 stanovuje zasady pre skracovanie a pre pouZzivanie Casto sa
vyskytujucich slov a slovnych spojeni v mennom zazname dokumentu. Norma sa nevzt'ahuje
na skracovanie nazvov ¢asopisov a inych periodik, ani na nazvy normaliza¢nych organizacii
a technickych noriem. Norma obsahuje 4 kapitoly. Prvé tri z nich boli zrusené a v novej
norme STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998 st prepracované, ale Stvrta Cast’ Zoznam

skracovanych slov a slovnych spojeni zostala v pdvodnom zneni a je platna.

CSN 01 0195: 1990, Bibliograficky zaznam (zru$ena februar 2007)
Této norma unifikuje Strukturu a schému bibliografického zaznamu a zasady vytvarania
popisnych tdajov bibliografického zdznamu. Ustanovenia normy sa tykaji zdznamov
urcenych pre sekundarne dokumenty vsetkych typov a foriem, bez ohl'adu na ucel a techniku
ich pripravy.
Pre bibliografické citacie uverejiiované ako sucast’ textu primarnych dokumentov platila
povodne CSN 01 0197, v sucasnosti plati STN ISO 690 a STN ISO 690-2.
Norma je urcena pre vsetky pracoviska, ktoré spracovavaju zaznamy dokumentov, osobitne
pre kniznice, bibliografické pracoviska a informacné pracoviska.
Bibliograficky zaznam je z hl'adiska tejto normy metodicky jednotne spracovavany zdznam
dokumentu, funkéne uréeny pre bibliografické systémy, sipisy a kartotéky, kniznicné
katalogy, reserSe a d’alSie sekundarne dokumenty. Z hl'adiska rozsahu popisnych udajov sa
rozliSuje zdkladny zaznam, zdznam pre registrujucu narodnu bibliografiu a zaznam pre
Specialne ucely.

Norma bola zru3ena vo februéri 2007, nahradzajud ju jednotlivé Standardy ISBD.

7. STN 01 0172 (ISO 5964): 1991, Pokyny pro vypracovani a rozvijeni vicejazy¢nych
tezauri

Trend k rozvoju medzinarodnej vymeny informacii kladie rastuci doraz na viacjazy¢cnti
spolupracu. Informacné systémy prerastaju jazykové bariéry, o vyvolava vyrazny rast
indexa¢nych a vyhl'addvacich prostriedkov bud’ na jazyku tuplne nezavislych (napr. BSO
Broad System of Odering) alebo viacjazy¢nych. Pomdcky tohto druhu st nevyhnutné, ak
vyhl'addvanie dokumentov indexovanych vo viac ako jednom jazyku nie je viazané na volbu

a pouzitie jedného dominantného jazyka. Je nutné mat’ na zreteli, Ze viacjazy¢né tezaury



hraju kl'a¢ovu rolu pri zdokonal'ovani bibliografickej kontroly literatiry v globalnom
celosvetovom meritku.

Prvym krokom k dosiahnutiu kompatibility medzi tezaurami informacnych systémov

a sluzieb obsahujucich lexikélne jednotky v réznych prirodzenych jazykoch je normalizacia
procedur pri vytvarani viacjazy¢énych tezaurov. Popis a charakteristika procedir umozni
naviac pracovnikom zapojenym do tejto Cinnosti vyuzit’ skusenosti druhych a uplatnit’
logicky a dosledny postup opierajlci sa o odporticania, ku ktorym sa dospelo v priebehu

diskusii na medzinarodnej trovni.

8. CSN ISO 2384 (STN 01 0164): 1992, Dokumentace. Formalni iiprava piekladi

Tato norma stanovuje pravidla pre formalnu upravu prekladov v normalizovanej forme, ktora
umozni jednoduchost’ ich pouzitia réznymi kategériami pouzivatel'ov.

Ucelom prekladu je snaha nahradit’ do uréitej miery origindlny dokument, aj ked’
chronologicky je kazdy preklad vo svojom vztahu k originalu odvodeny. Ak sa preklad
povazuje za primarny dokument, musi existovat’ moznost’ identifikovat’ originalnu verziu.
Tato norma sa zaobera sii¢asne obidvomi aspektmi prekladov.

Norma plati pre vSetky preklady, ¢i st uplné, ¢iasto¢né alebo skratené. Neplati pre referaty
(abstrakty). Uvadza $tyri druhy prekladov, ktoré mézu byt’ pouzité ako nadvod pre vSetky
ostatné druhy.

Norma sa nezaoberd technickymi podrobnostami prekladu, ako si sadzba, rozmery a d’alSie
Specifikacie, tykajuce sa papiera, okrajov, spdsobu tlace a typografie. Prekladatelia a redaktori

by mali respektovat’ zodpovedajice Statne a medzinarodné normy pre tieto otazky.

9. STN 01 0166: 1993, Nakladatelska (vydavatelskd) Gprava knih a nékterych dalSich
druhi neperiodickych publikaci

Tato norma stanovi zasady formalny vydavatel'skej Gipravy knih (vratane viaczvdzkovych
suborov a nepravych periodik, ktorych zvizky maja podobu knihy), brozur a ¢o sa tyka tiraze,
tiez jednolistovych publikacii (map, reprodukcii, portrétov, ndzornych pomdcok a pod.),
tlacenych po oboch stranich listu. Norma sa vzt'ahuje aj na ucelové a zaujmové publikacie.
Ciel'om normy je prispiet’ k jednoznac¢nejSej formalnej tprave publikacii, a tym aj k 'ahSiemu
a operativnejSiemu vyuzivaniu.

Norma je zamerand predovsetkym na skladbu, usporiadanie a umiestnenie délezitych udajov
o publikacii a d’alSich nalezitosti. Pri dodrzani stanovenych zdsad norma neobmedzuje

rozmanitost’ vytvarnej, grafickej a typografickej apravy.



10. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informacie a dokumentacia. Slovnik

Tato norma obsahuje v sebe dve byvalé platné normy:

CSN 01 0167 (ISO 5127-1):1993, Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 1: Zakladni
pojmy

11. CSN 01 0165 (ISO 5127-3a): 1993, Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 3a):
Akvizice, identifikace a analyza dokumentu a dat
Medzinarodnu normu ISO 5127 pripravila Technickéd komisia ISO/TC 46, Informacie

a dokumentacia, podvybor SC3 Terminologia informacii a dokumentacie.
Rusi a nahradza uvedené normy a d’alSie normy tykajice sa terminologie. Rusi a nahradza
normy:

ISO 5127-1: 1983, ISO 5127-2: 1983, ISO 5127-3a: 1981, ISO 5127-6: 1983, ISO 5127-11:
1987, ktor¢é reviduje. Toto vydanie nahradza aj normy: ISO/DIS 5127-1: 1996, ISO/DIS 5127-
2: 1998, ISO/DIS 5127-4: 1983, ISO/DIS 5127-5: 1997, ISO/DIS 5127-7: 1998, ISO/DIS
5127-8: 1984, ISO/DIS 5127-9: 1997, ISO/DIS 5127-10: 1998, ISO/DIS 5127-12: 1998

a ISO/DIS 5127-14: 1996.
Norma ISO 5127 bola vydana v 80. rokoch 20. storo¢ia. Odvtedy vSak rozvoj v oblasti
informdcii a dokumentacie natol’ko pokrocil, Ze sa ukazala nutnost’ pristupit’ k revidovaniu
tejto normy. Tak sa v maji 1994 na 26. zasadnuti ISO/TC 46/SC 3 rozhodlo o revidovani
normy ISO 5127. Jej revidovana podoba bola vydana v roku 2001.

Ciel'om normy je ulah¢it’ medzinarodnu komunikéciu v oblasti informacii a dokumentacie.
Norma uvadza terminy a definicie vybranych pojmov tykajucich sa tejto oblasti a identifikuje
vzt'ahy medzi heslami.

Predmet tejto normy je v sulade s ISO/TC 46 Normalizacia praxe v kniZniciach,
informaénych a dokumentacnych strediskach, indexac¢nych a referatovych sluzbach,

informacnej vede a vydavatel'skej ¢innosti.

12. STN ISO 6357 (STN 01 0144): 1997, Dokumentacia. Nazvy na chrbtoch knih a inych
publikacii

Knihy a podobné publikacie, ktoré sa uchovavaji na polickach alebo v radoch, st
prehl’adnejsie umiestnené, ak uvadzanie nazvov na chrbtoch knih je normalizované. Zial

v roznych krajindch sa vyvinuli rdzne spdsoby uvadzania (prie¢ny, vzostupny, zostupny alebo
stipcovy). Ked’ze knizniéné fondy su viacjazy&né, stazuje to rychlu a pohotovu identifikaciu

publikécii na policiach.



Ugelom tejto medzinarodnej normy je umoznit’ vydavatel'om knih, periodik, technickych
sprav a d’alSich podobnych publikacii pouzit’ normalizované postupy uvadzania pismen
v ndzvoch na chrbtoch knih alebo aktikol'vek int identifikaciu, ktora by bola uzito¢na pre

pouzivatel'ov kniznic, knizny obchod a pod.

13. STN ISO 2145 (STN 01 0184): 1997, Dokumenticia. Cislovanie oddielov
a pododdielov pisanych dokumentov
Tato medzinarodna norma stanovuje systém cislovania oddielov a pododdielov v pisanych
dokumentoch. Vztahuje sa na vSetky druhy pisanych dokumentov, napr. rukopisy, tlacené
dokumenty, knihy, ¢lanky z ¢asopisov, navody na pouZitie a normy.
Cislovanie oddielov a pododdielov v pisanych dokumentoch sa odpora¢a vtedy, ak
- objasnuje postupnost, vyznam a vzajomné vzt'ahy jednotlivych oddielov
a pododdielov,
- ulahcuje vyhladdvanie a vyber urcitych Casti textu a umoziuje citovat’ jednotlivé Casti
textu,

- umoznuje odkazy v rdmci napisanej prace.

14. STN ISO 5963 (STN 01 0173): 1997, Dokumentacia. Met6dy analyzy dokumentov,
urcenie ich tém a vyber indexacnych terminov

Tato medzinarodna norma popisuje odporucané postupy na analyzu dokumentov, urcenie ich
tém a vyber zodpovedajicich indexa¢nych terminov. Zameriava sa na zaciatocné etapy
indexovania a netyka sa praxe ziadneho ur¢ené¢ho typu indexaéného systému, ani
prekoordinovaného, ani postkoordinovaného. Popisuje vSeobecné postupy analyzy
dokumentu, ktoré sa mézu aplikovat’ vo vSetkych indexa¢nych podmienkach. Tieto metody su
vSak urcéené osobitne pre také systémy indexovania, v ktorych sa témy dokumentov vyjadruja
v zhustenej forme a pojmy su vyjadrené terminmi slovnika selekéného jazyka. V tomto
zmysle sa za slovnik selekéného jazyka pokladd podmnozina terminov vybratd z prirodzeného
jazyka a riadena napr. tezaurom. Tieto metody by vSak vyhovovali aj systémom, v ktorych

pojmy pre potreby vyhl'addvania reprezentuju znaky vybraté z tabuliek urcitej klasifikacie.



15. STN ISO 214 (STN 01 0194): 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre
publikacie a dokumentaciu

Stale rastlici objem vzdelavacich, vedeckych, technickych a d’al§ich informa¢nych a nauénych
dokumentov si ¢oraz nalichavejsie vyzaduje, aby ¢itatelia primarnych dokumentov

i pouzivatelia sekundarnych informa¢nych sluzieb mohli rychlo apresne identifikovat’
zékladny obsah kazdého dokumentu. Takejto pohotovej identifikacii pomdze, ak autor
primérneho dokumentu (za pomoci vydavatel'ov) vytvori vhodny nadzov a vystizny abstrakt.
Této norma predkladéd zasady na tvorbu a upravu abstraktov (referatov) z dokumentov. Doraz
sa kladie na abstrakty, ktoré vytvaraju autori primarnych dokumentov, a ich publikovanie,
pretoze také abstrakty mozu byt uzitocné pre Citatel'ov tychto dokumentov

a reprodukovatel'né bez zmeny alebo len s malymi zmenami v sekundarnych publikaciach

a sluzbach. Zakladné zasady su vhodné na tvorbu abstraktov inymi osobami, ako su autori,
takZe v norme su zahrnuté aj Specifické navody na tpravu abstraktov pre sekundarne

publikacie a sluzby.

16. STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998, Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah,
forma a Struktiara

Medzinarodna norma spresiuje udaje, ktoré sa pouzivaju v bibliografickych odkazoch na
publikované dokumenty, monografie a seridlové publikacie, na kapitoly a ¢lanky, ktoré su

v nich obsiahnuté, ako aj na patentové dokumenty.

Urcuje povinné poradie tidajov v bibliografickom odkaze, stanovuje pravidlé ich zapisu

a upravu informacii, ktoré sa vztahuju na zdrojova publikéciu.

Tato medzinarodna norma je urcena autorom a vydavatel'om na vytvaranie bibliografickych
odkazov, ktoré sa zarad’'uji do bibliografii, a na formulaciu citicii, ktoré sa nachadzaju v texte
a spdjaju text so zdznamom v zozname bibliografickych odkazov. NepouZziva sa na tplny
bibliograficky popis, ktory pripravuji knihovnici, bibliografi, indexatori. Norma sa tyka
odkazov na vsetky publikovang, tlacené alebo netlacené dokumenty. Nevzt'ahuje sa na odkazy
na rukopisy alebo iné nepublikované dokumenty.

Medzinarodnéa norma spresiiuje udaje, ktoré sa pouzivaji v bibliografickych odkazoch na
publikované dokumenty, monografie a serialové publikacie, na kapitoly a ¢lanky, ktoré su

v nich obsiahnuté, ako aj na patentové dokumenty.

Urcuje povinné poradie tidajov v bibliografickom odkaze, stanovuje pravidlé ich zapisu

a upravu informacii, ktoré sa vztahuji na zdrojova publikéciu.

Na uvod su uvedené definicie pojmov vyskytujucich sa v norme.



Kapitola 4 obsahuje schémy bibliografickych odkazov pre monografie, serialové publikacie,
Casti alebo prispevky do monografii, prispevky do monografii, ¢lanky v seridlovych
publikaciach, patentové dokumenty.

Kapitola 5 obsahuje Pramene informacii.

Kapitola 6 obsahuje VSeobecné pravidla zapisu — transliteracia a latinizacia, skratky, pisanie
velkych pismen, interpunkcia, typograficka tiprava, opravy a doplnky.

Kapitola 7 obsahuje Specifikaciu udajov, t.j. obsahuje popis jednotlivych udajov, ktoré sa
mozu v citdcii vyskytnut’ a v akom tvare.

Kapitola 8 sa tyka tvorby Zoznamu bibliografickych odkazov.

Kapitola 9 obsahuje ustanovenia o citaciach, o jednotlivych metddach citovania.
NajdoélezitejSou poziadavkou v tomto pripade je to, Ze je mozné v jednej praci pouzit’ jedinti
metodu citovania.

Norma obsahuje aj dve informativne prilohy.

17. STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informacie a dokumentacia. Bibliograficky popis
a odkazy. Pravidla skracovania bibliografickych terminov

Medzinarodné norma Specifikuje pravidla skracovania slov a slovnych spojeni, ktoré sa bezne
vyskytuju v bibliografickom popise a v bibliografickych odkazoch v jazykoch pouzivajucich
latinku, cyriliku a grécku abecedu.

Slova a slovné spojenia mozno skracovat’ skratenim, stiahnutim alebo kombinéasiou oboch
metdd. Pre vdcsinu slov sa odporuca sposob skracovania vynechanim pismen na konci slova.
Tento spdsob nemozno pouzit’ v takych pripadoch, keby vysledna skratka nebola
jednoznacna. Bez ohl'adu na spdsob skracovania je potrebné vynechat aspoii dve pismena zo
skracovaného slova. Slova, v ktorych sa vynecha len jedno pismeno, nemoZzno povazovat za
skratky. Slova a slovné spojenia by sa nemali skracovat’ v pripadoch, keby bolo mozné text

interpretovat’ roznymi sposobmi.

18. STN ISO 18 (STN 01 0145): 1999, Dokumentacia. Obsah periodik
Téato medzinarodna norma podava pravidla na uvadzanie obsahu v periodikéach.
Obsah sa v tomto pripade povazuje za suhrnné vymenovanie ¢asti, ¢lankov a prispevkov

v jednom ¢isle (zoSite) periodika, ktoré ich indikuje a uvadza ich nazvy.

19. STN ISO 1086 (STN 01 0143): 1999, Informacie a dokumentacia. Titulné listy knih



Téato medzinarodna norma Specifikuje informacie, ktoré maju byt uvedené na titulnych listoch
knih a spOsob prezentacie a usporiadania tychto informécii. Jej ac¢elom je pomoct’
vydavatel'om a redaktorom vytvorit’ titulné listy, ktoré ulah¢ia pouzivatel'om, ako su
knihkupci, knihovnici, dokumentaristi, autori, indexatori, katalogizatori, producenti baz dat,

a pod., jednoznacné citacie.

Pod oznacenim knihy mozno rozumiet’ monografie, sibory dokumentov, ucebné texty,
obrazové dokumenty, atlasy, dizertacné préce, zborniky z konferencii, technické spravy a pod.
mozu sa publikovat’ ako samostatné diela alebo ako viaczvidzkové diela alebo cCasti edicii.
Této norma sa vztahuje na knihy, ktoré maju horizontalne usporiadanie (pri ktorom tlaceny

text treba Citat’ horizontalne zl'ava doprava).

20. STN ISO 7154 (STN 01 0181): 1999, Dokumentacia. Zasady bibliografického radenia
Téato medzinarodna norma zovseobeciiuje zasady bibliografického radenia, ktoré mozno
vyuzit pri pravidlach radenia v jednotlivych bibliografiach, knizniciach a dokumenta¢nych
strediskach v podmienkach jednotlivych narodov a jazykovych skupin. Tto normu mozno
pouzit’ pri bibliografickych informaciach, ktoré¢ st vytlacené alebo zobrazené, na identifikaciu
Casti radenia v bibliografickych zdznamoch urenych na vymenu v strojom citatel'nej forme

a na manipulédciu s tymito zdznamami manualnymi i strojovymi postupmi.

21. STN ISO 10241 (STN 01 0011): 2000, Medzinarodné terminologické normy. Tvorba
a uprava

Medzinarodna norma uréuje zasady, ktoré sa pouzivaju pri tvorbe a Gprave medzinarodnych
terminologickych noriem. Netyka sa sa zasad a metdd, ktoré st ustanovené v ISO 704. netyka
sa ani administrativnych postupov, ktoré vyzadujii medzinarodné normaliza¢né organizacie
pri tvorbe urcitej terminologickej normy. Takéto ustanovenia su obsiahnuté v smerniciach
ISO/IEC.

Tato medzinarodna norma neurcuje zmeny, ktoré by mohli byt’ potrebné v pripade, Ze sa

medzinarodnd norma prevezme ako narodna norma.

22. STN ISO 11620 (STN 01 0149):2000, Informacie a dokumentacia. Ukazovatele
vykonu kniZnic

Téato medzinarodna norma je zamerané na hodnotenie kniznic vSetkych typov. Jej hlavnym
cielom zjednotit’ pouzivanie ukazovatel'ov vykonu v knizniciach a spristupnit’ poznatky

o tom, ako mozno merat’ vykon. Medzinarodna knizni¢na komunita vyjadrila svoju povinnost’



vytvorit’ medzinarodni normu pre ukazovatele vykonu kniznic. Jej zavedenim mozno rozsirit’
vyuzivanie ukazovatel'ov vykonu kniznic a kniznice v rozvojovych i rozvinutych krajinach
mozu vyuzivat’ poznatky i skisenosti spojené s formalnymi planovacimi postupmi a procesmi
zberu udajov.

Této norma Specifikuje poziadavky na ukazovatele vykonu v knizniciach a urcuje stibor
ukazovatel'ov na pouzivanie v knizniciach vSetkych typov. Poskytuje aj navod na zavadzanie

ukazovatel'ov vykonu v knizniciach, kde sa este takéto ukazovatele nepouZzivaju.

23. STN ISO 2709 (STN 01 0148): 2000, Informacie a dokumentacia. Format na vymenu
informacii

Tato medzinarodnd norma vymedzuje poziadavky na generalizovany vymenny format, ktory
bude podporovat’ zaznamy popisujlice vsetky formy materidlov, na ktoré¢ je mozné aplikovat’
bibliograficky popis, rovnako bude podporovat’ aj iné zaznamy.

Norma nedefinuje dizku alebo obsah jednotlivych zdznamov a neprideluje vyznamy
jednotlivym tagom, indikdtorom alebo identifikatorom, tieto funkcie si dané konkrétnym
implementovanym formétom.

Této norma popisuje zovSeobecnenu Struktiiru. Opisana Struktura je navrhnutéd Specialne na
ucely komunikacie medzi systémami, ktoré spractuvaju tidaje, nie je ur¢end na pouzitie ako

spracovatel'sky format v ramci systému.

24. STN ISO 10160 (STN 01 0151): 2000, Informacie a dokumentacia. Prepojenie
otvorenych systémov. MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba, definicia a aplikacia

Ciel'om tejto medzinarodnej normy o medziknizni¢nej vypozicnej sluzbe (ILL) je poskytnut’
suhrn sluzieb aplikacnej vrstvy, ktoré kniznice m6zu pouzit’ na vykondvanie ¢innosti
spojenych s vypozic¢iavanim v prostredi prepojenia otvorenych systémov (OSI) tak, ako
definuje ISO 7498.

Ciel'om prepojenia otvorenych systémov je minimdlnymi technickymi dohodami mimo
noriem prepojenia umoznit’ prepojenie systémov spracovania informécii:

- od rozli¢nych vyrobcov

- pri rozli¢nych systémoch riadenia

- pre rozli¢né urobne komplexnosti

- pre rozlicné technoldgie.

Sluzba ILL umoziiuje pozadovat’ vypozicku navratnych knizni¢nych jednotiek, ako st knihy,

alebo pozadovat’ nenavratné jednotky, ako st fotokdpie Casopiseckych ¢lankov. Tato sluzba



podporuje aj procediry s tym spojené, ako prediZenie vypozicky, oneskorenie, upomienky
atd’.

Ucelom definicie sluzby je definovat’ komunika¢né hl'adiska spractvania ILL z hl'adiska
stiboru sluzieb poskytovanych pouZzivatel'ovi prvkom aplikacnej sluzby (ASE).
Vykonavanie transakcii ILL zahfiia sluzby, ktoré vyvola pouzivatel’ podl'a predpisaného

poriadku.

25. STN EN 28601 (STN 97 8601): 2000, Datové prvky a formaty vymeny. Vymena
informacii. Prezentiacia daitumu a ¢asu

Ciel'om tejto medzinarodnej normy je odstranit’ rizikd nespravnej interpretacie a vyvarovat sa
omylov a ich nésledkov.

Medzinarodna norma obsahuje ustanovenia na ¢iselnu prezentaciu informaécii tykajacich sa
datumu a asu. Na to, aby bolo mozné ziskat’ podobny format na prezentaciu kalendadrneho
datumu, poradového datumu, datumu stanoveného poradovym c¢islom tyzdia, ¢asovych
intervalov, kombindcii dditumu a casu a rozdielom mdzi miestnym ¢asom a koordinovanym
svetovym ¢asom (UTC) a vyvarovat’ sa mnohoznacnosti takejto prezentacie, bolo nevyhnutné

pouzit’ v niektorych prezentaciach popri Cisliciach aj jednotlivé pismena a iné znaky.

26. STN ISO 23950 (STN 01 0147): 2001, Informacie a dokumentacia. Prenos informacii
(Z 39.50). Definicia aplikac¢nej sluzby a Specifikacia protokolu
Této norma opisuje protokol Z39.50 na vyhl'addvanie a prenos informécii. Obsahuje definicie
abstraktnej syntaxe ASN.1, ktoré boli z praktickych dovodov ponechané v originali, v tychto
definiciach boli preloZzené len komentare. Povodné ret'azce syntaxe su v texte uvedené
v zatvorkach so slovenskymi prekladmi vSade, kde sa to vyZaduje z hl'adiska zachovania
jednoznaénosti vykladu. Text normy ISO 23950 je identicky s textom ANSI/NISO Z39.50-
1995, aj nazvy obidvoch noriem st identické. Schvéalenim normy ISO 23950 sa nahradzaju
pribuzné normy ISO 10162 a ISO 10163.
Protokol Z39.50 $pecifikuje formaty a postupy aplikované vo vymene informacii klientom
a serverom. To umoziuje klientovi:

a) pozadovat od servera vyhladavat’ v databaze a identifikovat’ zaznamy, ktoré spiiiaju

pozadované kritéria,

b) ziskat’ niektoré alebo vSetky identifikované zdznamy.



Klient m6ze od servera pozadovat’ vyhl'addvanie a iné tikony v prospech pouzivatel’a, ale
protokol sa vzt'ahuje na komunikaciu medzi klientom a serverom (ktori mo6zu byt umiestneni
pri roznych pocitaCoch) a nevtahuje sa na komunikaciu medzi klientom a pouzivatel'om.

Této norma je jednou z mnoziny noriem, ktorych tllohou je zabezpecit’ vzdjomnu
kompatibilitu pocitacovych systémov. Jej pozicia a iloha medzi ostatnymi normami su uréené
zékladnym referencnym modelom prepojenia otvorenych systémov (Open Systems
Interconnection — OSI) — podl’a normy ISO 7498. Téato norma definuje protokol v ramci
aplikac¢nej vrstvy referenéného modelu a zaoberd sa predovsetkym vyhladdvanim a prenosom
informacii v databazach.

Norma definuje aplika¢nt sluzbu prenosu informacii (Cast’ 3) a aplika¢ny protokol prenosu
informdcii (Cast’ 4). Definicia sluzby opisuje sluzby podporujice rézne moznosti v rdmci
aplikécie. Tieto sluzby podporuje protokol Z39.50. Opis nespecifikuje urcity systém, ani nie
je navodom na implementaciu do konkrétneho pocitatového systému. Specifikacia protokolu
obsahuje definiciu riadiacich informécii protokolu, pravidla vymeny tychto informacii

a poziadavky, ktoré sa musia splnit’ pri implementécii tohto protokolu.

Norma je uréend pre systémy podporujuce sluzby prenosu informécii, pre organizécie, akymi
st napr. informa¢né centrd, univerzity, kniznice, centrd subornych kataldogov a vzt'ahuje sa na
sietovu komunikéciu medzi programami. Nevztahuje sa na vymenu informacii cez terminaly
alebo pomocou inych fyzickych nosicov.

Norma obsahuje okrem uvodu, terminov a definicii hlavné ¢asti — Kapitola 3 SluZzba Prenos

informacii a Kapitola 4 Specifikacia protokolu a na zaver je to mnoZstvo priloh .

27. STN 01 0187 (ISO 3297): 2001, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo serialovych publikacii (ISSN)

Poziadavka kratkeho, jedine¢ného a jednoznaéného identifikacného kodu pre seridlové
publikécie je medzindrodne uznavana. Vymena informacii medzi poc¢itacovymi systémami
roznych organizacii, ako st pouzivatelia (kniznice, referatové sluzby a d’alSie), dodavatelia
alebo distributori, a medzi nakladatel'mi a producentmi, vyvolava poziadavku Standardného
kodu. Komunikacia medzi roznymi organizaciami prekracuje ndrodné hranice a vyzaduje teda
medzinarodny kod, ktory je Ciselny, pretoze neexistuje jedina abeceda, ktoru by pouzivala
vacsina producentov a pouzivatel'ov seridlovych publikacii. Ako odpoved’ na tuto poziadavku
bolo zavedené Medzinarodné Standardné ¢islo seridlovych publikacii (ISSN) ako

identifikacny kod pre seridlové publikacie.



Medzinarodny systém udajov o seridlovych publikaciach (International Serials Data System —
ISDS) bol zriadeny ako medzivladna organizacia v ramci programu UNESCO/UNISIST, ako
organ povereny dohl'adom nad predel'ovanim ¢isel ISSN. Zo systému ISDS sa neskorsie stala
Siet’ ISSN.
Siet’ ISSN sa sklada z narodnych a regionalnych centier, koordinovanych Medzindrodnym
centrom. Narodné centrd zodpovedaju za pridel'ovanie ISSN a registraciu serialovych
publikacii vo svojich krajinach a za odovzdavanie prisluSnych zdznamov do Medzinarodného
centra. Niekol'’ko narodnych centier méze s ekonomickych, geografickych alebo jazykovych
dovodov zriadit’ spolo¢né regionalne centrum.
Medzinarodné centrum pridel'uje v pripade nutnosti ISSN a registruje serialové publikacie
vydavané medzindrodnymi organizaciami a zabezpecuje to aj pre seridlové publikacie
vydavané v krajinach, kde neexistuje narodné alebo regionalne centrum. Medzinarodné
centrum rovnako zodpoveda za pridel'ovanie blokov ¢isel ISSN narodnym a regionalnym
centram, za koordinaciu vsetkych ¢innosti v sieti a za vydavanie medzinadrodného registra
ISSN.
Ucelom tejto normy je definovat $tandardny kod (ISSN) na jednoznaénu identifikaciu
seridlovych publikacii a podporovat’ ich pouzivanie. Kazdé ISSN je jedineCnym
identifikatorom urcitej seridlovej publikacie.
Medzi seridlové publikacie patria periodikd, noviny, ro¢enky (ako su spravy, vyrocné spravy,
adresare atd’.) a Casopisy, edicie, materidly z konferencii, prace atd’. vedeckych spolo¢nosti.
Norma obsahuje okrem definicii Struktaru ¢isla ISSN, autorské prava, tla¢ a umiestnenie
ISSN na seridlovych publikéciach, vztah medzi ISSN a serialovou publikaciou, kI'icovy
nazov a udaje pouzivané v sieti ISSN, ako aj prilohy s prikladmi.
Priklad ISSN:

ISSN 1050-124X
Prvé tri vydania tejto normy sa vzt'ahovali len na serialové publikacie. AvSak v roku 2002
definovala knihovnicka komunita novl kategoriu pramenov tzv. pokraujuce pramene alebo
zdroje na pokraCovanie, ktord zaradila do systému nové druhy pramenov ako su aktualizované
databazy, ako aj tradi¢né seridlové publikacie. Rozsah Stvrtého vydania bol tak rozSireny na

serialové publikacie a iné pokracujice pramene.

28. STN 01 0178 (ISO 10957): 2001, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
standardné cislo hudobnin (ISMN)



Pravidla v tejto norme stanovuju prostriedky jednoznacénej identifikéacie tlacenych hudobnin.
Normalizuji a podporuju pouzitie tychto Cisel v tlacenych hudobninach v medzinarodnom
meritku tak, aby mohlo byt’ odliSené jedno vydanie nejakého titulu alebo jedna samostatna
cast’ vydania od vSetkych ostatnych vydani alebo casti prostrednictvom jednoznaéného
medzinarodného Standardného c¢isla hudobnin. Za tymto Gcelom sa stanovuje zostavenie
medzinarodného ¢isla hudobnin a umiestnenie tohto ¢isla v tlacenych hudobninach.
Pravidla v tejto norme stanovuju prostriedky jednoznacnej identifikécie tlacenych hudobnin.
Normalizuj a podporuju pouzitie tychto Cisel v tlacenych hudobninach v medzinarodnom
meritku tak, aby mohlo byt’ odlisené jedno vydanie nejakého titulu alebo jedna samostatna
cast’ vydania od vSetkych ostatnych vydani alebo Casti prostrednictvom jednoznac¢ného
medzinarodného Standardného ¢isla hudobnin. Za tymto G¢elom sa stanovuje zostavenie
medzinarodného c¢isla hudobnin a umiestnenie tohto ¢isla v tlacenych hudobninach.
Tato norma sa pouziva v tlacenych hudobnin, ¢i uz pre ich predaj, vypozi€iavanie, bezplatné
Sirenie alebo len pre autorsko-pravne ucely. ISMN moéze byt tiez pouzité na identifikaciu
materidlu na inych médiach, ktoré tvoria neoddelite'nt1 stiast” hudobniny (napr. zvukovy
zaznam, ktory tvori spolu s tlatenou hudobninou celok). ISMN sa ale nepouZiva na
identifikaciu materialu na inych médiach, ktoré su vydavané samostatne (napr. samostatne
vydavany zvukovy alebo obrazovy zdznam), kedy bude pouzita ISO 3901 (Medzinarodny
Standardny kod zdznamov).
Medzinarodné Standardné ¢islo hudobnin sa sklada z pismena M, po iom nasleduje 8 ¢islic
a kontrolna ¢islica.
ISMN je tvorené z nasledujtcich Casti:
- pismeno M ako prefix
- identifikator vydavatela
- identifikator publikacie
- kontrolna ¢islica.
Ked’ sa piSe alebo tlaci Medzindrodné Standardné ¢islo hudobnin, predchéddzaji mu pismena
ISMN a kazda jeho Cast’ je oddelend medzerou alebo spojovnikom.
Napr.: ISMN M-01-123456-3

ISMN M 571 10051 3
ISMN je vytlacené na rube obalky publikacie alebo na rube prebalu, ako ho publikdcia ma.
Ak je to praktické, malo by byt ISMN tlacené tiez s idajom o autorskom prave (copyright).
Systém ISMN je spravovany medzinadrodnou registracnou institiciou, ustanovenou na tento

ucel a d’alSimi prislusnymi narodnymi a regionalnymi agentirami.



29. STN ISO 1951 (STN 01 0503): 2001, Lexikografické znacky a typografické konvencie
na pouZivanie v terminografii

Medzindrodna norma sa zaobera pouzivanim lexikografickych znaciek a typografickych
konvencii v terminologickych heslach v odbornych slovnikoch vSeobecne, a hlavne vSak
potom v odbornej terminologii.

Jej i¢elom je harmonizovat’ pouzivanie znaciek a typografickych konvencii v terminografii aa
brat’ pri tom do Gvahy tak teoretické aj vedecké tradicie, ako aj vyvoj hardvéru a softvéru vo
vypoctovej technike, aby bolo zaistené, ze pouzivatel’ odbornych slovnikov a zoznamov slov
nebude postaveny pred totzné alebo podobné znacky alebo atriblty usporiadania, ktoré
reprezentuju rozne typy informacii.

Norma sa pouZziva v:

- odbornych slovnikoch

- odbornych lexikonoch

- systematickych slovnikoch

- abecednych slovnikoch

- terminologickych databazach

- terminologickych databankach

- pracach tykajucich sa lexikografie a dokumentacie.

30. STN ISO 4 (STN 01 0196): 2001, Informacie a dokumentacia. Pravidla skracovania
slov z nazvov a nazvov dokumentov

Pravidla obsiahnuté v tejto norme su pouzitelné pre skracovanie ndzvov serialovych prip.

1 neseridlovych publikacii. Maju poméhat’ autorom, editorom, knihovnikom a inym
pracovnikom v réznych oblastiach prenosu informécii pri tvorbe jednozna¢nych skratiek
nazvov publikécii citovanych napr. v poznamkach, odkazoch a zoznamoch literattry.

K takym citaciam patria aj tie, ktoré vznikaju pri tvorbe abstraktov a v referatovych sluzbach,
supisoch citacii sprevadzajtcich ¢lanky a vo verejnych a osobnych stiboroch, kde je potrebné
identifikovat’ dokumenty.

Zakladnou poziadavkou tejto normy je poziadavka, aby kazdy ndzov mal svoju jedine¢na
skratku. To sa ma dosiahnut’ pomocou pravidiel stanovenych touto normou a supisom
Standardizovanych skratiek slov z ndzvov za predpokladu, Ze pre medzinarodnll vymenu

inform4cii je tiez nevyhnutny medzinarodny systém pre stanovenie jedine¢nych skratiek



nazvov seridlovych publikacii, ktory by zaistil, aby ziadne dva ndzvy nemali totoznu skratku
a aby jedna skratka nezastupovala viac nez jeden ndzov.

Pravidlé obsiahnuté v tejto norme su pouzitelné pre skracovanie nazvov serialovych prip.

i neserialovych publikacii. Maji pomahat’ autorom, editorom, knihovnikom a inym
pracovnikom v réznych oblastiach prenosu informécii pri tvorbe jednozna¢nych skratiek
nazvov publikacii citovanych napr. v poznamkach, odkazoch a zoznamoch literatury.

K takym citaciam patria aj tie, ktoré vznikaju pri tvorbe abstraktov a v referatovych sluzbach,
supisoch citacii sprevadzajtcich ¢lanky a vo verejnych a osobnych stboroch, kde je potrebné
identifikovat’ dokumenty.

Zékladnou poziadavkou tejto normy je poziadavka, aby kazdy ndzov mal svoju jedine¢nt
skratku. To sa ma dosiahnut’ pomocou pravidiel stanovenych touto normou a stipisom
Standardizovanych skratiek slov z ndzvov za predpokladu, Ze pre medzinarodn1 vymenu
inform4cii je tiez nevyhnutny medzinarodny systém pre stanovenie jedine¢nych skratiek
nazvov seridlovych publikacii, ktory by zaistil, aby ziadne dva ndzvy nemali totoznu skratku
a aby jedna skratka nezastupovala viac nez jeden ndzov.

Na uvod su to definicie pojmov obsiahnutych v tejto norme.

Kapitola 3 obsahuje Pravidla pre skracovanie slov. Slovda mozu byt’ kratené niekol’kymi
spdsobmi — pravostrannym kratenim, d’alej vynechanim samohlésok a skratenim na jedno
pismeno. Tato kapitola obsahuje aj d’alSie ustanovenia tykajice sa pravidiel kratenia slov.
Kapitola 4 obsahuje Pravidla pre skracovanie, ¢o sa tyka jednoslovnych nazvov, d’alej ¢lenov,
spojok, predloziek, pisania velkych zaciatoénych pismen, interpunkcie, zvlastnych znakov

a symbolov, oddielov a radov, rozliSeni a vysvetliviek.

31. STN ISO 690-2 (STN 01 0197): 2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické
citacie. Cast’ 2: Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti

Stale rastici pocet publikacii a d’alSich dokumentov je vydavany v elektronickej forme, tieto
dokumenty su vytvarané, uchovavané a rozsirované pomocou poc¢itacového systému.
Elektronické dokumenty m6zu byt fixné a nemenné, alebo moézu t'azit’ z vyhod pocitacového
prostredia a umoznit’ modifikacie svojho obsahu a formy. Elektronicky dokument moze alebo
nemusi mat’ papierovy alebo iny ekvivalent. Aj ked’ su tieto dokumenty komplikované,
potrebuju badatelia, vedecki pracovnici a d’al$i pre dokumentéciu svojho vyskumu vytvarat
citacie elektronickych pramenov. Tato ¢ast' normy STN ISO 690 poskytuje navod na tvorbu

takychto bibliografickych citécii.



Stale rastici pocet publikacii a d’alSich dokumentov je vydavany v elektronickej forme, tieto
dokumenty su vytvarané, uchovavané a rozsirované pomocou poc¢itacového systému.

Této druha €ast normy STN ISO 690 Specifikuje prvky bibliografickych citacii
elektronickych dokumentov. Stanovuje a predpisuje poradie prvkov citacie a zavadza
konvencie transkripcie a upravy informacii ziskanych zo zdrojového elektronického
dokumentu.

Na uvod st uvedené definicie pojmov pouzivanych v tejto norme.

Kapitola 4 obsahuje Premene informacii.

Kapitola 5 stanovuje Struktiiru bibliografickych citacii. Su v nej uvedené jednotlivé
bibliografické udaje, ktoré maji byt’ sicast’ou citacie a je pri nich uvedené, ¢i su povinné
alebo volitelné. Povinné su len tie prvky, ktoré su pouzitelné pre citovany dokument,

a informdcia je okamzite dostupné zo samotného dokumentu alebo sprievodného materilu.
Prvky uvadzané ako volitel'né sa doporucuje tiez zahrntt’ do citacie, ak st 'ahko dostupné.
St uvadzané citacie databaz, pocitatovych programov, elektronickych monografii,
seridlovych publikacii, elektronickych Casopisov a ostatnych systémov elektronickych sprav
a ich Casti alebo prispevkov.

Kapitola 6 uvadza VSeobecné pravidla tykajuce sa formalnych a Stylistickych podrobnosti.
Kapitola 7 popisuje Specifikaciu prvkov. St v nej uvedené vetky prvky, ktoré sa mozu

v citacii vyskytnut’ aj so Specifikaciou ich uvadzania.

Kapitola 8 popisuje Vzt'ah medzi citdciami a odkazmi v texte.

32. STN EN ISO 9707 (STN 01 0175): 2001, Informacie a dokumenticia. Statistika
produkcie a distribucie knih, novin, periodik a elektronickych publikacii (ISO 9707:
1991)

Zakladom tejto medzindrodnej normy je revizia doporucenia UNESCO tykajice sa
Standardizacie Statistiky produkcie a distribucie knih, novin a periodik, ktoré bolo prijaté
generalnou konferenciou (23. zasadanie v Sofii, 1.11. 1985).

Ucelom normy je poskytnutie voditka medzinarodnym nakladatel'skym spolo¢nostiam pri
Statistickom vykazovani. Tesnd spolupraca medzi UNESCO a ISO pri tvorbe normy mala
objektivne dovody a minimalizovala mozné nedorozumenia. Ocakéva sa, ze sa vydavatelia
prisposobia odport¢aniam tejto normy a od ostatnych zaujemcov sa o¢akava ustretovost’.
Rozsah posobnosti tejto normy zahriuje vydavanie mikropublikécii a elektronickych

publikécii. Hoci su Statistické udaje ziskavané v roznych krajinach, mali by byt priamo



porovnatelné. Cast’ tykajiica sa §tatistiky elektronickych publikacii nie je taka rozsiahla ako
ostatné z dovodov len sa rozvijajiceho pouzivania.

Tato medzinarodna norma poskytuje voditko na Statistické vykazovanie Standardizovanych
informécii o réznych aspektoch produkcie a distribucie tlatovin, elektronickych publikécii

a mikropublikécii (knihy, noviny, periodika).

Pre ucely tejto normy su vylucené:

- publikécie pre reklamné ucely

- publikacie doc¢asného charakteru

- publikacie, v ktorych text nie je dominujtiicou Cast'ou.

V jednotlivych ustanoveniach normy st pokyny pre Statistiku knih a brozur, novin a periodik,

elektronickych publikécii a Statistiku vydavatel'skej Cinnosti.

33. STN 01 0192 (ISO 999): 2001, Informacie a dokumentacia. Zasady spracovania,
usporiadania a grafickej upravy registrov

Tato norma plati pre vypracovanie registrov publikacii primarnych, sekundarnych,
periodickych a neperiodickych, napr. knih, ¢asopisov, map, bibliografickych supisov,
klasifikacnych tabuliek, slovnikov, ndzvoslovnych noriem a d’alSie pisané alebo tlacené
dokumenty, a tiez netlacené dokumenty ako su elektronické dokumenty, filmy, zvukové
nahravky, videonahravky, grafické materialy, trojrozmerné dokumenty.

Tato norma sa zaobera zdkladnymi indexacnymi principmi a technikami, menej uz metédami
tvorby registrov, ktor¢ sa liSia v zavislosti na type spracovavané¢ho dokumentu

a pouZzivatel'ov.

Tato norma plati pre vypracovanie registrov publikacii primarnych, sekundarnych,
periodickych a neperiodickych, napr. knih, ¢asopisov, map, bibliografickych supisov,
klasifikaénych tabuliek, slovnikov, ndzvoslovnych noriem a pod.

Register publikécie je zoznam vyznamnych udajov alebo pojmov, vybratych z danej
publikécie alebo presne charakterizujucich obsah urcitého tseku textu publikacie, upravenych
formou slovnych hesiel, znaciek, znakov, ¢isel a pod. a doplnenych udajom o mieste

v publikacii, kde sa tieto tidaje vyskytuji alebo kde sa o prislusnych pojmoch pojednéva,

a usporiadanych podl’a stanovenych zasad.

Ucelom registrov je ulah¢it’ najdenie tidajov alebo informacii o uréitych pojmoch, a to z inych
zornych uhlov, nez to umoznuje samo usporiadanie vlastného textu publikécie.

Této norma pokryva vyber, formu a usporiadanie zéhlavi a podzéhlavi pouzivanych

v registrovych heslach, potom ako boli stanovené predmety urc¢ené na indexovanie. (Analyza



dokumentu a vyber indexa¢nych terminov pozri ISO 5963 a Tvorba jednojazy¢ného tezauru,
ktoru je mozné pouzit’ ako voditko pri vybere indexa¢nych terminov, pozri ISO 2788).
Hoci sa tato norma nezaoberd automatizovanou tvorbou registrov ako takou, je relevantnd pre
tvorbu vSetkych typov registrov, bez ohl'adu na to, ¢i st spracované ru¢ne alebo pomocou
pocitaca, jednym spracovatel'om alebo celym timom. Norma nepokryva mechanické
extrahovanie slov z textu pre registre, ako je napr. KWIC (Keyword in Context), ani
Specializované indexacné systémy ako je PRECIS, retazové indexovanie, citaéné indexovanie
alebo metddy postkoordinovaného indexovania, aj ked’ odporacania obsiahnuté v norme
modzu byt relevantné pre ktorykol'vek z tychto systémov.
Norma neobsahuje odportcania pre tvorbu katalogov kniznic alebo muzei.
Norma obsahuje d’alej definicie pouzivané v ramci jej textu.
Kapitola 4 obsahuje jednotlivé funkcie registrov, aby mohli sluzit’ ako efektivny prostriedok
vyhl'adévania informécii.
Kapitola 5 obsahuje jednotlivé typy registrov:

- predmetové registre

- autorské registre

- menn¢ registre

- zemepisné registre

- nazvoveé registre

- registre Cisel a kodov.
Kapitola 6 obsahuje kontrolu kvality registrov, informacie o dizke a podrobnosti registrov,
konzistentnost registrov, vztahy medzi spracovatel'om registra a autorom, vydavatelom
a pouzivatel'om, informéacie pre spracovatelov registrov, dokumenty ur¢ené na indexovanie,
zaverecnu kontrolu a korektury, menovité uvedenie spracovatel'ov registrov.
Kapitola 7 informuje o obsahu a vS§eobecnom usporiadani registrov, jeho Struktare, o pojmoch
v zéhlaviach a podzéhlaviach, terminoldgiu, rieSenie synonymie, prepojené terminy, formy
zéhlavi a podzahlavi, pouzivanie jednotného a mnozného ¢isla, pravopis, terminy skladajuce
sa z viacerych slov, predlozky, rozsah a pouzivaniezahlavi a podzahlavi, vlastné mena
a nazvy dokumentov — vol'ba a forma zéhlavi, forma mennych zahlavi, odliSovabie osobnosti
s rovnakym menom, nazvy korporativnych organov, geografické nazvy, nazvy dokumentov,
skratky, konverzie, lokatory — druhy a ucel, lokatory pre Specialne typy dokumentov —
netlacené, multimediélne, prezentacia lokatorov, odkazy - vylucovacie, pridruzovacie, zmeny

v ndzvoslovi a terminologii.



Kapitola 8 obsahuje usporiadanie hesiel v registroch — zékladné poradie znakov, abecedné
radenie, alfanumerické usporiadanie, radenie zahlavi, radenie podzahlavi, radenie hesiel
obsahujucich odkazy.

Kapitola 9 sa zaobera grafickou upravou tlacenych registrov.

34. STN 01 0176 (ISO 10444): 2002, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo technickej spravy (ISRN)

Této norma definuje a podporuje pouzitie Standardného ¢isla (ISRN) na jednozna¢nu
identifikaciu technickych sprav.

Medzinarodné Standardné Cislo technickej spravy (ISRN) stanovuje jednotny format pre
tvorbu jednoznaénych a sucasne kompatibilnych ¢isel pouzivanych na identifikaciu,
usporiadanie a lokaciu technickych sprav.

Této norma sa vztahuje jednak na technické spravy verejne rozsirované, tak na interné,
vratane tych, ktoré su vydané v inej nez tlacenej podobe.

Tato norma definuje a podporuje pouzitie Standardného ¢isla (ISRN) na jednoznaént
identifikaciu technickych sprav.

Medzinarodné Standardné Cislo technickej spravy (ISRN) stanovuje jednotny format pre
tvorbu jednoznac¢nych a sucasne kompatibilnych ¢isel pouzivanych na identifikaciu,
usporiadanie a lokaciu technickych sprav.

Tato norma sa vzt'ahuje jednak na technické spravy verejne rozsirované, tak na interné,
vratane tych, ktoré su vydané v inej nez tlacenej podobe.

Medzinarodné Standardné Cislo technickej spravy (ISRN) je alfanumericky identifikator
obsahujuci maximalne 36 znakov, pred ktorymi sa uvadzaja pismena ISRN v pripadoch, ak je
tlaceny alebo pisany. Medzinarodné Standardné ¢islo technickej spravy sluzi na jednozna¢nu
identifikaciu jednotlivej technickej spravy. Technicka sprava je dokument popisujlci
vysledky vyskumu, skiumania alebo iného $tudia, ktory je predlozeny najprv osobe alebo
inStitacii, pre ktort bolo skumanie uskuto¢nené alebo ktorou bolo sponzorované. Technicka
sprava sa moze tykat’ akéhokol'vek predmetu. Technické spravy nie su obvykle vytvarané na
komerénej baze a nie su bezne distribuované komer¢nymi knihkupcami. Su obvykle vydavané
nepravidelne bud’ ako cast edicii, alebo ako samostatné monografické publikacie.

Pred tlacenym alebo pisanym medzinarodnym Standardnym ¢islom technickej spravy sa vzdy
musi uvadzat’ skratka ISRN oddelena od neho medzerou.

ISRN sa sklad4 z maximalne 36 alfanumerickych znakov tvorenych ¢islicami (arabské

¢islovky 0 —9), vel'kymi pismenami latinskej abecedy a definovanym suborom d’alSich



znakov. ISRN sa ¢leni na tri Casti, dodatocne je mozné pripojit’ lokalny sufix, ktory vSak nie
je sucastou ISRN.

Napr.:

ISRN HUTSPO/FC/TZ--74/216+PZ.NZP.W1

Medzinarodné Standardné Cislo technickej spravy je jednoznacny identifikator urcitej spravy
a musi sa pridelit’ len jednej sprave.

Kazdému zvizku alebo Casti viaczvizkovej spravy sa musi pridelovat’ zvlastne ISRN, ¢isla
jednotlivych zvdzkov by mali nasledovat’ za sebou. ISRN sa musi pridelit’ natrvalo a nie je ho
mozné menit’ alebo nahradzovat'.

ISRN s musi uvadzat’ na vyraznom mieste a v sulade s ustanoveniami normy ISO 5966 na

vSetkych exempldroch technickej spravy.

35. STN 01 0177 (ISO 215):2002, Dokumentacia. Formalna uprava prispevkov do
periodik a inych serialovych publikacii

Ucelom tejto normy je skvalitnit’ pristup k informaciam obsiahnutym v periodikach a inych
seridlovych publikaciach, a tym ul'ahcit’ ¢itatelom a dokumenta¢nym sluzbam vyhl'adavanie
informaécii.

Zéamerom tejto normy je pomdct’ autorom pri formalnej tprave rukopisov, rovnako ako
ul’ahCit’ redaktorom a vydavatel'om pripravu pokynov pre prispievatel'ov (autorov).

Ucelom tejto normy je skvalitnit’ pristup k informaciam obsiahnutym v periodikach a inych
serialovych publikacidch, a tym ulahdit Citatel'om a dokumentaénym sluzbam vyhladavanie
informécii.

Zamerom tejto normy je pomoct’ autorom pri formalnej tiprave rukopisov, rovnako ako
ul'ah¢it’ redaktorom a vydavatel'om pripravu pokynov pre prispievatel'ov (autorov).

Tato medzinarodna norma stanovuje pravidla spracovania a formalnej Gipravy prispevkov do
odbornych ¢asopisov a podobnych seridlovych publikacii. Nemusia sa podl'a nej riadit’
prispevky do zbornikov konferenénych materidlov a podobnych zbierkovych diel.

Norma stanovuje zékladné identifikaéné prvky:

- nazov, spolocny nazov, podnazov

- mena a adresy autorov

- abstrakty prispevkov (tie musia zodpovedat’ STN ISO 214)

- datum prispevku.



Hlavny text prispevku musi sledovat’ logicky a jasny plan. Musi byt jasné ¢islovanie oddielov
a pododdielov, musia sa dodrziavat’ notacie a stanovené nazvoslovie. Vyznamné st poznamky
pod ¢iarou a ich jednoznaéna tvorba, ako aj tvorba citacii podl'a normy STN ISO 690.
Sucastou prispevku mdzu byt prehlasenia a pod’akovania, ale musi byt presne jasny podiel
inych autorov na uvedenej praci. Na zaver prispevku musi byt umiestneny zoznam
bibliografickych odkazov, moze byt aj samostatna bibliografia, ale aj zoznam odporacane;]
literatury. Sucast'ou prispevkov mozu byt aj ilustracie a tabulky. Délezitou poZiadavkou je aj
dodrziavanie autorskych prav, pretoze sa jednotlivé autorské zakony v roznych krajinach liSia,
aby nevznikali spory pre citovanie, je potrebné pri citovani vacsich pasazi si vyziadat
povolenie priamo od autora. Sucast'ou prispevkov mozu byt’ aj prilohy.

Redaktori a vydavatelia m6zu zverejnit’ aj opravy:

- v d’alSom ¢isle

- vo forme vhodnej pre predplatitel'ov, najradSej na vlepenych samostatnych listoch. Kazda
oprava musi jasne identifikovat’ chybu a jej umiestnenie v povodnom texte, ako aj vlastnii

opravu.

36. STN 01 0012 (ISO 1087-1): 2003, Terminologicka praca. Slovnik. Cast’ 1: Teéria

a aplikacia

Hlavnym ucelom tejto medzinarodnej normy je zabezpecit’ systematicky opis pojmov

v oblasti terminoldgie a objasnit’ pouzivanie terminov v tejto oblasti. Zostavenie tohto
slovnika prinieslo forum pre analyzu, diskusiu a koordinaciu kI'i¢ovych pojmov, ktoré sa
nachadzaji v normach ISO/TC 37. Tato medzinarodnd norma je urcend nielen osobam
zaoberajucim sa normalizaciou a terminologiou, ale kazdému, kto sa zaobera terminologickou
pracou arovnako aj pouzivatelom terminoldgie.

Terminy v norme su usporiadané systematicky pod ¢islami vS§eobecnych zahlavi.
Usporiadanie vychadza zo zésad, ktoré su dané v norme ISO 10241. Teda prvky v zazname st
uvedené v tomto poradi:

- ¢islo zdznamu

- odporucany termin (terminy)

- povoleny termin (terminy)

- neodporacany termin (terminy)

- definicia

- priklad (priklady)

- poznamka (poznamky)



Cislo zaznamu (hesla), odporti¢any termin a definicia st povinnymi prvkami v kazdom
zadzname. Iné prvky su pouzivané len tam, kde je to vhodné.

Abecedny register obsahuje odporucané a povolené terminy.

Priloha A obsahuje pojmové grafy, ktoré reprezentujil vzt'ahy medzi pojmami definovanymi
v slovniku.

Treba zdoraznit, ze priklady terminov su typické pre anglicky jazyk v anglickej verzii a pre

franctzsky jazyk v francuzskej verzii.

37. STN EN ISO 2789 (STN 01 0150): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodna
kniZni¢na Statistika (ISO 2789: 2003), k dispozicii aj starSie vydanie z roku 2000, 2003
Tato medzinarodnd norma dava komunite poskytujicej kniznicné a informacné sluzby navod
na zber a vykazovanie Statistickych udajov.

Okrem povodného ucelu, poskytnutia vseobecného navodu na vedenie knizni¢nej Statistiky na
zostavovanie narodnych Statistik pouzivanych na medzinarodné sledovanie, je tu eSte osobitna
poziadavka Specifikacie poskytovania tidajov pozadovanych v norme STN ISO 11620

Ukazovatele vykonu kniZnic.

38. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informacie a dokumentacia. Slovnik

Ciel'om tejto medzinarodnej normy je ul'ahcit’ medzindrodnti komunikaciu v oblasti
informdcii a dokumentécie. Norma uvadza terminy a definicie vybranych pojmov tykajacich
sa tejto oblasti a identifikuje vztahy medzi heslami.

Predmet normy je v sulade s ISO/TC 46 Normalizacia praxe v knizniciach, informac¢nych

a dokumenta¢nych strediskach, indexacnych a referatovych sluzbach, informacnej vede

a vydavatel’skej ¢innosti.

39. STN 01 0154 (ISO 15707): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodny
Standardny kod pre hudobné diela (ISWC)

Tato medzinarodna norma Specifikuje sposob jednoznacénej identifikdcie hudobného diela.
Normalizuje a podporuje na medzindrodnej urovni pouzivanie Standardného identifika¢ného
kédu tak, aby hudobné diela mohli byt’ jednoznacne rozlisené v rdmci pocitacovych databaz

a pribuznej dokumentacie 1 pre ciele spolocnosti zaoberajucich sa autorskym pravom takychto
diel.

Norma identifikuje hudobné diela ako nehmotné vytvory. Nepouziva sa na identifikaciu

prevedeni alebo predmetov vztahujucich sa k hudobnému dielu. Takéto prevedenia



a predmety su subjektom separatnych identifikaénych systémov, akymi su napr.
Medzinarodny Standardny kod pre zaznamy (ISRC), Medzinarodné Standardné Cislo
hudobniny (ISMN) pre tla¢ené hudobniny a Medzinarodné Standardné Cislo audiovizudlnych
zaznamov (ISAN).

Norma obsahuje terminy a definicie, ndvod na tvorbu medzinarodného Standardného kodu pre
hudobné diela, pravidla pre pouzivatel'ov ISWC.

Cislo ma nasledovnu $truktiru napr. ISWC T-034.524.680-1.

40. STN 01 0153 (ISO 15706): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislo audiovizualnych zaznamov (ISAN)

Tato medzinarodnd norma uvadza a definuje dobrovolny Standardny systém c¢islovania

v zdujme jednoznacnej a medzinarodnej identifikacie audiovizudlnych diel (tak ako je
definované v kapitole 3.1).

Norma identifikuje dielo prostrednictvom jeho Zivotnosti a ur¢ena pre pouzitie kdekol'vek,
kde by bola Ziaduca jeho presna a jednoznacna identifikacia. Ako identifikator sa mdze
pouzit’ na rdzne ucely, napr. na pomoc pri pridelovani honorarov majitel'om prav, na
sledovanie vyuzivania audiovizualnych diel, na reSerSovanie, na aktivity zamerané proti
piratom.

Norma ISAN sa moze stat’ zakladom pre doplnkové identifikacné systémy tam, kde sa
vyzaduju informécie o verzii diela alebo vyrobku (napr. pre také aplikacie, akymi st
automatizacia rozhlasového alebo televizneho vysielania a automatizované systémy ukladania
a vyhl'adévania informécii). Norma ISAN sa aplikuje na samostatné audiovizualne dielo.
Nesuvisi s fyzickym médiom dané¢ho audiovizualneho diela alebo s identifikaciou média.
Priloha A $pecifikuje priklady audiovizualnych diel, pre ktoré mozno normu ISAN pouZit,

a priklady diel, pre ktoré ju nemozno pouzit’.

Vydanie normy ISAN v ziadnom pripade nesuvisi s procesom registracie autorského prava a
nezabezpecuje vlastnictvo autorskych pravna audiovizualne dielo.

Cislo ISAN méze vyzerat' nasledovne napr.: ISAN 1881 -66C7-3420-6541-9.

41. STN 01 0152 (ISO 3901): 2004, Informacie a dokumentacia. Medzinarodny
Standardny kod pre zaznamy (ISRC)
Ciel'om tejto medzinarodnej normy je definovat’ a podporovat’ pouzivanie Standardného kodu

v zdujme jednoznacnej identifikacie zdznamov.



Normu mozno aplikovat’ na audiozdznamy a hudobné videozdznamy bez ohl'adu na to, ¢i st
v analégovej alebo digitalnej forme.

Normu mozno aplikovat’ na audiozdznamy a hudobné video zdznamy bez ohl'adu na to, ¢i su
v analdgovej alebo digitalnej forme. Norma sa nemé pouzivat’ na ¢islovanie audio alebo
audiovizualnych nosi¢ov (napr. CD alebo videokaziet).

Audiovizualne zaznamy, iné nez hudobné videozaznamy, vytvarané v spojeni

s audiozdznamom su vylucené z rozsahu tejto medzindrodnej normy. Takymto zaznamom by
sa malo priradit Medzinarodné Standardné ¢islo audiovizualnych zdznamov ISAN v zhode

s ISO 15706 ISAN (STN 01 0153).

42. STN ISO 8459-5 (STN 01 0155): 2004, Informacie a dokumentacia. Supis
bibliografickych datovych prvkov. Datové prvky na vymenu katalégovych zaznamov
a metadat

Ciel'om tejto piatej Casti normy ISO 8459 je Specifikacia a popis datovych prvkov, ktoré sa
vyzaduju pri vymene dat v katalogizacnych systémoch (napr. terminal — pocitac, pocitac —
pocitac). Norma identifikuje spravy a ich datové prvky, ktoré st pouzité v katalogiza¢nych
systémoch. Zamerom normy je podpora davkovych, ale aj interaktivnych prenosov.

V prilohe B su priklady, ako sa ma tato cast’ normy ISO 8459 pouzivat'.

Struktirou datovych prvkov v sprave sa tato ¢ast’ normy ISO 8459 nezaobera.

43. STN ISO 704 (STN 01 0013): 2004, Terminologicka praca. Principy a metody
Medzinarodna norma urcuje a harmonizuje zakladné principy a metody pripravy a vytvarania
terminoldgii v rdmci normalizécie aj mimo nej.

Norma opisuje spojenia medzi objektmi, pojmami a ich reprezenticiami prostrednictvom
vyuzitia terminologii. Takisto urcuje vSeobecné principy, ktorymi sa riadi tvorba oznaceni

a formulacia definicii. Uplné a kompletné porozumenie tychto principov vyzaduje uréité
poznatky z oblasti terminologie. Principy st vSeobecného charakteru a tuto medzinarodna
normu mozno vyuzit’ pri terminologickej praci vo vede, technike, priemysle, administrative

a inych oblastiach poznania.

Norma nepredpisuje postupy na upravu medzindrodnych terminologickych noriem, ktoré st

spracovane v norme [SO 10241.

44. STN ISO 639-1 (STN 01 0400): 2006, K6dy na vyjadrenie nazvov jazykov. Cast’ 1.:

Dvojmiestne abecedné kody



Medzinarodna norma ISO 639 obsahuje dva stbory jazykovych kodov, jeden je stbor
dvojmiestnych kodov (ISO 639-1) a druhy stibor trojmiestnych kodov (ISO 639-2).

ISO 639-1 bola navrhnuta najmi na pouZzitie v terminologii, lexikografii a jazykovede.
Moézu sa vsak pouzit’ v akychkol'vek aplikéciach, ktoré vyzadujal vyjadrenie jazyka

v dvojznakovej kédovanej forme, najmé v pocitacovych systémoch. Subor dvojmiestnych
abecednych kodov bol navrhnuty na praktické vyuzitie pre vacsinu jazykov sveta, ktoré su
najcCastejSie zastupené v celkovom objeme svetovej literatary, ale zarovein obsahuje
nezanedbatelny podiel Specializovanych jazykov a terminologie. Dodato¢né kodx jazykov sa
vytvoria, ak bude zrejmé, ze existuje zna¢ny objem literatiry v urcitom jazyku.

Jazyky vytvorené vylu¢ne na pocitaCové vyuzitie, nie su v tomto kdde zastupené.

45. STN ISO 12616 (STN 01 0156): 2006, Informacie a dokumentacia. Prekladatel’sky
orientovana terminografia

Halvnym ucelom tejto medzinarodnej normy je umoznit’ prekladatel'om a podpornému timu
zaznamenavat, udrziavat’ a rychlo a 'ahko vyhladavat’ terminologické informacie spojené

s prekladatel’skou pracou.

Kvalitu prekladu mozno posudzovat ¢iastocne z hl'adiska lingvistickych prvkov, ako st napr.
Styl a gramatika, a Ciastocne z hl'adiska presného pouzivania danej terminoldgie. Smernice
tejto medzinarodnej normy urcuju prvky, , ktoré su potrebné na konbtrlu kvality
terminologickych informécii v prekladoch. Smernice moZzno upravit’ tak, aby sa mohli pouzit’
pri sprave textov v zdrojovom jazyku, paralelnych textov, prekladov a inych informacii (napr.
pouzita literatira a odkazy)v cielovom jazyku.

Norma je ur¢ena na pracu individudlneho prekladatel’a, pracovného timu, alebo oddelenia.

Zaroven urcuje zasady, ktoré su nevyhnutné na vymenu terminologickych informécii.

46. STN ISO 2108 (STN 01 0189): 2006, Informacie a dokumentacia. Medzinarodné
Standardné Cislovanie knih (ISBN)

Tato norma koordinuje a Standardizuje pouzivanie identifikacnych &isel tak, aby kazdé
medzindrodné Standardné ¢islo knihy (ISBN) bolo jedine¢né pre titul alebo vydanie knih
alebo inych monografickych publikacii vydavanych ur¢itym vydavatel'om alebo vyrobcom.
Specifikuje tvorbu medzinarodného §tandardného ¢isla knihy a umiestnenie tladeného ¢isla na
publikaciu.

Této norma koordinuje a Standardizuje pouzivanie identifikacnych cisel tak, aby kazdé

medzinarodné Standardné Cislo knihy (ISBN) bolo jedine¢né pre titul alebo vydanie knih



alebo inych monografickych publikacii vydavanych ur¢itym vydavatel'om alebo vyrobcom.
Specifikuje tvorbu medzinarodného §tandardného &isla knihy a umiestnenie tladeného ¢isla na
publikaciu.

Kapitola 3 obsahuje ustanovenia o tvorbe Medzinarodného Standardného ¢isla knihy (ISBN).
ISBN bolo tvorené 10 ¢islicami zostavenymi z tychto Casti:

- identifikator skupiny (t.j. narodné skupina)

- identifikator vydavatela alebo vyrobcu

- identifikator titulu

- kontrolna ¢islica.

V stcasnosti je uz ¢islo 13-miestne, na tivod bol vlozeny este jeden prvok:

- prefix ( v nasom pripade ¢islo 978).

V pisanej alebo tlacenej podobe musi ¢islu predchadzat’ navestie ISBN.

Kapitola 4 obsahuje ustanovenia o umiestneni a zobrazeni ISBN.

ISBN musi byt’ vytla¢ené na rube titulného listu alebo, ak to nie je mozné, na spodnom okraji
samotne]j titulnej strany. Musi byt’ zaroven uvedené na spodnom okraji zadnej obalky, ak je to
uskutocnitel'né, a na spodnom okraji zadnej strany prebalu, ak kniha nejaky ma, ak nie je
mozna ziadna z tychto alternativ, musi byt ¢islo vytlacené na niektorom z vyznamnych miest
na vonkajsej strane knihy. ISBN musi byt’ vytla¢ené aj na vSetkych sprievodnych materialoch.
Aj vsetky in¢ monografické publikdcie musia obsahovat’ ¢islo ISBN uvedené ¢i uz na obale,
kazete, krabici, cievke, ramiku a pod.

Priklad:

ISBN 978-90-70002-34-3

47. STN ISO 17933 (STN 01 0156): 2006, Informacie a dokumentacia. Vymena
generickych elektronickych dokumentov (GEDI)

Medzinarodna norma Specifikuje format na vymenu kopii elektronickych dokumentov medzi
pocitaCovymi systémami. Format zahfna definiciu hlavicky GEDI, ktora obsahuje informéacie
o ziadatel'ovi, dodavatel'ovi a formate dokumentu a prislusné bibliografické informécie.
Norma sa mdze aplikovat’ v pocitacovych systémoch podporujicich aplikacie
medziknizni¢nych vypozi¢iek ILL (prepojenie na normu STN ISO 10160 (STN 01 01
0151:2000, Informacie a dokumentacia. Prepojenie otvorenych systémov. Medziknizni¢na

vyozicna sluzba, definicia a aplikacia) a prenosu dokumentov.



48. STN ISO 639-2 (STN 01 0400): 2006, Kédy na vyjadrenie nazvov jazykov. Cast’ 2.:
Trojmiestne abecedné kody

Tato ¢ast’ medzinarodnej normy obsahuje dva stibory trojmiestnych abecednych kodov
nazvov kazykov, jeden na terminologické pouzivanie a druhy na bibliografické pouzivanie.
Stbory jazykov st zhodné okrem dvadsiatich piatich jazykov, ktoré maji rozdielne kody pre
kritéria, ktoré sa pouzili na ich vytvorenie. Kédy jazykov boli povodne navrhnuté na
pouzivanie v knizniciach, informacénych sluzbach a vydavtel'stvach tak, aby indikovali jazyk
pri vymene informdcii najmé v pocitacovych systémoch. Tieto kédy sa medzi knihovnikmi
vSeobecne vyuzivaju a moézu ich prevziat’ terminoloégovia a lexikografi na akékol'vek

pouzivanie, ktoré vyzaduje vyjadrenie jazyka v kddovej forme.

49. STN ISO 1087-2 (STN 01 0012): 2006, Terminologicka praca. Slovnik. Cast’ 2.:
Pocitacové aplikacie

Terminy tejto medzindrodnej terminologickej normy sa uvadzaji v zoskupeniach pod
niekol’kymi vSeobecnymi nadpismi. Terminy potrebné na definovanie inych terminov sa
zvycajne uvadzaju pred prislusnymi heslami. Na ul'ahcenie pouzivania sa na konci tejto ¢asti
normy STN ISO 1087 nachadza abecedny register.

Norma je upravend podl'a normy STN ISO 10241. Prvky zdznamu sa uvadzaji v tomto
poradi:

- ¢islo zaznamu (hesla)

- odportcany termin (tucne)

- skratena forma (tucne)

- povoleny termin

- neodporticany termin: oznaceny ako (neodporacany)

- tematicka oblast’ [v hranatych zatvorkéach]

- definicia (odkaz na in¢é heslo tu¢ne, po ktorom nasleduje ¢islo zdznamu v hranatych

- priklad  zatvorkach, ked’ sa spomina prvykrat)

- poznamky

Okrem ¢isla zaznamu, odporacaného terminu a definicie sa iné prvky pouzivaju len tam, kde

je to vhodné.

50. STN EN ISO 3166 (STN 01 0190): 2000, Kody na reprezentaciu nazvov Kkrajin a ich
¢asti. Cast’ 1.: Kody krajin



Medzinarodna norma poskytuje univerzalne pouzite'né kody na reprezentaciu nazvov krajin
(sucasnych a minulych), zavislych tizemi a d’alSich oblasti osobitného geopolitického zaujmu
a aj ich Casti.

STN ISO 3166-1 (Kody krajin) stanovuje kody, ktoré reprezentuju siasné nazvy krajin,
zavislych tizemi a d’alSich oblasti osobitného geopolitického zdujmu na zaklade zoznamu
nazvov krajin poskytnutého Organizéaciou spojenych narodov (OSN).

STN ISO 3166-2 (Kddy casti krajin) stanovuje kody, ktoré reprezentuju nazvy zakladnych
administrativnych jednotiek alebo podobnych oblasti v ramci tych krajin, ktoré st zahrnuté

v norme STN ISO 3166-1.

Norma je ur¢ena na pouzitie v akejkol'vek aplikacii, ktora vyzaduje vyjadrenie nazvov krajin

vo forme kodov, obsahuje aj zakladné navody na jej pouzivanie aktualizaciu.

51. STN ISO EC 13250 (STN 01 0157): Informac¢né technologie. Aplikacie SGML. Mapy
nametov

Medzinarodna norma upravuje normalizovany spdsob zapisu vymenitel'nej reprezentativnej
informdcie o Struktare informaénych zdrojov, pouzivany na definovanie tém a vzt'ahov medzi
nametmi. Stubor jedného alebo viacerych navzajom prepojenych dokumentov, v ktorom sa
pouziva sposob zapisu definovany v tejto medzinarodnej norme, nazyva sa mapa nametov.
Medzi strukturdlne informacie vyjadrené mapami ndmetov spravidla patria:

- zoskupenia pristupnych (adresovatel'nych) informacnych objektov okolo tém (,,vyskyty*) a
- vztahy medzi témami (,,asocidcie).

Zakladnym zapisom map nametov je SGML, zamenitelnd mapa nametov vzdy pozostava
aspon z jedného dokumentu SGML a mdze zahtiiat’ alebo odkazovat’ na iné druhy
informacnych zdrojov. MnoZzina informaénych zdrojov, ktoré obsahuju Gplni zamenitel'nti
maou ndmetov, moze sa Specifikovat’ pomocou moznosti ,,ohrani¢enej mnoziny objektov
(BOS)* definovanej architekturou HyTime v norme ISO/IEC 10744: 1997.

Ked’Ze rozsiriteI'ny znackovaci jazyk (XML) je podmnozinou SGML, XML sa moze pouzit’

ako zakladny zapis pre mapy ndmetov.

52. STN ISO EN 9000 (STN 01 0300): 2006, Systémy manaZzérstva kvality. Zaklady
a slovnik
Normy ISO suboru 9000 sa vypracovali, aby orhganizaciam vSetkych typov a vel'kosti

pomohli zaviest’ a prevadzkovat’ efektivne systémy manazérstva kvality:



- norma ISO 9000 opisuje zaklady systémov manazértsva kvality a Specifikuje terminologiu
systémov manaZzérstva kvality

- norma ISO 9001 Specifikuje poziadavky na systé, manazérstva kvality tam, kde organizacia
potrebuje dokézat svoju schopnost’ poskytovat’ produkty, ktoré spifajii poziadavky zédkaznika
a pouziteI'nych rpedpisov, a zameriava sa na zdéraznenie spokojnosti zdkaznika

-norma ISO 9004 poskytuje ndvod, ktory berie do uvahy tak efektivnost’, ako aj i€innost’
systému manaZzérstva kvality, ciel'om tejto normy je zlepSovanie vykonnosti organizacie,
spokojnost’ zdkaznikov a d’alSich uainteresovanych stran

- norma ISO 19011 poskytuje navod na audit systémov manazérstva kvality

a environmentalneho manazérstva.

Ako subor tieto normy vytvaraju stivisiacu skupinu noriem systému manazérstva kvality

a ul'ah¢uji vzdkomné pochopenie v ndrodnom a medzindrodnom obchode.

53. STN ISO 860 (STN 01 0010): 1998, Terminologicka praca. Harmonizicia pojmov
a terminov
Medzindrodna norma Specifikuje metodicky pristup pri medzindrodnej harmonizécii pojmov,
pojmovych systémov, definicii, terminov a systémov terminov.
Norma sa vztahuje na tvorbu nadrodnych a medzinarodnych terminolégii.
Pojmy a terminy sa v jednotlivych jazykoch a jazykovych komunitach vyvijaji rozdielne
v zavislosti od spolo¢enskych, ekonomickych, kultarnych a lingvistickych faktorov.
Rozdiely medzi paralelnymi pojmovymi systémami na jednej strane a zyvadzajlce
podobnosti terminov na druhej strane sposobuju problémy pri medzinarodnej komunikacii.
Terminologické praca je zalozend na pojmoch, pretoze:

- rozdiely medzi pojmami nemusia vzdy byt zrejmé na irovni terminov,

- podobnost’ na tirovni terminov v rozli¢énych jazykoch nemusi vzdy znamenat, ze

pojmy zodpovedajice terminom su identocké.

Snahy o harmonizéciu by sa teda vzdy mali zaCinat’ na Grovni pojmov a pokracovat’ na trovni
terminov.
Pojmy a terminy v medzinarodnych norméch boli vypracované na medzinarodné pouzitie.
Nemusia teda byt v kazdom pripade vhodné na pouzitie v rovnakej forme v narodnom

kontexte.

54. STN 01 6910: 1998, Pravidla pisania a upravy pisomnosti



Norma urcuje jednotné pravidla pisania znakov, znamienok, skratiek, znaciek, Cisel a zostav
pomocou Standardnej klavesnice, d’alej pravidla ucelnej a prehl'adnej tvorby textu, pravidla
upravy uradnych, obchodnych a osobnych listov v tuzemskom styku, ako aj pravidla pravy
cudzojazyénych uradnych a obchodnych listov. Uéelom normy je zabezpeéit' ahsiu
ajednoznacnu Citatel'nost’ textu, umoznit’ jednoduchsie a prehl'adnejsie spracovanie informacii
a racionalnej$iu pracu s pisomnost’ami. Norma zohl'adiiuje viaceré europske normy a zvyky,
dodrZiava doteraz platné STN. Je spracovana v stilade s Pravidlami slovenského pravopisu.
Pravoidla normy sa vzt'ahuju aj na pisanie textov inych druhov pisomnosti, napr. smernic,
sprav, zapisnic, posudko a pod., okrem ich Upravy.

Pri uprave osobitnych druhov pisomnosti (pisomnosti pravneho charakteru, bibliografickych
pisomnosti, rukopisov ur¢enych na sadzbu a pod.) treba dodrziavat’ prisluSné smernice

a normy.

55. STN ISO 21127 (STN 01 0157): Informacie a dokumentacia. Referen¢né ontolégie na
vymenu informacii kultirneho dediéstva

Tato medzinarodna norma je vyvrcholenim viac ako desatrocného vyvoja prace
Medzinarodného vyboru pre dokumentaciu (CIDOC) Medzinarodnej rady muzei (ICOM).
Prvotnym ciel'om normy je ponuknut’ pojmovu zékladiu pre sprostredkovanie informacii
medzi organizaciami kulturneho dedicstva, ako st mtzea, kniznice a archivy. Tato
medzinarodnd norma je néstrojom, ktory umoziuje porovnavat’ a harmonizovat’ réznorodé

a nekompatibilné informacné zdroje.

STN ISO 21127 je doménova ontoldgia pre informacie kultirneho dedi¢stva je to formalne
reprezentacia pojmovej schémy alebo pohl'ad na svet podriadeny databazavym aplikédciam

a dokumenta¢nym systémom, ktoré¢ sa pouzivaju v institiciach kultirneho dedicstva.
Medzinarodnéa norma predstavuje prirucku na vymenu informacii medzi institiciami
kultarneho dedicstva. Jednoducho povedané, moze sa chapat’ ako spravované poznanie muzei.
Podrobnejsia definicia mdze byt spresnend definovanim zamyslaného a praktického ramca.
Zamyslany ramec predstavuje Sirokll a maximalne kondenzovanu definiciu v§eobecnych
principov. Prakticky ramec je definovany odkazmi na Specifické normy muizejne;j
dokumentécie a vykonov. Norma pokryva rovnaky zaber ako vsetky referenéné dokumenty
spolu. To znamena, ze spravne zakodované udaje podl'a akéhokol'vke z tychto referencnych

dokumentov mézu byt’ vyjadrené v kompatibilnej forme bez najmensej straty vyznamu.

56. STN 01 0191: 1980, Formalna uprava jednorazovych bibliografickych sipisov



Tato norma plati pre samostatne vydavané jednorazové bibliografické supisy, spracovavané
a vydavané vo zviazkovej podobe roznymi instituciami, bibliografickymi pracoviskami,
kniznicami a jednotlivcami. Stanovuje ich jednotnu Struktiru a vonkaj$iu Gpravu.
Norma neplati pre formalnu upravu dokumentografickych resersi, periodickych
bibliografickych stpisov, bibliografickych sprav (bibliografickych supisov spracovavanych
formou suvislého textu, v ktorom su odkazy na jednotlivé polozky d’alej uvedeného supisu
dokumentov), skrytych bibliografii (vydavanych ako sti€ast’ inych publikacii), ani pre
formalnu tpravu listkovych bibliografii.
Tato norma plati pre samostatne vydavané jednorazové bibliografické supisy, spracovavané
a vydavané vo zviazkovej podobe roznymi instituciami, bibliografickymi pracoviskami,
kniznicami a jednotlivcami. Stanovuje ich jednotnu Struktiru a vonkaj$iu Gpravu.
Bibliograficky supis je sekundarny dokument obsahujuci stibor bibliografickych zdznamov
o existujucich dokumentoch, zostaveny podl'a vopred stanovenych zésad.
Bibliograficky stpis sa ma skladat’ z jednotlivych Casti, ktoré za sebou nasleduju
v nasledovnom poradi:

- obalka

- titulny list

- obsah

- uvod

- zoznam excerpovanych pramenov

- vysvetlivky

- vlastna bibliograficka cast’

- registre

- tiraz.
V d’alSom texte st uvedené podrobné ustanovenia o obsahu tychto jednotlivych prvkov, ktoré

musi obsahovat bibliograficky supis.

V Martine, 1.7. 2009



