PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE

Smernica

o registracii publika¢nej ¢innosti
a umeleckej ¢innosti

W

V zmysle zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych $kolach®), na
vykonanie ustanovenia § 8 ods. 2 pism. c¢) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach V zneni
neskorSich predpisov, na vykonanie vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky €. 456/2012 Z. z. 0 centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti
a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,vyhlaska®) vydavam tito

smernicu

ClL1
VSeobecné ustanovenia
1. Smernica o registracii publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,smernica®)

upravuje jednotny postup pri registrovani a vykazovani publikac¢nej ¢innosti a umeleckej
¢innosti a ohlasov na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len ,,univerzita®).

2. Pravidla, zasady a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia vyhlaskou
¢. 456/2012 Z. z. a zakonom 0 vysokych $kolach.

3. Publikaéna ¢innost’ a umelecka ¢innost’ sa registruju a vykazuji:
a) zamestnancom univerzity, ktori vykonavaju pracu na ustanoveny tyzdenny pracovny
as podla osobitného predpisu (t. j. 100 % pracovny avizok)®,
b) studentom univerzity Studijnych programov tretieho stupna v dennej forme stadia.

Cl.2
Posobnost’ univerzity, jej sucasti, pracovisk a autora diela
1. Na zabezpecenie registracie publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti na univerzite je

nevyhnutna koordinacia a kooperacia zloziek: kniznica — autor — vedecko-pedagogické
pracovisko — fakulta — univerzita. Ich posobnost’ je upravena v odsekoch 2 az 6.

'§ 85 ods. 5 zdkona & 311/2001 Z. z. Zakonnik prace



2. Univerzitna kniznica PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,,kniznica®)

a) Vramci univerzity je spracovatel'skym pracoviskom a odbornym garantom

registracie publikacnej ¢innosti.

b) V ramci univerzity je spracovatel'skym pracoviskom umeleckej ¢innosti.

€) Riaditel' kniznice je zodpovedny za organizaciu registracie publikac¢nej Cinnosti

a umeleckej ¢innosti a riesi pripadne rozpory, ktoré vzniknt pri jej registracii.

d) Kniznica najma:

da) na zaklade dodanych podkladov spraciva zaznamy publika¢nej a umeleckej
éinnosti,

db) archivuje doru¢ent dokumentaciu, aby bola pristupna k nahliadnutiu, overeniu
spravnosti udajov, pre potreby kontrolnych organov a pod.,

dc) vzmysle § 5 ods. 3 vyhlasky vykonava posobnosti univerzity voéi centralnemu
registru evidencie publikacnej c¢innosti (d’alej len ,,CREPC*) a centralnemu
registru evidencie umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,CREUC®),

dd) buduje $pecializovany knizni¢ny fond publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti
a ohlasov so statusom vylu¢ne prezencnych vypoziciek,

de) pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehl'ady pre univerzitu,

df) kazdorotne zostavuje a vydava vyro¢ni bibliografiu publikacnej ¢innosti
univerzity.

3. Autor

a)

b)

d)

Autor za G¢elom spracovania svojej publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti, ohlasov
na publikacnll ¢innost’ a ohlasov na umeleckll ¢innost' odovzdéa kniznici prislusna
dokumentaciu v zmysle metodickych pokynov Centra vedecko-technickych
informacii Slovenskej republiky (prevadzkovatela CREPC a CREUC, povereného
Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR), podl'a usmernenia kniZnice.

Z dovodu budovania Specializovaného knizni¢ného fondu v pripade dokumentov
typu knihy je potrebné odovzdat original dokumentu (ak ide o dielo viacerych
autorov, odovzda sa iba jeden exemplar podl'a vzajomnej dohody autorov) a v pripade
nahravky je potrebné odovzdat jeden exemplar audiovizualneho, multimedialneho
alebo elektronického média (CD, DVD a pod.).

Za Ucelom registracie publikacnej jednotky autor dolozi ku kazdému jednotlivému
dokumentu vyplneny prislusny formular (Priloha):

ca) typ A, ak ide o publika¢nu ¢innost’,

ch) typ B, ak ide 0 ohlasy na publika¢nt ¢innost'.
Autor zaradi publikaéni jednotku alebo ohlas do prislusnej kategorie v zmysle
vyhlasky, ¢o vyznaci na prislusnom formulari. Svojim podpisom garantuje spravnost’
uvedenych udajov.
Za Ucelom registracie umeleckej jednotky autor dolozi ku kazdému jednotlivému
dokumentu vyplneny prislusny formulér (pozri prilohu):

ea) typ C, ak ide o umelecku ¢innost,

eb) typ D, ak ide o ohlasy na umelecku ¢innost’.



f)

Autor zaradi umelecku jednotku do prislusnej kategorie v zmysle vyhlasky, co
vyzna¢i na prislusnom formuléri. Svojim podpisom garantuje spravnost’ uvedenych
udajov.

Vedecko-pedagogické pracovisko

a)
b)

c)

d)

Predstavuje medzi¢lanok komunikacie medzi autorom a kniznicou.

Veduci pracoviska kontroluje spravnost’ autorovho zaradenia publikacnej alebo
umeleckej jednotky do prislusnej kategorie v zmysle vyhlasky, Co vyznac¢i na
prislusnom formulari. Svojim podpisom garantuje spravnost’ zaradenia.

Veduci pracoviska vymenuje kontaktni osobu zradov vysokoskolskych ucitelov
a oznami to riaditel’'ovi kniznice.

Kontaktna osoba organizuje zber udajov na pracovisku, kontroluje formalnu uplnost’
materidlov a odovzdava ich kniznici.

Fakulta

a)

b)

Posobnost’ fakulty pri publikacnej ¢innosti vykonava prislusny prodekan, ktory ma
V svojej pdsobnosti vedu. Prodekan je oprdvneny vyziadat' si z kniznice vystupy
publikacnej Cinnosti fakulty, kontrolovat’ ju a Vv pripade potreby zmenit’ zatriedenie
publikacnej jednotky do inej kategorie.

Posobnost’ fakulty pri umeleckej Cinnosti vykondva prislusny prodekan, ktory ma
V svojej posobnosti umenie. Prodekan je opravneny vyziadat’ si z kniZnice vystupy
publikacnej ¢innosti fakulty a kontrolovat’ ju a Vv pripade potreby navrhnit’ garantom
umeleckej ¢innosti zmenu zatriedenia umeleckej jednotky do inej kategorie.

Univerzita

a)

b)

Prorektor pre vedu, umenie a akreditaciu:

aa) kontroluje ro¢né vykazy publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti univerzity,

ab) je opravneny vyziadat' si z kniznice vystupy publika¢nej Cinnosti a umeleckej
¢innosti,

ac) je opravneny zmenit zatriedenie publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti do
inej kategorie, pokial’ to nie je v rozpore s vyhlaskou a metodickymi pokynmi
Centra vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky,

ad) rieSi pripadne rozpory, ktoré vzniknu pri registracii publikacnej cinnosti
a umeleckej ¢innosti.

V pripade evidencie umeleckej ¢innosti udel'uja autorom suhlas so zaradenim do
prislusnej kategoérie v zmysle vyhlasky univerzitni garanti umeleckej €innosti, ¢o
vyznacia na prislusnom formulari. Svojim podpisom garantuju spravnost’ a zaradenia.

Univerzitnymi garantmi umeleckej ¢innosti podl’a jednotlivych druhov umenia su:

ca) Garant hudobného umenia — riaditel’ Institatu hudobného a vytvarného umenia
Filozofickej fakulty (dalej len ,,IHUaVU FF“). Ak riaditel nema hudobné
zameranie, potom je garantom veduci Katedry hudby IHUaVU FF.

cb) Garant vytvarného umenia — riaditel’ InstitGtu hudobného a vytvarného umenia
Filozofickej fakulty. Ak riaditel nema vytvarné zameranie, potom je garantom
veduci Katedry vytvarnej vychovy a umenia IHUaVU FF.

cc) Garant dramatického umenia — riaditel’ InstitGtu estetiky, vied o umeni
a kulturologie Filozofickej fakulty.



CL3
Terminy
1. Vedecko-pedagogické pracoviska a fakulty univerzity su povinné zabezpeéit’ priebezné

odovzdavanie publika¢nych jednotiek a umeleckych jednotiek, tak ako boli v priebehu
roka realizované. Vedecko-pedagogické pracoviska  musia odovzdat publika¢na
a umelecku ¢innost’ za kalendarny rok najneskor do:

a) 31.decembra— v pripade umeleckej ¢innosti a ohlasov.

b) 31.januara nasledujiceho roku — v pripade publikacnej ¢innosti a ohlasov.

Nedodrzanie tychto terminov mdze mat’ za nasledok nespracovanie publikacnej ¢innosti
alebo umeleckej ¢innosti za dany kalendarny rok.

2. Kniznica zostavi periodické vystupy publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti prislusného
kalendarneho roka pre potreby spravy o vedecko-vyskumnej ¢innosti univerzity a zverejni
ich na svojej webovej stranke www.pulib.sk. Termin vyhotovenia vystupov urc¢i prorektor
pre vedu, umenie a akreditaciu.

3. Khniznica vyhotovi neperiodické vystupy na zaklade pisomnej ziadosti fakult, prip.
vedecko-pedagogickych pracovisk univerzity. Na zaklade osobitnej pisomnej Ziadosti
vyhotovi kniznica neperiodicky vystup publikacnej Cinnosti aj pre autora V pripade
dokladovania pre potreby jeho kvalifikaéného postupu. Termin vyhotovenia vystupov urci
riaditel’ kniznice, najneskor vSak do 14 dni od doru¢enia pisomnej ziadosti.

Cl 4
Zavereéné ustanovenia

1. Vynimky zo smernice moze udelit’ iba rektor univerzity, pokial nie si v rozpore so
zakonom o Vysokych skolach alebo vyhlaskou.

2. Touto smernicou sa rusi Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej
¢innosti a ohlasov na Presovskej univerzite v Presove zo dna 19.10.2007.

3. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diom 9. decembra 2013.

Presov 09. 12. 2013

prof. RNDr. René Matlovi¢, PhD.
rektor



PRILOHA: VZORY FORMULAROV

FORMULAR A — EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI
FORMULAR B — EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST
FORMULAR C — EVIDENCIA UMELECKEJ CINNOSTI

FORMULAR D — EVIDENCIA OHLASOV NA UMELECKU CINNOST



FORMULAR A — EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI

FAKULTA SIGNATURA*

PRACOVISKO SYSNO*

AUTOR(i)

NAZOvV
DOKUMENTU

KATEGORIA PERCENTUALNY PODIEL AUTORA

ZDROJOVY NAZOV
DOKUMENT**

ROGNIK ‘ GisLo ‘ ROK VYDANIA

KLUCOVE SLOVA
(v slovencine)

* Viyplni kniznica ** vadza sa v pripade periodickych dokumentov, zbornikov, zdrojovych monografii

Podpis autora Datum odovzdania do UK PU Podpis veduceho pracoviska

FORMULAR B — EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST

FAKULTA SYSNO*

PRACOVISKO

CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT — nazov,
rok, ro¢nik, &islo, vydavatelské udaje

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT — nazov,
rok, ro¢nik, Cislo, vydavatelské udaje

CITACNY INDEX: WoS / SCOPUS** KATEGORIA OHLASU

* VypIni kniznica **Nehodiace sa Skrtnite!

Podpis autora Datum odovzdania do UK PU Podpis veduceho pracoviska




FORMULAR C — EVIDENCIA UMELECKEJ CINNOSTI

FAKULTA SIGNATURA*

PRACOVISKO SYSNO*

AUTOR(j)

NAzov
UMELECKEHO
VYKONU

MIESTO
REALIZACIE

DATUM KONANIA KATEGORIA

* VyplIni kniznica

Datum odovzdania do UK PU

Podpis autora Podpis veduceho pracoviska Podpis garanta

FORMULAR D — EVIDENCIA OHLASOV NA UMELECKU CINNOST

FAKULTA SYSNO*

PRACOVISKO

AUTOR()

NAZOV REPRODUKCIE

ZDROJOVY DOKUMENT
nazov, rok, roénik, ¢islo,
vydavatelské udaje, URL

STRANY KATEGORIA OHLASU

* VypIni kniznica

Datum odovzdania do UK PU

Podpis autora Podpis veduceho pracoviska Podpis garanta




