Metodické usmernenie k odovzdavaniu podkladov
k evidencii vystupov publikaénej €innosti

Vzhladom na zmenu metodiky publikacnej ¢innosti Centralneho registra evidencie publikacnej
¢innosti (dalej CREPC) pre vykazovacie obdobie 2024, ktora stanovuje povinnost pripajat ku
kazdému zaznamu elektronicky plny text (dalej len ,plny text”) vykazovanych publikacnych
jednotiek, dochadza k nasledovnym zmenam pri odovzdavani publika¢nej ¢innosti PU:

1.

Evidenciu publika¢nej ¢innosti na PreSovskej univerzite v PreSove (dalej len ,PU“) je mozné
realizovat len prostrednictvom aktudlnej verzie Online formuldara A pre evidenciu
publikacnej ¢innosti (https://forms.pulib.sk/form/rpc), kedZe je nevyhnutné odovzdanie
plného textu vykazovanej publikacnej jednotky do Univerzitnej kniznice PU (dalej len
,UK PU“) a jeho prepojenie s jedine¢nym identifikaénym ¢islom formuldra. Pre vyplnenie
formulara je nevyhnutné prihlasenie uzivatela s univerzitnymi prihlasovacimi tdajmi (napr.
ako do systému MAIS). Nie je preto mozné pouzivat jeho iné verzie (docx, pdf), ani ho inak
replikovat (UK PU nebude takéto formulare akceptovat).

Online formular A pre evidenciu publika¢nej ¢innosti je optimalizovany pre vypifianie na
osobnych pocitacoch s operacnym systémom Windows 10 a vyssim (neodporuca sa preto
jeho vyuzivanie na mobilnych zariadeniach, ako su tablet a mobilné telefény). Formular je
nutné vyplnit latinkou. Texty v inych znakovych sadach (napr. azbuka) je nevyhnutné
transliterovat. Neodporuca sa pouzivat Specidlne znaky v latinke (napr. polské, francuzske,
Spanielske atd).

Po vyplneni online formulara vykazujuci autor vygeneruje jeho verziu pre tlac. Formular
vytla¢i a podpiSe. Po jeho verifikovani (podpisani) veducim pracoviska zabezpeci
vykazujuce pracovisko jeho dorucenie do UK PU najneskor 31. decembra v danom roku
vykazovania v zmysle Vyhlasky ¢. 397/2020 Z. z. a Opatrenia rektora PU ¢. 1/2024.
Akceptuje sa len formular v papierovej forme, bez jeho dorucenia do UK PU nebude
publika¢na aktivita zaevidovana.

Z dovodu budovania Specializovaného knizni¢ného fondu v pripade dokumentov typu
knihy je autor v zmysle Opatrenia rektora PU ¢. 1/2024 povinny odovzdat do UK PU original
dokumentu (ak ide o dielo viacerych autorov, odovzda sa iba jeden exemplar podla
vzajomnej dohody autorov) a v pripade elektronického dokumentu na digitdlnom nosici
1 ks origindlneho média s dokumentom (cd, dvd, usb a pod.).

PIné texty publikacii sa odovzddvaju do UK PU v elektronickej podobe v pripade, ak autor
vykazuje tlaéenu publikaciu alebo elektronicky dokument na fyzickom nosici (prip. jej ¢ast).
V pripade tlacenych publikacii sa odovzdavaju findlne digitalne verzie dokumentu uréené
pre tla¢ alebo naskenované vytlaéené dokumenty. PIné texty publikacii su v systéme CREPC
viditelné iba pre prihlaseného pouzivatela (spracovatel, garant, administrator, hodnotitel)
a slZia vylu¢ne pre potreby formalnej a obsahovej verifikacie publikaénej ¢&innosti v CREPC.



10.

11.

V pripade viacerych autorov plny text pripaja prvy z vykazujucich autorov PU uvedeny na
dokumente. V pripade zostavovatelskych prac prvy z vykazujucich editorov PU (napr.
v pripade zbornika staci, ak odovzda plny text editor a autori prispevkov uz plny text
nepripajaju).

PIné texty publikacii sa odovzdavaju do UK PU v elektronickej podobe len ako stcast online
formulara A pre evidenciu publika¢nej ¢innosti (https://forms.pulib.sk/form/rpc).

Plny text vykazovaného dokumentu musi byt vo formate pdf, pricom iné textové formaty
(napr. docx) alebo obrazky (napr. jpg) sa neakceptuju. Maximalna velkost suboru nesmie
byt vacsia ako 50 MB.

Odovzdavané plné texty dokumentu musia byt kompletné, dobre Citatelné, so zobrazenim
textu v horizontalnej podobe (mdZu obsahovat orezové znacky, ak ide o findlnu a oficidlnu
verziu vydavatela pred tlacou). Dokumenty, ktoré este neboli vydané v konecnej tlacenej
alebo elektronickej verzii (early access, first online), nebudu akceptované.

V pripade jednotlivych kategérii sa postupuje nasledovne:

a) Pre dokumenty typu kniha (kategérie V1, O1, P1, U1, 11) sa odovzdava plny text
publikacie.

b) Pre dokumenty typu kapitola, prispevok (kategérie V2, 02, P2, U2, 12) sa odovzdava
plny text publikacie alebo plny text analytickej ¢asti, titulny list publikacie, obsah, Gvod,
predhovor, zaver, dosloy, tirdz, informacie o autoroch a zoznam bibliografickych udajov
a pod.

c) Predokumenty typu ¢lanok (kategorie V3, 03, U3, 13) sa odovzddva plny text analytickej
Casti a titulny list publikdcie, obsah, tirdz a informacie o autoroch. Méze sa zaslat aj plny
text publikacie (Casopisu).

V pripade, ak ide o elektronicky dokument pristupny online, uvedie sa URL odkaz na
dokument publikdcie. URL linky plného textu publikdcie musia byt trvalo a verejne
dostupné, v opacnom pripade musi vykazujici autor pripojit plny text dokumentu.

Nesplnenie uvedenych podmienok méze mat za nasledok nespracovanie publikacného vystupu.

V Presove 19. februara 2024

Ing. Peter Halko
riaditel UK PU
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